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Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan, Avrupa Dayanigma Programi Goniilliiliik Projeleri kapsaminda

2024 sozlesme doneminde hibe destedi alan yararlanict kurumlar i¢in hazirlanmis olan bu El
Kitabinda belirtilen kurallara uyulmasi zorunlu olup uyulmamas: halinde ilgisine gére Hibe
Sozlesmesinde belirtilen Hibe S6zlesmesinin feshi, Hibe S6zlesmesinin ve/veya 6demenin askiya
alinmasi, hibe kesintisi vb. tedbirler uygulanabilecektir.

Bu El Kitabinda anilacak olan ‘hibe’, ‘koordinatér’, ‘yararlanict’, ‘katilimer’ ifadeleri i¢in Hibe
Sozlesmesinde belirtilen tanimlar gecerlidir.



GENEL KURALLAR

1. Proje Yurutme EKibi:

Projelerin kurumlarin kendi personelinden olusan proje ekipleri tarafindan hazirlanmasi ve
uygulanmasi1 gerekmekte olup bu amagla herhangi bir organizasyon veya danigmanlik
firmas1 kullanilmamalidir.

Proje, yararlanic1 kurum biinyesinde olusturulacak ve asagida gorevleri tanimlanmis en az

U¢ kisiden olusan proje ekibi tarafindan yiiriitiiliir.

Proje Ekibinde Yer Alan Kisiler ve Gorevleri:

e Yasal Temsilci: Proje ekibinin lideri yararlanici kurumu temsil ve ilzama yetkili kisidir.
Proje kapsaminda yapilacak is ve islemlerin Avrupa Dayanigsma Programi kurallarina
uygunlugunu ve hibenin usuliine uygun kullanimini saglamakla yiikiimlidiir. Yasal

temsilci, ayn1 zamanda proje koordinatorii/irtibat kisisi olamaz.

e Proje Koordinatérii/irtibat kisisi: Projenin planlanmas1 ve uygulamasindan, ortak
kurulug/lar ile irtibat kurmaktan ve katilimcilarin hazirhgmdan sorumludur. Ayrica,
biitce ve nakit yonetimi, ulasim, iase ve ibate ile katilimcilarin giivenligi, raporlama,

izleme, degerlendirme, yayginlastirma, goriintirliik ve siirdiiriilebilirlikten sorumludur.

e MentOr: Avrupa Dayanisma Programi Rehberinde ifade edilen gorev ve sorumluluklari
yerine getirmek iizere ev sahibi kurum tarafindan belirlenen, katilimcinin 6grenme

siireclerini desteklemek ve faaliyetleri siiresince rehberlik etmekten sorumlu kisidir.

2. Ulusal Ajans ile iletigim

Ulusal Ajans, yararlanici kurum ile yasal temsilci ve proje irtibat kisisi araciligiyla iletisime
gecer. Ajansla iletisimde telefon yerine e-posta tercih edilmelidir. Gonderilecek e-
postalarda kurumsal e-posta adresi kullanilmali, proje numarasi belirtilmeli ve proje ekibi
de s6z konusu e-postalarda bilgiye (cc) eklenmelidir. Ulusal Ajans, KEP veya posta
aracilifiyla belge talep etme hakkini sakli tutar. Proje ekibi disindaki kisilerle projeye
iligkin bilgi paylasilmaz.



Yararlanici tarafindan Ulusal Ajansa gonderilecek e-postalarda proje numarasi, yararlanici
kurum adi, e-postay1 gonderen yasal temsilci/irtibat kisisinin adi, soyadi, gérevi ve iletisim

bilgileri belirtilmelidir.

3. Avrupa Dayanigma Programi Kalite Standartlari

Avrupa Dayanisma Programi Rehberinde yer alan kalite standartlari, hareketlilik
faaliyetleri uygulayacak tiim kurumlarin uymasi gereken bir dizi ilkedir. Yararlanicilarin
riayet etmesi gereken temel ilkeler, hareketlilik siirecinde uyulmasi gereken pratik
diizenlemeler, yayginlastirma faaliyetlerinin mahiyeti vb. birgok temel diizenleme Avrupa

Dayanigsma Programi Kalite Standartlar1 tarafindan tesis edilmektedir.

Tiim kurumlar basvuru asamasinda Avrupa Dayanigsma Program Kalite Standartlarina
uyacaklarini, aksi bir durumda tiim sorumlulugu kabul ettiklerini beyan ederler. Bu
taahhit, bagvuru formunun bir pargasidir. Avrupa Dayanigma Programi Kalite Standartlari
Program Rehberinde “Dayanisma Faaliyetlerinde Géniilliiliik I¢in Kalite Sertifikas1”

baslig1 altinda yer almaktadir.

4. Kullanilmasi Zorunlu Cevrimigi Araglar

Yararlanicilar, projelerinin yliriitiilmesi ve nihai raporlarinin sunulmasi i¢in Avrupa
Komisyonu tarafindan saglanan EU Login, European Youth Portal, PASS sistemi,
Beneficiary Module, vb. araglar ile Ulusal Ajans tarafindan saglanan TURNA ve
TURNAPortal’1 kullanmak zorundadir.

Hareketlilik dncesinde lider roliinde kalite sertifikasina sahip kurulus tarafindan katilimci
bilgilerinin  hareketlilik tarihinden en az bir ay o©ncesinde TURNAPortal’a

(turnaportal.ua.gov.tr ) girilmesi zorunludur. ~ TURNAPortal’a katilimcr bilgileri

girilmeden seyahat harcamasi dahil hi¢bir harcama yapilmamali ve yurt disina katilimci

gonderilmemelidir.

5. Faaliyetler Uglincu Taraflara Devredilemez

Avrupa Dayanisma Programi projelerinin hedeflerinden biri kuruluslara proje yiiriitme ve

uluslararasi igbirligi yapma konusunda deneyim kazandirmaktir. Yararlanici kurumun hibe


https://ua.gov.tr/media/hbrdg01f/quality-standards_10_09_2020.pdf
https://ua.gov.tr/media/kgwdadg0/european_solidarity_corps_guide_2024_en.pdf
mailto:erasmusbasvuru@ua.gov.tr

kullanimi basta olmak {izere tiim proje siireglerinde uymay1 taahhiit ettigi Hibe Sozlesmesi

ve Avrupa Dayanisma Programi Kalite Standartlarina gore; yararlanici kurum tarafindan

projenin idari ve mali yonetimi baska kisi veya kuruluslara devredilemez.

6. Basvuru Formuna Uygunluk

e Yararlanici, proje faaliyetlerinin program kurallar1 esas olmak {izere basvuru formunda

taahhiit edildigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

e Projenin uygulanmasi sirasinda, Ulusal Ajansin onayr alinmadan basvuru formunda
taahhiit edilen hususlarda herhangi bir degisiklik yapilamaz. Bununla birlikte bagvuru
formunda belirtilmis olsa dahi higbir uygulama, Avrupa Dayanigsma Programi Rehberine
ve yararlanict kurumun tabi oldugu ulusal mevzuata aykir1 olamaz.

e Hibe Sozlesmesinin ilgili maddesinde belirtildigi lizere yararlanici, varligindan haberdar
oldugu ve projenin uygulanmasini etkileyebilecegini veya geciktirebilecegini diisiindigi

tiim degisiklikleri ivedilikle Ulusal Ajansa bildirmekle yiukimludur.



HIBE YONETIMI

1. Hibe YOnetiminde Sorumluluk

Proje hibesinin yonetimi bagvuru sahibi yararlanicinin sorumlulugundadir. Yararlanici

tarafindan hibe vyOnetimi ile iliskili herhangi bir siire¢c baska kisi veya kuruluslara

devredilemez. Ulusal Ajans tahsis edilen hibenin Hibe S6zlesmesi ve Avrupa Dayanisma
Programi Rehberi kurallar1 ¢ercevesinde kullanilmasini saglamak i¢in her tiirlii 6nlemi
alma, bilgi veya ek dokiimanlar talep etme vb. haklarini sakli tutar.

Avrupa Dayanisma Programi Rehberi ve Hibe Sozlesmesine gore yararlanici, uzmanlik

becerileri (hukuk, muhasebe, vergi, bilgi teknolojileri vb. ile ilgili) veya uygulama

sozlesmeleri gerektiren belirli teknik hizmetler disinda projenin ana gorevleri icin alt

yiiklenici calhistiramaz. Yararlanici, uzmanlik gerektiren veya teknik hizmetler satin

alindiginda; hibenin etkin kullanimini ve yararlanici kurumun korunmasini saglayan bir
sozlesme imzalamali ve Ulusal Ajansi bilgilendirmelidir. S6z konusu s6zlesmeler nihai
rapor asamasinda talep edilebileceginden, proje dosyasinda muhafaza edilmelidir.
Yararlanici ile proje ortaklari arasinda ortaklik s6zlesmesi imzalanmalidir. Bu s6zlesmede,
projeye ortak kurumlarin gorev ve sorumluluklari ile hibe kullanimina iliskin bilgiler yer
almalidir.

Her proje icin ayri1 bir avro hesabi acilmali ve ayri1 bir proje dosyasi olusturulmalidir.
Projeye ait avro hesaplarindan para ¢ikislari projeye iligkin harcama yapilmasi gerektiginde

olmalidir ve harcamaya iliskin belgeler proje dosyasinda muhafaza edilmelidir.

2. Kurumsal Destek Hibesi

Kurumsal destek hibe kalemi; goniilliiliikk faaliyetlerinin uygulanmasi ile dogrudan
baglantili masraflar, katilmcilarin hareketlilik 6ncesi hazirliklar1 (yabanci dil, sigorta,
ekipman vb.) Oncelikli olmak {izere, katilimcilarin hareketlilik esnasinda izlenmesi ve
desteklenmesi, yurt dis1 faaliyetin kalitesinin saglanmasi i¢in 6zel diizenlemeler, 6grenme
ciktilariin taninmasi gibi projenin kalitesini artirmaya yonelik masraflar ve katilimcilarin
faaliyeti sirasinda gerekli olan dogrudan baglantili masraflar (iase, ibate masraflari, yerel

ulasim vb.) i¢in kullanilmalidir.



Goniilliilere verilecek gilinlilk yemek parasi, ilgili teklif cagrisi yilina ait program
rehberinde faaliyetin gergeklestigi iilke igin belirtilen giinliik cep hargligi bedelinden daha
az olmamalidir.

Katilimer i¢in kurumsal destek hibe kalemi katilimecinin faaliyet giin siiresi ile ev sahibi
iilke icin gegerli giinliik birim katki carpilarak hesaplanir. Hesaplamaya hareketlilik
faaliyetinden bir glin 6nceki ve bir giin sonraki seyahat glnii ile yesil seyahat hibesi alan
katilimcilar igin en fazla dort ek giin dahil edilebilir. Hesaplamaya refakatc¢i kisiler dahil
edilebilir. Hazirlik ziyaretlerine katilan kisiler kurumsal destek hibesinin hesaplanmasinda
dikkate alinmaz. Hazirlik ziyaretleri i¢in ayr1 bir hibe kalemi mevcuttur.

Kurumsal destek hibe kaleminin yonetiminin ligiincii tarafa devredilmesi, tamami veya bir
kisminin katilimcilar haricindeki ii¢lincii taraflara aktarilmasi, proje yonetiminin tigiincii
taraflara devredilmesi anlamina gelecektir.

Projenin uygulanmasi sirasinda, hazirlik asamasindan itibaren herhangi bir asamada
yararlanici kurum tarafindan katilimcilardan katilim iicreti, vize ve ikamet izni gibi
masraflar i¢in herhangi bir {icret alinmamali, bu tir masraflar proje hibesinden

karsilanmalidir.

3. Seyahat Hibesi

Katilimc1 icin tahsis edilen seyahat destegi hibe kalemi, asagidaki iki yontemle
kullanilabilir. Kullanilacak yontem, katilimci ile yararlanict kurum arasinda yapilacak
Goniilliilik Anlagsmasinda kayit altina alinmalidir.

1. Seyahat harcamasimi katilimcinin kendisi yapabilmesi igin ilgili tutar katilimcinin
banka hesabina aktarilir veya imzali tutanakla nakit olarak katilimciya verilir.
Katilimeinin sorumlulugunu yerine getirmemesi harig, aktarilan tutar katilimeidan geri
alinamaz. Katilimecinin bagka bir para cinsinden yapilmasina iligkin bir talebi olmadigi

takdirde 6demeler avro cinsinden yapilmalidir.

Seyahat harcamalar1 yararlanici tarafindan katilime1 adina yapilabilir. Diger yontemlerde
oldugu gibi bu yontemin de yararlanici ile katilime1 arasinda imzalanacak Goniilliiliik
Anlagmasinda kayit altina alinmasi gerekir. Bu yontemde seyahat biletinin katilimei1 adina,

proje ekibindeki gorevli kisi tarafindan seyahat firmalarinin internet sitelerinden veya



yetkili ofislerinden alimas: gerekmektedir 1. Seyahat hizmetleri icin organizasyon firmasi

kullanilmamalidir.

e Uygulanabilecek mesafe bandmin belirlenebilmesi i¢in yararlanici, Komisyonun
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm adresinde yer alan

cevrim ici mesafe hesaplayicisini kullanarak tek yon seyahat mesafesini belirtmelidir.

e Siirdiriilebilir ulasim araglarmin (yesil seyahat- bisiklet, otobiis, ortaklasa otomobil
kullanimi ve tren) kullanilmasi durumunda: seyahat hibesini alan kisi tarafindan
imzalanmis dogruluk beyani destekleyici belge yerine gececektir. Katilimcilar, seyahat
kanitin1 (ulasim biletlerini) saklamak ve talep edilmesi halinde belgeyi yararlaniciya

vermekle yiikiimlii olduklar1 konusunda bilgilendirilmelidir.

e Katilimc1 seyahatinin baglangic noktasinin, katilimeinin ikamet ettigi yerden farkli olmasi
halinde ya da bitis noktasinin faaliyet yerinden farkli olmasi halinde yararlanici bu

farkliligin nedenini final raporunda ac¢iklamalidir.

e Ucak biletleri katilimcilar veya proje ekibi tarafindan dogrudan havayolu firmalarinin
internet sitelerinden veya yetkili ofislerinden alinmalidir (Proje Organizatdrii). Istisnai
durumlar haricinde, yiyecek ve igecek ikramimin fiyata dahil oldugu tam ya da kismi
iade/degisim yapilabilecek esnek nitelikte ucak biletleri alinmalidir. istisnai durumlarin

kabulii Ulusal Ajansin onayina baghdir.

e Ulusal Ajans ile Tiirk Hava Yollar1 arasinda imzalanan Isbirligi Protokolii kapsaminda
TURNAPortal araciligiyla THY indirim kodu (promocode) iiretilerek, kampanyadan
faydalanilabilir.

4. Cep Harghgi Hibesi

e Katilimer i¢in tahsis edilen cep hargligi hibe kalemi i¢in kullanilacak yontem, katilimci ile
yararlanici kurum arasinda yapilacak Goniilliillik Anlagsmasinda kayit altina alinmalidir.
Cep harghigi, katilimcinin hesabina aktarilabilir veya imzali tutanak ile katilimciya elden

verilebilir. Bu tutar, aylik olarak hesaplanir ve katilimc1 Faaliyette yer aldig1 siirece (izin

1 Biletin yetkili satis ofisleri veya yetkili acentelerden alinmasi halinde biletin ilgili havayolu firmasinin internet
sitesinde yer alan tutardan daha ucuz oldugunu kanitlayacak dokiimanlar proje dosyasinda saklanmali ve talep
edildiginde ibraz edilmelidir.
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giinleri dahil) bu tutar1 hak eder. Katilimct i¢in cep hargligi hibe kalemi katilimcinin
faaliyet giin siiresi ile ev sahibi iilke i¢in gecerli gilinliik birim katki carpilarak hesaplanir.
Hesaplamaya hareketlilik faaliyetinden bir giin 6nceki ve bir guin sonraki seyahat gundi ile
yesil seyahat hibesi alan katilimcilar i¢in en fazla dort ek giin dahil edilebilir. Hesaplamada
refakatci kisiler hari¢ tutulmalidir.

Katilimcinin faaliyeti esnasinda miicbir sebeple faaliyet siiresinde kesinti olmasi
durumunda, cep har¢ligi hibesi hesaplanirken kesinti siiresi dikkate alinmayacaktir.

Miicbir sebep kapsamina girecek konularin kabulii Ulusal Ajansin onayina baglidir.

Katilimcinin, miicbir sebebe bagli olarak faaliyetini sonlandirmasi durumunda, katilimci
faaliyet doneminin fiili siiresine karsilik gelen cep har¢ligi hibe tutarini almaya hak kazanir.
Geriye kalan hibe, her iki taraf farkli sekilde mutabakata varmadig: siirece yararlaniciya

iade edilmelidir.

5. Proje Yonetim Masraflarn Hibesi

Y onetim maliyetleri (6rnegin planlama, finansman, ortaklar arasindaki koordinasyon ve
iletisim masraflari, idari maliyetler) refakatciler hari¢ gondlliler icin Avrupa Dayanigsma
Programi rehberindeki katilime1 basina birim masrafa gore hesaplanir. Bireysel goniilliiliik
faaliyeti ile goniilliiliik takimlara katilan katilimcilar i¢in farkli tutarda proje yonetim

masrafi hibesi vardir.

6. Istisnai Masraflar Hibesi

Istisnai masraflar hibe kaleminde asagidaki masraflar basvuruda talep edilmis ve

sO0zlesmeyle onaylanmis olmasi sartiyla karsilanir:

- Mali teminat ile ilgili masraflar (ger¢eklesen masrafin %80°1);

- Katilimcilarin ve refakatgilerinin, cografi uzaklik veya diger engeller nedeniyle
standart “Seyahat” kategorisiyle desteklenemeyen yiiksek maliyetli seyahat masraflar
(gerceklesen masrafin %80°1);

- Vize ve vizeyle ilgili masraflar, oturma izinleri ve as1 masraflar1 (gergeklesen
masraflarin %100’{);

- Yurt ici goniilliilik faaliyetlerinde 6zel sigorta masraflari;
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- Imkani kisith katilimeilarin desteklenmesi kapsaminda diger géniilliilerle esit imkanda
projeden faydalanabilmesi i¢in yapilacak masraflar,

- Giglendirilmis rehberlik veya katilimciya 6zel belirli hizmetler icin masraflar veya
kurumun ihtiya¢ duyacagi fiziksel diizenlemeler i¢in yapilacak masraflar.

Nihai raporda yiiksek maliyetli seyahat masraflari i¢in, yararlanicinin standart finansman

kurallarinin (seyahat mesafe bandi basina birim maliyetlere dayal) katilimcilarin seyahat

masraflarinin en az %70'ini karsilamadigin1 gerekgelendirmeleri gerekmektedir. Bu

gerekce kabul edildigi takdirde yiliksek maliyetli seyahat istisnai masraflar hibesi standart

seyahat hibesi yerine gecer.

Gilglendirilmis rehberlik istisnai masraflart i¢in, yararlanicinin standart finansman
kurallarinin ("D&hil etme destegi" birim maliyeti, katilimci basmna giinliik) yapilan
masraflarin en az %80'ini karsilamadigini gerekcelendirmeleri gerekmektedir. Bu gerekce
kabul edilirse, imkani kisitli genglerin katiliminin desteklenmesi i¢in verilen hibe dahil

etme destegi hibesinin yerine geger.

Istisnai masraflar ger¢ek masraflar icermekte olup fatura veya belgelerle nihai rapor

asamasinda harcamalarin kanitlanmas1 gerekmektedir.

Seyahat masraflar icin; faturayr hazirlayan kurum/kurulusun adin1 ve adresini, faturanin
tutar1 ve para birimini, fatura tarihini ve seyahat giizergdhini belirten ve masraflarin

odendiginin kanit1 belge sunulmalidir.

Imkan1 kisith genglerin katiliminin desteklenmesi ile ilgili istisnai masraflarin olmasi iki
sekilde miimkiindiir. Kurum tarafindan bir hizmet satin alinabilir: Bu durumda hizmetin
alindig1 kurum adini ve adresini, faturanin tutari, para birimi ile tarihin yer aldig1 6demeye
iligkin fatura sunulmalidir. Ya da ev sahibi kurumun bu hizmeti verebilecek yeterlilige
sahip kendi personeli tarafindan bu hizmet saglanabilir, bu durumda ev sahibi kurum
tarafindan imzalanan zaman ¢izelgeleri (saat sayisin1 ve saat basina masraflarin belirtildigi)

sunulmalidir.

Imkan1 kisitli genglerin katiliminin desteklenmesi ile ilgili istisnai masraflarm kullanilmasi
yararlanici tarafindan tercih edildigi takdirde bu hibe tutar1 dahil etme desteginin yerini

alir.



Vize, ikamet izinleri ve asilarla ilgili masraflarin olmasi durumunda fatura sunulmalidir.

Istisnai masraf kapsanminda yurt dis1 ¢ikis harci ddenir; pasaport defter bedeli ddenmez.

. Dahil Etme Destegi

Katilimeilar i¢in dahil etme destegi; imkanlari kisitl katilimeilarin diger katilimcilarla esit

firsatta projeden faydalanabilmesi i¢in yararlaniciya katilimci adina kullanmak {izere

verilen hibedir.

Dahil etme desteginin basvuru esnasinda talep edilmis ve hibe sdzlesmesinde onaylanmis

olmas1 gerekmektedir.

Déhil etme destegi sadece imkani kisitli katilimcilarin oldugu projelerde ve imkani kisith
gencin desteklenmesi i¢in talep edilebilir. Imkan1 kisitl katilimeinin faaliyet giin siiresi ile
ev sahibi iilke i¢cin gecerli gilinliikk birim katki carpilarak hesaplanir. Hesaplamaya
hareketlilik faaliyetinden bir gtin 6nceki ve bir giin sonraki seyahat giinii ile yesil seyahat
hibesi alan katilimcilar i¢in en fazla dort ek giin dahil edilebilir. Hesaplamada refakatci

kisiler hari¢ tutulmalidir.

Kurulusglar bu hibeyi imkan1 kisitli katilimcilar desteklemek igin giiglendirilmis rehberlik
hizmeti saglamak veya imkani kisith katilimcilar igin alinacak hizmetlerin hazirligi,

uygulamasi veya takibi i¢in kullanabilir.

Nihai raporda yararlanici, imkéni kisith katilimeilarin - karsilastigi  zorluklar ile
katilimeilarin projeye katilimini desteklemek i¢in alinan tedbirleri ve bu kapsamda

gergeklestirilen faaliyetleri gerekgelendirmesi gerekmektedir.

. Dil Ogrenme Destegi

Cevrimici dil destegi aract tarafindan sunulmayan diller icin sadece yurtdisi
hareketliliklerde 60 gln ve Uzeri (uzun dénem) goniilliiliik faaliyetlerinde karsilanabilir.

Tiirkce ¢evrimigi dil listesinde yer almamaktadir.



Kisi bast 150 Avrodur. Hibe; katilimcinin faaliyet 6ncesi ve faaliyet esnasinda goniilliiliik
faaliyetlerini yiiriitmesi i¢in ihtiya¢ duyabilecegi yabanci dil bilgisinin gelistirilmesi i¢in
katilimciya saglanacak destegi ifade etmektedir.

Dil destegi i¢in katiliciya bir kurs saglanabilir veya kuruluslar igerisinde bu gorevi yapacak
kisiler atanarak bu dil destegi saglanabilir. Kurs saglanmigsa; kurs saglayicisi tarafindan
imzalanmis, katilimcinin adini, 6gretilen dili, verilen kurslarin bi¢imini ve siiresini belirten,
dil kurslarina katilimin kanit1 niteliginde bir beyan veya sertifika nihai rapor asamasinda
sunulmalidir. Dil destegi egitiminin destekleyen veya ev sahibi kurum/kurulus tarafindan
saglanmas1 durumunda: katilimeinin adini, 6gretilen dili, verilen dil egitiminin bigimini ve
sresini belirten, egitimi veren kurum/kurulus tarafindan imzali ve tarihli bir beyan nihai

raporda sunulmalidir.

9. Hazirhik Ziyareti

Ev sahibi iilkeye faaliyet oncesi hazirlik yapmak ve faaliyet yerini gormek i¢in gidecek
kisilerin seyahat ve iase-ibate masraflarin1 kapsamaktadir.

Her hazirlik ziyareti i¢in kisi bas1 standart birim hibeyi igerir.

Katilimer kurulustan maksimum 2 kisi katilim saglayabilir ve 2 kisi katilim saglamasi
durumunda 1 kiginin gonillilik faaliyetinde yer alacak imkani kisith geng olmasi
gerekmektedir.

Nihai raporda, hazirlik ziyaretine katilan katilimeilarin ad, soyad ve kurum bilgisinin yer
aldigr katilimcilar ve ev sahibi kurum tarafindan imzalanmis katilimecir imza listesi

sunulmalidir.

10.Hibe Kullanimina iligkin Destekleyici Belgeler

Yararlanicinin, Hibe Sozlesmesinin EK 2 — MASRAFLARIN UYGUNLUGUNA
ILISKIN ILAVE BILGILER bolimii geregi tiim destekleyici belgeleri proje dosyasinda
muhafaza etmesi gerekmektedir.

Katilimemin faaliyete katilimini kanitlayan katilimer ve ev sahibi kurum tarafindan
imzalanmis ve kisinin adini, faaliyetin amacini, faaliyetin baslangi¢ ve bitis tarihlerini

belirten katilim belgesinin temini zorunludur. Refakatcilerin bulunmasi durumunda,
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refakatcilerin adlar1 ve kalis siireleri de eklenir. Youthpass sertifikasinin ev sahibi kurum

ve katilimci tarafindan imzalanmasi durumunda katilim belgesi yerine geger.
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HAREKETLILIK ONCESI

1. Katilimcilarin Se¢imi

Katilimcilarin se¢imi i¢in PASS Sistemiyle birlikte TURNAPortal’in da kullanilmast
zorunludur. TURNAPortalda yurt dis1 faaliyete iligkin bilgileri (iilke, sehir, ev sahibi
kurum adi, faaliyet tarihi vb.) igeren ilan ve katilimci kriterleri yayimlanmalidir.
TURNAPortaldaki ilan herkesin erisimine agik olmali ve kapsayici, adil, seffaf ve
olgiilebilir bir katilime1 se¢im siireci ylrtulmelidir.

TURNAPortal iizerinden alinan bagvurular “kabul” ya da “ret” seklinde cevaplanmalidir.
Kurumlar yurt disindaki ortak kurulus/lar ile dogrudan irtibat kurmali ve faaliyeti ortak

kurulug/lar ile birlikte planlamadan katilimec1 gondermemeli veya kabul etmemelidir.

2. Refakatci

Refakatciler, yurt dis1 faaliyet igerigi, elde edilmesi beklenen 6grenme ¢iktilari, faaliyet
takip yontemi, ev sahibi kurum ve sorumluluklari, ev sahibi kurumda bulunan gérevlilerin
kimlerden olustugu ve gorevleri, Youthpass/Katilim Belgesi nin igerik ve imza stregleri

gibi faaliyetin tiim detaylarina hakim olmalidirlar.

3. Katilimcilarin Hazirhgi

Yabanci dil hazirligr: Faaliyetler 6ncesinde katilimciya (faaliyet siresi fark etmeksizin)
yabanci dil destegi saglanmalidir. Uzun donem bireysel goniilliiliik faaliyetinde yer alacak
katilimcilar i¢in dil destegi biitcesi kullanilarak hizmet alinabilir (Komisyonun Cevrim ici
Dil Destegi (EU Academy -OLS) sisteminde bulunmayan diller igin gecerlidir).
Katilimemin Avrupa Saglik Sigortast Karti’na sahip olmasi ve Avrupa Dayanigma
Program tarafindan 6ngoriilen zorunlu sigorta plan1 kapsamina alinmasi1 saglanmalidir.
Katilimcilar ev sahibi tilkeye iliskin uygun hazirlik almalidir. Hazirlik, ev sahibi kurulusla
isbirligi i¢inde organize edilmelidir.

Katilimciya bireysel ihtiyaclara gore ve Avrupa Dayanisma Programi egitim ve
degerlendirme dongiisii dogrultusunda, goniilliiliikk faaliyeti oncesinde yeterli hazirlik

saglanmalidir.
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Ayrilis oncesi egitimleri Ulusal Ajans tarafindan verilmektedir. Goniilliiniin bu egitimlere
katilmamas1 halinde destekleyen kurulus katilimciya ayrilis Oncesi egitimi vermekle
sorumludur.

Ayrilig 6ncesi egitiminde katilimciya:

Gidecegi iilkeye ve o iilkenin kiiltiiriine,

Olasi riskler ve yasanabilecek krizlere ve ¢6ziim Onerilerine,

Avrupa Dayanigma Programi kapsamindaki ve goniilliiliik faaliyetindeki gorev, hak ve
sorumluluklarina,

Iase ve ibatesinin nasil saglanacagina,

Seyahat, cep har¢ligi vb. licretlerinin nasil ve ne kadar verilecegine

Iliskin bilgilendirme yapilmalidir.

Avrupa Dayanigsma Programi ayrilis 6ncesi bilgi kiti yurt disindaki faaliyete katilacak her
katilimciyla paylasilmalidir.

Katilimemin, Ulusal Ajans tarafindan diizenlenen ayrilis Oncesi egitimine katilim
saglanmalidir.

Destekleyen kuruluglar katilimeciya vize siireglerinde gereken destegi (vize randevusu
alinmasi, vize kolaylastirict yazinin temini, vizeyle ilgili gerekli evrakin temini vb.)
saglamalidir.

Katilimcilarin haklarmi gozetip koruyan giivenli bir ortam saglanmasi (bkz. Avrupa
Dayanisma Programi Rehberi, ‘Protection, Health and Safety of Participants /
Katilimeilarin Korunmasi, Sagligi ve Giivenligi’ baslig1), vize ve oturma izinleri (Avrupa
Dayanisma Programi Rehberi Visa and Residence Permits / Vize ve Oturma lzinleri) ile
ilgili her tiirlii is ve islemlerin usuliine uygun olarak tamamlanmasi gerekmektedir.

Yurt i¢i goniilliiliik faaliyetleri planlanirken faaliyetlerin Avrupa boyutunun olmasina ve
tahsis edilen hibe kapsaminda, ev sahipligi yapacagi toplam goniillii sayisi1 i¢indeki yurt i¢i

goniillii sayis1 bu sayinin %20’sini gegmemesine dikkat edilmelidir.
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4. Kullanilmasi Zorunlu Belgeler

1. Goniilliiliik Anlasmasi

e Yararlanici, katilimer ile faaliyet tarihi, yeri, iase ve ibatenin nasil saglanacagi,
gontlliliik faaliyeti, karsilikli gérev, hak ve sorumluluklar1 ve 6deme diizenlemeleri

vb. konularin yer aldigi kalite standartlarini saglayan bir s6zlesme imzalamalidir.

2. Ortakhk Sozlesmesi

e Yararlanici, Avrupa Dayanisma Programi Kalite Standartlari geregi asli gdrevlerin
hi¢cbirini bagka bir kuruma devredemez. Ortak kurulus tarafindan yerine getirilecek
gorevler, hak ve sorumluluklar, biitge yonetimi vb. konular ortaklik sdzlesmesinde

tanimlanmalidir.

5. Izleme ve Rehberlik

Faaliyet boyunca katilimcilar1 izlemek, rehberlik etmek ve 6grenme ciktilarini elde
etmelerine yardimci olmak iizere ev sahibi kurum tarafindan bir mentdr atanmasi
gerekmektedir. Bunun yani sira yararlanicit ayn1 maksatla kendi biinyesinde bir personeli

gorevlendirir.
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HAREKETLILIK SIRASINDA

1. Gondllaluk Faaliyeti

Goniilliiliik, 12 aya kadar siiresi olan tam zamanl {icretsiz bir faaliyettir. Tam zamanli faaliyet

haftalik en az 30, en ¢ok 38 saat olabilir. Goniilliilikk faaliyeti katilimcinin ikamet ettigi iilke

disinda olabildigi gibi katilimcinin ikamet ettigi iilkede de olabilir.

a.

Bireysel Gonulltuluk Faaliyeti: Bireysel Goniilliliik, 2 hafta ila 12 ay arasinda degisen
siirelerde gerceklestirilen bir dayanigsma faaliyetidir. Bireysel goniilliiliikk faaliyeti sinir
otesi olabildigi gibi iilke iginde de olabilir. Ulke ici faaliyetler, mevcut ulusal programlara
tamamlayicilik da d&hil olmak {izere net bir Avrupa katma degeri sunmalidir. Bireysel
gontilliilik faaliyeti kisa donem (seyahat glinleri hari¢ 14 — 59 giin) olabilecegi gibi uzun

donemli (seyahat gunleri hari¢ 60 — 366 giin) olarak gerceklestirilebilir.

Goniilliiliik Takimlar:: Goniilliliik takimlari, en az iki farkli {ilkeden gelen
katilimcilardan olusan takimlarin 2 hafta ile 2 ay arasinda bir siire boyunca birlikte goniillii
olmalarim1 saglayan dayamigsma faaliyetleridir. Goniilliilik takimlarinin kompozisyonu
uluslararas1 olmali, en az 5 kisiden olusmali ve takimin en az dortte biri faaliyetin

gerceklestigi tilkeden farkli bir iilkeden gelmelidir.

2. Hareketlilik Sirasinda Uyulmasi Gereken Kurallar

Faaliyetlerin Avrupa Dayanisma Programi kurallar1 esas olmak iizere bagvuru formuna
uygun olarak gerceklesmesi i¢in tiim tedbirler alinmalidir.

Katilimcilarin kalacagi yer hakkinda onceden kendilerine bilgi verilmeli ve konaklama
sartlarin  Avrupa Dayanmisma Programi Kalite Standartlarina uygunlugu temin
edilmelidir.

Katilimcilara gittikleri {ilkede yerel ulagim imkéni saglanmalidir.

Katilimcilara verilecek cep har¢ligi zamaninda ve tam olarak 6denmelidir.

Katilimcilara proje siiresince yerel dil egitimi imkani sunulmalidir. Ayrica katilimeilarin
yerel kiiltiiri tanimalar1 i¢in ¢esitli kiiltiirel aktiviteler diizenlenebilir.

Katilimcilara bir mentor atanmasi ve takibinin yapilmasi projenin kalitesi i¢in onemlidir.
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Gondllulik faaliyeti haftada 30 saatten az 38 saatten fazla olamaz. Katilimcinin tatil gtinleri
ve calisacag saatler kendisine 6nceden bildirilmelidir. Katilimc1, bulundugu iilkenin resmi
tatillerinde izin hakkina sahiptir. Katilime1, haftada iki gline ek olarak ayda 2 glin daha izin
hakkina sahiptir. izin siiresince cep har¢liginda kesinti yapilamaz. Izinler toplu kullanilarak
projeden erken ayrilis miimkiin degildir.

Katilimcinin oturma izni ile ilgili islemlerinde kendisine destek saglanmalidir.
Gonitllilik anlasmasi ev sahibi kurum ve katilimer tarafindan imzalanmali ve kendisine
hak ve yiikiimliiliikleri anlatilmalidir.

Katilimciya ve ortaklara yapilacak tiim Odemelerin oncelikle banka transferi yoluyla
yapilmasi tavsiye edilmektedir. Ancak elden 6deme yoluyla yapilmasi durumunda
karsilikli tutanak tutulup kayit altina alinmalidir. Katilimciya yapilacak 6demeler, katilimci
tarafindan 6demenin bagka bir para cinsinden yapilmasina iligkin talep olmadig: takdirde
avro cinsinden yapilmalidir. Katilimeilara yapilacak ddemelerde Tiirk Lirasi’na ¢evirme

islemi Avrupa Merkez Bankasi gunliik kuruna gore yapilmalidir.

Goniilliilik faaliyetinin sonunda 6grenme kazanimlariin degerlendirilmesi ve 6l¢iilmesi
icin Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanan katilimci raporu katilimcilar tarafindan
elektronik ortamda doldurulmalidir. Destekleyen kurum bu hususu takip etmeli ve
katilimciya gerekli uyarilar1 yapmalidir.

Faaliyetin sonunda katilimcinin istemesi halinde Youthpass belgesi kendisine imzali bir
sekilde verilmelidir.

Gonilliiliik faaliyetinin niteligi, konaklama ve yeme i¢me gibi hususlarda herhangi bir
aksaklikla karsilasilmasi halinde katilimeir Oncelikle mentoriiyle konuyu goriismeli,
sonrasinda ev sahibi kurumla ve eger ¢oziim bulunamazsa destekleyen kurulusuyla

goriigmelidir. Bu siire¢ sonunda sonu¢ alinamadigi takdirde sorun Ulusal Ajansa
bildirilmelidir.
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