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Bu rehber, Erasmus+ Programi Mesleki Egitim Ogrenici ve Personel Hareketliligi kapsaminda 2019
yil1 teklif ¢cagrist doneminde sunulan ve kabul listesinde yer alan proje teklifinin Programin amag ve
kurallarina uygun olarak yurutilmesi ve muhtemel aksakliklarin (hibe iadesi ile sonuglanabilecek
yanls uygulamalar vb. ) 6nlne gegilmesi amaciyla 2019 Erasmus+ Program Rehberi, hibe s6zlesmesi
ve eklerinden yararlanilarak hazirlanmistir. Uyusmazlik halinde 2019 Erasmus+ Program Rehberi,
Hibe Sozlesmesi ve eklerinde belirtilen kurallar gegerli olacaktir.

Program kurallar1 hakkinda detayl: bilgi i¢cin 2019 Erasmus+ Program Rehberine bakilabilir.
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Genel Hususlar

Erasmus+ Progranu Mesleki Egitim Ogrenici ve Personel Hareketliligi faaliyeti kapsaminda kabul
listesinde yer alan proje bagvurusu, basvuru sahibi kurum ile Tirkiye Ulusal Ajansi (Ulusal Ajans)
arasmnda hibe s6zlesmesinin imzalanmasmi miteakip uygulanmaya baslanir. Hibe s6zlesmesinin
imzalanmasindan sonra basvuru sahibi kurum “yararlanict” adin1 ahr. Ulusal konsorsiyum
projelerinde konsorsiyum Uyesi okullar da diger yararlanicilardir.

Proje, yararlanici tarafindan, 2019 yili Erasmus+ Programma ait kurallar1 esas alarak basvuru
formunda 6n gorilen hususlar cercevesinde yuratulur. Bu sirecte yararlanici Turkiye Ulusal
Ajansiyla iletisim halinde olmalidir. Ayrica Program kurallarinin kapsami digindaki alanlarda
yararlanicinin tabi oldugu ulusal mevzuat gegerlidir.

Hibe sOzlesmesinin Mali ve Akdi Sartlarim1 dizenleyen Ek 111 bélimi, Madde Ill. Proje
Faaliyetlerinin Uygunluk Sartlari, (a) fikrasinda belirtildigi izere yurt dis1 faaliyetler dahil, proje
faaliyetlerinin tamammin Program kurallarma uygun olarak gerceklestirilmesinden yararlanici
kurumlar sorumludur. Bu sebeple proje, hibe s6zlesmesinin tarafi olan basvuru sahibi kurumun
kontrol ve denetiminde ydrutilmelidir. Ayni1 sdzlesmeye gore, projenin yurittulmesi ve hibe
kalemlerinden herhangi birinin yonetimi Gglincu taraflara devredilemez. Projenin yuritiilmesi ve hibe
kullanimina dair tim sorumluluk, basvuru sahibi yararlanici kurum ile ulusal konsorsiyum
projelerinde konsorsiyum Gyesi yararlanici kurumlara aittir.

Basvuru sahibi kurum ve varsa ulusal konsorsiyum dyesi diger yararlanict kurumlar, projeye iliskin
batun sureclerin, hibe s6zlesmesi hikiimlerine ve bagvuru formuna uygun olarak yuratilmesinden
miistereken ve miteselsilen sorumludurlar. Basvuru formunda taahhit edilenler, Program Rehberinde
belirtilen hususlara aykir1 olamaz.

Program Rehberinde belirtildigi tzere ulusal konsorsiyum projelerinde katilimci génderen her bir
mesleki egitim kurumu hareketlilik donemlerinin kalitesinden, iceriklerinden ve tanmmasindan
sorumludur.

Projenin yuratilmesi icin yararlanici kurumda birkag kisiden olusan bir proje ekibi olusturulmalidir.
Projenin usulline uygun yiratilmesinden, yasal temsilci sorumlu olup irtibat kisisi ve refakatci gibi
proje ekibinde yer alan diger personel yasal temsilciye kars1 sorumludur.

Katilimcilarin 6grenici olmasi halinde yurtdisinda gergeklestirilecek faaliyetin ise yerlesme seklinde
staj faaliyeti olmasi ve katilimcilarin is tecriibesi edinmesi gerekmektedir. Mesleki egitimden sorumlu
personelin ise yerlesmesi veya isbasi egitimi almasi yahut is ve isleyisi yerinde gdzlemlemesi gerekir.
Yurtdis1 ev sahibi kurum ile bu konuda anlasma yapilmasi, yurtdis1 faaliyetin Program rehberine ve
basvuru formuna uygun bir bicimde gerceklesmesi icin 6nem arz etmektedir.

Katihmcilarin - ve hareketlilik  faaliyetinin - uygunlugunu saglamak vyararlanici kurumlarin
sorumlulugundadir. Projenin bitiminde Ulusal Ajans, sunulacak final raporunda uygun bulunmayan
katilhimcilar igin tahsis edilen hibenin tamaminin iadesini talep edebilir.

Yurtdis1 faaliyeti teorik egitim, kurs, seminer, isletmeleri ziyaret ederek 6rnek uygulama yapmak,
calisma ziyaretleri vb. sekilde gergeklestirilemez. Kurum ziyaretleri ana faaliyetlerden arta kalan
zamanlarda yapilabilir.

Yurtdis1 hareketlilik akislar1 onaylandigi sekilde ve sayida yapilmalidir. Akiglar higbir surette
birlestirilmemelidir.



Ogreniciler icin yurtds: faaliyet stiresinin yol haric en az 10 is guin, personel igin ise yol haric en az
2 ig gUinu olmasi gerektigine dikkat edilmelidir.

Projenin uygulanmasi siirecinde gerektiginde irtibat kisisi degisikligi yapilabilir veya bir proje icin
mevcut irtibat kisisine ilave irtibat Kisisi veya kisileri resmi yaziyla Ulusal Ajansa bildirilebilir.

Ulusal Ajans, yararlanict kurum ile yasal temsilci ve proje irtibat kisisi araciligiyla irtibata gecer. Bu
kisiler disinda, tGglncu taraflarla projelere iligkin bilgi paylasiimaz.

Projenin uygulanmasi sirasinda Ulusal Ajansin onayr alinmadan basvuru formunda 6n gorilen
hususlarda herhangi bir degisiklik yapilmamalidir.

Ulusal Ajans ile yararlanicit kurum arasindaki resmi yazismalar mimkin oldugunca basvuru sahibi
kurumun hibe s6zlesmesinde belirtilen KEP adresi tizerinden yapilacaktir.

Ulusal Ajans ile kurulacak iletisimlerde telefon yerine e-posta yontemi tercih edilmelidir. E-posta
yoluyla gerceklestirilen tim yazismalarda kurumsal e-posta adresi kullanilmalidir.

Uygulama sirasinda basvuru formunda taahhit edilenler, 2019 Erasmus+ Program Rehberi ve ulusal
mevzuata aykir1 oldugu tespit edildiginde, bu hususlar Ulusal Ajansa bilgi verilerek revize edilmelidir
(Katilimei profili, yurtdis1 faaliyet igerigi, 6grenme kazanimlari vb).

Proje yararlanict kuruma ait oldugundan, projeye iliskin her tirli belge kurumda proje dosyasinda
muhafaza edilmeli ve kurum disma ¢ikarilmamalidir.

Proje Uygulama Stirecleri

Projenin uygulama surecleri yurtdis1 hareketlilik 6ncesi, hareketlilik sirasinda ve hareketlilik sonrasi
olmak (zere ¢ asamadan olusmaktadir. Devam eden sayfalarda bu sireclere iliskin detayli bilgi
verilmektedir.

TURNA Proje Uygulama Kontrol Listesi

Projenin asagida belirtilen her bir faaliyet tamamlandikga TURNA elektronik proje yonetim
sisteminde yer alan Proje Uygulama Kontrol Listesinde ilgili faaliyet isaretlenmelidir. Her bir faaliyet
isaretlendiginde Ulusal Ajansta gorevli projeden sorumlu uzmana otomatik bildirim e-posta
iletilmektedir. Bu faaliyetlerin toplu olarak isaretlemesi uygun degildir.

Projenin uygulanmasi sirasinda hareketlilik 6ncesinde, hareketlilik swrasinda ve hareketlilik
sonrasinda yapilacak igslemler 6zet halinde asagidaki tabloda verilmistir:

Hareketlilik Oncesinde Hareketlilik Sirasinda Hareketlilik Sonrasinda

* TURNA - Proje Bilgi + Katilimcilarin usuliine uygun | « Mobility Tool+’da katilimei
Formunun doldurulmasi faaliyet yapmasinin raporlarinin (anket)

» Ulusal konsorsiyum saglanmasi doldurulmasi
projelerinde konsorsiyum * Hibe aktarimlarmin banka * Yayginlastirma
sOzlesmesi imzalanmasi yoluyla yapilmasi faaliyetlerinin yapilmasi

+ Ev sahibi kurumdan yurtdis1 | < Faaliyetlerin » Mobility Tool+ sistemi
faaliyetin usuliine uygun degerlendirilmesi ve uzerinden final raporu ve
uygulanacagina dair e-posta Olctlmesi eklerinin sunulmasi
yoluyla teyit alinmasi + Ogrenme Anlasmasi, varsa * Varsa somut proje

yurtdisi firma ile s6zlesme ¢iktilarinin Erasmus+ proje




 Europass Hareketlilik gibi belgeler hareketlilik sonuclar: platformunda
belgesinin igeriginin Oncesinde taranmis olarak e- paylasilmasi
olusturulmast posta yoluyla alinmas ise, * Proje kapsaminda yapilan

+ Katilimci segimi ve islak imza igsleminin harcamalara ait faturalarin ve
refakatgilerin belirlenmesi tamamlanmasi diger kanit belgelerinin

» Katilimcilarla hibe * Europass Hareketlilik yararlanict kurumda
sOzlesmesi ve eki olan belgesinin ev sahibi kurum muhafaza edilmesi
anlagsma/calisma programi yetkilisi ve katilimcilarin * TURNA — Proje Uygulama
imzalanmasi faaliyetinden sorumlu usta Kontrol Listesinde

* Yurtdisinda bir firmadan Ogretici veya rehber olmak tamamlanan faaliyetlerin
lojistik hizmeti alinmas1 uzere iki kisi tarafindan isaretlenmesi
planlantyorsa bu firma ile imzalanmasi
sO0zlesme imzalanmasi * TURNA — Proje Uygulama

» Mobility Tool+ veri girisi Kontrol Listesinde
yapilmasi tamamlanan faaliyetlerin

* TURNA - Giden Katilimc1 isaretlenmesi
Listesinin doldurulmasi

» Diger hazirlik faaliyetlerinin
tamamlanmasi

* TURNA — Proje Uygulama
Kontrol Listesinde
tamamlanan faaliyetlerin
isaretlenmesi

Hareketlilik Oncesi

Proje kapsaminda herhangi bir harcama yapmadan ve yurtdisina ¢ikmadan énce asagidaki islemler
tamamlanmalidir. Yararlanici kurum tarafindan yurtdist ¢ikis Oncesi islemlerin tamamlanip
tamamlanmadiginin takibi Ulusal Ajans uzmanlar: tarafindan yapilacaktir.

TURNA Proje Bilgi Formu

Yurtdis1 hareketliliklere hangi tarihlerde hangi tlkedeki hangi ev sahibi kuruma kag katilimci ve kag
refakatginin gidecegi netlestiginde TURNA’daki Proje Bilgi Formu doldurulmalidir. Bilgilerde
degisiklik olmas1 halinde Ulusal Ajans uzmaniyla irtibata gegilerek formun giincellemeye agilmasi
talep edilmelidir.

Konsorsiyum Sozlesmesi

Ulusal konsorsiyum projelerinde, koordinator kurum ile konsorsiyum tyesi gdénderen kurum arasinda
rol ve sorumluluklar ile idari ve mali diizenlemeleri belirlemek icin bir konsorsiyum sdzlesmesi
imzalanmalidir. Bu sozlesme ile isbirligi usulleri, hazirlik, Kkalite glivencesi ve hareketlilik
donemlerinin takibi icin gerekli mekanizmalar vs. konular dizenlenmelidir.

Konsorsiyum sdzlesmesinde konsorsiyum koordinatoriinin, ye kurumun katilimcilarmin payina
diisen hibe tutarini, Uye kurumun banka hesabina aktarip aktarmayacagi hususu da yer almalidir.

Katilimcinm payma dusen hibenin, katilmcmin banka hesabina nakit olarak havalesi seklinde mi

yoksa katilimciya dogrudan destek (ayni katki) seklinde mi kullanilacag: hususu, diger secenekler
silinerek, kayit altina alinmalidir.



Katilimcinm banka hesabma para aktarimi veya katilimciya dogrudan destek (ayni katki) olarak
kullanimi islemleri dogrudan koordinatér kurum tarafindan yapilacaksa, konsorsiyum sézlesmesinde
bu husus bir madde ile belirtilmelidir. Ayrica konsorsiyum sfzlesmesinin ekleri arasinda sayilacak
olan gonderen kurum ile katilimcis1 arasinda imzalanacak olan hibe sfzlesmesinde bu hususa iligkin
atif yapilmalidur.

Konsorsiyum stzlesmesinin diger ekleri ise Ulusal Ajans ile koordinator kurum arasinda imzalanan
hibe s6zlesmesi ve basvuru oncesinde koordinatOr ile Uye arasinda imzalanan yetki devri belgesi
olmaldir.

Ev Sahibi Kurumdan Teyit Alinmasi

So6zlesme Oncesi belgelerden biri olan ve basvuru sahibi kurum tarafindan imzalanarak Ulusal Ajansa
gonderilen Proje Yonetimi ve Yurtdis1i Faaliyete Iliskin Taahhiit belgesinde belirtildigi tzere;
katilimeilarm yurtdigsina ¢ikigindan once yurtdisi ev sahibi kurum(lar)dan usuliine uygun olarak e-
posta yoluyla teyitlerin alinmasi gerekmektedir. Bu teyitlesme islemi basvuru sahibi kurumun ve ev
sahibi kurumlarin resmi e-posta adresleri lzerinden yapilmali, teyitlere ait ¢iktilar, Ulusal Ajans
tarafindan talep edilmesi halinde ibraz edilmek Uzere, proje dosyasinda muhafaza edilmelidir.
TURNA sistemindeki Proje Bilgi Formunda yer alan faaliyet tablosu bu teyitlere uygun olarak
doldurulmalidir.

Teyit surecinde her hareketlilik i¢in yurtdisi faaliyetin nasil, nerede ve ne kadar siireyle yapilacagina
dair detaylar, iletisim dili, usta 6gretici konusu, faaliyet sonunda elde edilecek 6grenme kazanimlari,
bu kazanimlarin ev sahibi kurumlarca nasil Olcllecegi gibi yurtdisi faaliyet detaylar1 hakkinda ev
sahibi kurumlarla goristlerek mutabakata varilmalidir. Bu asamada katilimcmm dil yeterliligi,
mesleki beceri, sigorta, 6zel hijyen kurallar1 vb. konularda ev sahibi kurumun da talepleri dikkate
alinmalidur.

Europass Hareketlilik (Europass Mobility) Belgesi
Yurtdis1 faaliyetlere katilan tim Kkatilimcilar igin baska bir Program tlkesinde kazanilan bilgi ve
becerileri kayit altina alan Europass Hareketlilik belgesinin temini 6nem arz etmektedir.

Europass hareketlilik belgesinin, ev sahibi kurum tarafindan imzalanabilmesi ic¢in, yurtdisina
cikmadan 6nce, 6grenme kazanimlar: basta olmak Uzere belge icerigine iliskin ev sahibi kurumla
mutabakata varildiktan sonra https://europass.gov.tr/ internet adresine giris yapilarak bu belge
olusturulmahdir. Detayli bilgi icin Ulusal Europass Merkezi (https://europass.gov.tr/) adresine
basvurulabilir.

Europass hareketlilik belgesi, sozlesmede ifade edilen destekleyici belge niteligi tasidigindan ayrica
katilimci belgesi sunulmasina gerek bulunmamaktadir. Europass Hareketlilik belgesi disinda ayrica
katilim belgesi diizenlenecek ise, bu belgelere Erasmus+ Programui ile Avrupa Komisyonu, Disisleri
Bakanligi ve Turkiye Ulusal Ajansi gibi kurumlarin logosu bu kurumlardan izin alinmadan
kullanilamaz.

Mobility Tool+

Mobility Tool+ yararlanict kurumun proje yonetimi, katilimei raporu talebi, final rapor hazirlama ve
sunma amaciyla kullandig: bir web platformudur. Sisteme giris yasal temsilci ve irtibat kisisi e-
postas: aracihigiyla yapilir. Ancak sistemde diizenleme yapma yetkisi yalnizca irtibat kisisi e-
postasma tanimlidir.


https://europass.gov.tr/
https://europass.gov.tr/

Yurtdisi hareketlilik faaliyetinden énce Mobility Tool+’a katilimer bilgileri girilirken yalnizca proje
icin olusturulmamis, halihazirda katilimeilarin kendilerine ait ve aktif olarak kullandiklar1 e-posta
adresleri girilmelidir. Mobility Tool+ dil secenegi Tirkge olarak belirlendigi takdirde, yararlanicilar
anketi Turkge olarak gorebilecekler ve doldurabileceklerdir. Dil Secenegi degistirilmese de sorular,
Turkce olarak cevaplanabilir. Anketlerin katilimcilar tarafindan doldurulmas: hususu 6nem arz
etmektedir. Yararlanicilar tarafindan doldurulmayan ve benzer ifadeler iceren final raporlar: iade
edilmekte, bu durum proje stirecinin tamamlanmasini geciktirmektedir.

Proje suresinin tamamlandig: tarihten sonraki iki ay i¢inde projenin final raporu doldurulmalidir.
Final raporu Mobility Tool+ sisteminde yer alan dogruluk beyani indirilip yasal temsilci
tarafindan imzalanmali ve akabinde taratilarak sisteme ytklenmeli ve siure¢ tamamlanmalidir.

Yurtdis1 faaliyet doneminin sonunda, hareketlilikte yer almis olan butiin mesleki egitim
ogrenicilerinin ve personelin Mobility Tool+’da yer alan anketi (rapor) kendi deneyimlerini
yansitacak sekilde doldurmalari ve sunmalari gerekmektedir. Yararlanici kurum tarafindan raporu
sunmayan 6grenci ve personelden kendilerine tahsis edilen hibenin, tamamen veya kismen geri
Odemeleri istenebilir.

Mobility Tool+’da katihmcilara ait e-posta adreslerinin katilhimcilarin aktif olarak kullandig: e-
adresler olmasma dikkat edilmelidir. Katilimcinin rapor doldurmadigi veya e-posta adresinin
kendisine ait olmadigmin tespiti halinde, rapor degerlendirme sirasinda hibe kesintisi yapilacagi
unutulmamalidir.

Detayli bilgi icin: http://www.ua.gov.tr/programlar/mobility-tool-

TURNA ve Mobility Tool+ sistemine katilime1 ve hareketlilik bilgileri, bizzat yararlanici/koordinator
kurum tarafindan girilmelidir.

Katilimci Seg¢imi

Tim adaylar bilgilendirilmeli ve katilimcilar, bu adaylar arasindan 2019 Erasmus+ Program kurallari
esas alinarak basvuru formunda belirtilen taahhutler cercevesinde gonderen kurumun;
» Meslek lisesi 6grencisi, ¢irak ve/veya
* Mesleki egitimden sorumlu personeli (meslek dersi 6gretmeni ve mesleki egitimden sorumlu
yonetici)
arasindan secilmelidir.

Basvuru formunda belirtilmis olsa dahi, Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri kapsaminda mevzuata
gore isletmelerde staj veya beceri egitimi almas1 mimkiin olmayan sinif ve alanlarda egitim almakta
olan dgrenciler, katilimei olarak se¢ilmemelidir. Mevzuata aykiri bir durumun tespiti halinde gerekli
mali yaptirimlar uygulanabilecektir.

Katilimer secimi dncesi potansiyel katilimer olabilecek 18 yasindan kiigik 6grencilerin velileri de
faaliyete iliskin bilgilendirilmelidir.

Program Rehberinde ve basvuru formunda belirtilen Kriterleri tasimayan kisiler, yurtdis
hareketliliginde katilimc1 olamazlar. Uygun olmayan kisilerin katilimei1 segilmesi halinde, final rapor
degerlendirme asamasinda bu kisiler igin harcanan tim hibe kalemleri gecersiz kabul edilir ve
basvuru sahibi kurumdan bu kalemlere tekabil eden tutarm tamaminin iadesi istenir.

Programlardan ayrilan hibenin mimkin oldugunca farkli kisilerce kullanilabilmesi agisindan daha
once hareketlilik faaliyetine katilmamus kisilerin katilimci olarak segilmesine 6zen gésterilmelidir.


http://www.ua.gov.tr/programlar/mobility-tool-

Refakatci Secimi

18 yasindan kucuk 6grenciler ve engelli katilimcilara eslik edecek refakatciler, Program kurallar esas
olmak uzere basvuru formunda taahhat edildigi sekilde belirlenmelidir. Engelli katilimeilarin kisisel
ihtiyaclarina yardimci olacak yakinlar1 gibi kisiler disinda, refakatgiler, 6grencilerin beceri egitim
veya stajin takibi ve dosya tutulmasi gibi yurtdisinda yapacagi gorevler cercevesinde yurtdisi
faaliyete uygun mesleki alan 6gretmenleri arasindan secilmelidir.

Ogrencinin yurtdis1 staj dosyasmi tutacak olan refakatci adaylarina, refakatci basma tahsis edilen
bireysel destek hibe tutar1 ve bu hibe kaleminin yonetiminin nasil yapilacag: konusunda bilgi
verilmelidir.

Refakatci kisiler projenin tim detaylar1 hakkinda bilgi sahibi olmalidirlar. Yurtdis: faaliyet igerigi,
elde edilmesi beklenen 6grenme ciktilari, faaliyet takip yontemi, ev sahibi kurum ve sorumluluklari,
ev sahibi kurumda gorevli usta Ogretici veya rehber gibi katilimcilarin kazanimlarini izlemeden
sorumlu kisiler, katilhim belgesi yerine kullanilacak olan Europass Hareketlilik belgesinin icerigi ve
imzalarin tamamlatilma stirecleri gibi konulara hakim olmalhidirlar.

Katilimcilarla S6zlesme ve Anlasma

Gonderen okul ile yine bu okuldan secilmis olan her bir katilimci arasinda hibe sozlesmesi
imzalanarak bu s6zlesmelerin birer niishast katilimcilara verilmelidir. Ulusal Ajans tarafindan
saglanan baglantidan ulasilabilecek s6zlesme modellerinde (ECVET belgeleri dahil) mevcut olan
madde sayis1 azaltilamaz. Ancak Ulusal Ajans ile basvuru sahibi kurum arasinda imzalanan hibe
sOzlesmesine aykiri olmamak kaydiyla ilave maddeler eklenebilir.

Katilimci hibe s6zlesmesi ve eklerinde gerekli alanlar eksiksiz doldurulmali ve secenekli bdlimlerde
uygun secenekler belirlenerek diger secenekler metinden ¢ikarilmalidir.

Ulusal konsorsiyum projelerinde de katilimeilar igin tahsis edilen hibenin kullanimma iliskin
gonderen kurum ile bu kurumun o6grencisi veya personeli arasinda Kkatilimci hibe s6zlesmesi
imzalanmalidir. Bu s6zlesmede, katilimc igin tahsis edilen hibenin kullanimma iliskin maddeler,
konsorsiyum sdzlesmesinde varilan anlagsmaya uygun olarak diuzenlenmelidir.

Katilimc ile yapilacak hibe s6zlesmesinin ekleri arasinda yer alan Ogrenme Anlasmas: (6grenci igin)
ve Calisma Programu (personel icin), herhangi bir harcama yapmadan 6nce gonderen kurum, ev sahibi
kurum ve 6grenci (18 yasin altindakiler icin veli imzasi ile birlikte) veya personel tarafindan
imzalanmalidir. imza siireci sonrasmda anlasmalarm birer niishas: taraflara verilmelidir. Bu
anlagmalar, yurtdisindaki 6grenme donemi icin hedef 6grenme ¢iktilarini tamimlar, resmi olarak
taninma hiikiimlerini icerir ve her bir tarafin hak ve yikumlluklerini belirtir.

Bagvuru formunda ECVET prensiplerini uygulamay: taahhit eden basvuru sahibi kurumlar,
yukaridaki sozlesme modelleri baglantisindan ulasilabilecek ECVET Ogrenme Anlasmas: ve
Mutabakat Zapt1 (Memorandum of Understanding) belgelerini kullanmalidir.

TURNA Giden Katilimci Listesi

Katilimcilarin belirlenmesinden hemen sonra Ulusal Ajansin elektronik proje yonetim sistemi
TURNA’da yer alan Giden Katilimci Listesi doldurulmalidir. Ulusal Ajans tarafindan katilimcilarin
cep telefonlar: ve e-posta adreslerine mesaj gonderileceginden, bu listede yer alan katilimciya ait
bilgilerin dogru girilmesine dikkat edilmelidir. Katilimc: bilgilerinde degisiklik olmasi halinde


https://www.ua.gov.tr/media/hwnbomj4/kat%C4%B1l%C4%B1mc%C4%B1-s%C3%B6zle%C5%9Fmeleri_2019-1.rar

ivedilikle projeden sorumlu Ulusal Ajans uzmaniyla e-posta yoluyla iletisime gecilmeli ve Giden
Katilimcr Listesinin guincellemeye agilmasi talep edilmelidir.

Yurtdisi Lojistik Hizmetlerin Planlanmasi

Katilimct ile yapilacak hibe sdzlesmesinde, Mali Destek baslig: altindaki segeneklerden 2. secenegin
secilmesi durumunda, yurtdisinda konaklama, yeme-igme ve ulasim gibi lojistik hizmetler, temel
olarak iki sekilde planlanmaktadir:

1. Dogrudan vyararlanict kurum tarafindan yapilacak ise, katilimcilar bilgilendirilerek
konaklama, yeme-i¢me gibi toplu harcama igin fatura alinmalidir.

2. Yurtdiginda bir firmadan toplu organizasyon hizmeti alinacak ise, bu firma ile hareketlilik
oncesinde sOzlesme imzalanmalidir. Hizmet karsiligi tutarin firmanin yurtdisindaki banka
hesabina havalesi zorunlu oldugundan, firmanin yurt dis1 banka hesabi ve 6deme ile ilgili
dizenlemeler bu sozlesmede yer almahdir. Ayrica bu stzlesmede (firmadan alinacak
hizmet/lere bagl olarak):

o Ogrencilerin staj icin isletmelere yerlestirilmesi veya personelin ise yerlesme, isbas
egitimi veya gozlem sireci gecirme faaliyetlerinden hangisini nasil organize edilecegi,
faaliyet stresi (ka¢ glin ve kacar saat), faaliyet sonunda elde edilecek 6grenme
kazanimlari, Europass Hareketlilik belgesinin kurallara uygun olarak imzalanmas,

o Katihmcilar igin konaklama, yeme-igme, havaalani transferi, sehir i¢i ulasim
hizmetleri ve varsa hafta sonu ve mesai saatleri disinda Kdiltiirel ve sosyal faaliyetlere
iliskin sorumluluklari,

o Beceri egitimi veya staj dosyasini takip edecek refakatcinin yalnizca konaklama ve
yeme-i¢cme gibi temel masraflarinin 6denecegi hususu ve anlasmaya varilan tutar,

o Yurtdis1 organizasyon firmasmin sozlesmede belirtilen sorumluluklarini yerine
getirmesine baglh olarak 6demenin 6n 6deme usuld, taksitler halinde veya tek seferde
firmanm yurtdis1 banka hesabma aktarilmasi; sorumluluklarini yerine getirmemesi
halinde ise hizmet bedelinin aktarilmamas: veya 6n 6deme yapilmis ise bu tutarin
iadesi,

gibi hususlara iliskin maddeler yer almalidir.

Cevrimigi Dil Destegi (OLS)

19 giin ve Uzeri hareketlilik faaliyetinde yer alacak 6grenici katilimcilar igin zorunlu olan Cevrimici
Dil Destegi (OLS) ile ilgili akis oncesi ve sonrasi degerlendirme smavlarmin yapilmasmin,
s0zlesmeden dogan bir yikimlilik oldugu unutulmamalidir.

OLS irtibat kisisi olarak belirtilen kisinin e-posta adresine OLS internet sitesine
(http://erasmusplusols.eu/login-box ) erisim bilgilerinin yer aldigi otomatik bir e-posta ulasmasindan
sonra Kurumunuz tarafindan katilimcilara s6z konusu lisanslar tahsis edilebilecektir.

OLS lisanslar1 kullanirken asagidaki sartlara riayet edilmesi gerekmektedir:

I OLS dil degerlendirmesi, anadili OLS dillerinden biri olan katilimcilar harig, mevcut OLS
dillerinden birini egitim/calisma dili olarak kullanacak olan tim 19 gun ve Gzeri hareketlilik
faaliyetinde yer alacak katilimcilar igin zorunludur ve bu degerlendirme katilimcilarin
seciminden sonra ve hareketlilik Oncesinde ve sonrasinda olmak UGzere iki kez
gerceklestirilmelidir.

I OLS lisanslari, kurs almak isteyen tim katilimcilara ve katilimeilarin dilsel gereksinimlerine
gore verilmelidir.


(http:/
(http:/
http://erasmusplusols.eu/login-box

| Katilimei, hareketlilik hibe stzlesmesi imzalayarak hareketlilik 6ncesi ve sonrast OLS dil
degerlendirmesini tamamlayacagini ve verilmesi durumunda, OLS dil kursuna devam
edecegini taahhut eder.

| Proje yararlanicist Kurumunuz,  Katilimecilar  tarafindan  lisanslarin ~ etkili  sekilde
kullanilmasinin saglamasindan ve denetiminden sorumludur.

| Lisanslar proje bitiminden sonra kullanilamayacaktir.

Daha fazla bilgi i¢in tiklayiniz...

Diger Hazirlik Faaliyetleri

18 yasindan kicuk katilimcilarin yurtdis1 faaliyetlere katilabilmeleri igin veli veya vasilerinden
muvafakat alinmasi, katilimcilarin hareketlilik faaliyetlerine katilimlar: ile baglantili risklere karsi
sigortalanmasi, bu kisilerin haklarin1 gozetip koruyan guvenli bir ortam saglanmasi1 (bkz. 2019
Program Rehberi, ‘Protection and Safety of Participants / Katilimcilarin Korunmasi ve Givenligi’
basligi), vize ve oturma izinleri (Program Rehberi, ‘Requirements Regarding Visa and Residence
Permits / Vize ve Oturma Izinleri ile ilgili Gereklilikler’) ile ilgili her tirli is ve islemlerin usuliine
uygun olarak tamamlanmas: gerekmektedir.

Projenin uygulanmasi sirasinda hazirlik asamasindan itibaren herhangi bir asamada yararlanict kurum

tarafindan katilimcilardan herhangi bir katilim Gcreti, vize ve pasaport gibi masraflar igin tcret
alinmamalidir. Vize ve pasaport gibi masraflar Bu tir masraflar proje hibesinden karsilanmalidir.


https://erasmusplusols.eu/wp-content/uploads/2021/02/OLS-BEN-User-Guide_EN_.pdf

Hareketlilik Asamasi

Projenin odak noktasini olusturan yurtdisi hareketlilik sirasinda Program kurallar: esas olmak (zere
basvuru formuna uygun olarak 6grencilerin staj icin isletmelere yerlestirilmesi veya varsa mesleki
egitim personelinin ise yerlesme, isbas1 egitimi veya gozlem sureci seklinde faaliyetlerini bagvuru
formuna uygun olarak yerine getirmeleri saglanir.

Yurtdisinda bir firmadan toplu organizasyon hizmeti alintyorsa firmaya kesinlikle elden ddeme
yapilamaz. Faaliyete katilan refakat¢i Ogretmenler veya personel hareketliliginde gorevli bir
personelden faaliyetin ve verilen hizmetlerin usuliine uygun olup olmadig: hakkinda e-postayla bilgi
alinmali ve uygun ise, organizasyon firmasinin yurtdis1 banka hesabma, firmayla anlasmaya bagl
olarak taksitler halinde veya tek seferde havale yapilmalidir. Havale masrafi kurumsal destek
kaleminden karsilanabilir. Faaliyetin usuline uygunlugu konusunda yurtdisinda gorevli
ogretmenlerden bilgi alindiktan sonra havale yapilmasi gerektiginden, havale yapacak personelin
yurtdisina gitmemesi gerekir.

Yurtdis1 faaliyetin sonunda 6grenme kazanimlarmin degerlendirilmesi ve 0Olciilmesi, ev sahibi
mesleki egitim kurumlar1 veya isletmelerce yapilmalidir. Alan 6gretmeni olan refakatgiler de bu
stirece katki verebilirler.

Yurtdis1 faaliyet ©ncesinde ev sahibi kurumla mutabakata varilarak https://europass.gov.tr/
adresinden Uretilmis ve hareketlilik katilim belgesi olarak kullanilacak olan Europass Hareketilik
belgesi, ev sahibi kurum yetkilisi ve usta dgreticisi tarafindan imzalanmali, ev sahibi kurumda ve
bizzat kurum yetkilisinin kendisinden teslim alinarak belge teslimi fotograf ve video ile
kaydedilmelidir.

Yurtdis1 faaliyet basladiginda 6grencilerin isletmelere yerlestirilmemesi, konaklama ve yeme i¢cme
gibi hususlarda 6n gorilmeyen aksakliklarla karsilasilmasi halinde refakatci 6gretmen tarafindan
durum ivedilikle yararlanici kurum yetKililerine e-posta yoluyla bildirilmelidir. Bu bilgiyi alan
yararlanici kurum, Ulusal Ajans’ta gérevli projeden sorumlu uzmana e-posta yoluyla bilgi vermeli ve
dizeltilmesi icin yurtdis1 ortakla iletisime gecerek gerekli 6nlemleri almalidir. Bu tur acil durumlarda
kurumsal e-posta disinda diger e-posta adreslerinin de kullanilmas1 miimkundur.


https://europass.gov.tr/
https://europass.gov.tr/

Hareketlilik Sonrasi

Yurtdis1 faaliyet sonrasi etki degerlendirme ile yaygmlastirma faaliyetleri ve proje sonuglarmin
kullanilmasi, bagvuru formunda taahhdt edildigi sekilde tamamlanmalidir.

Projenin final raporu, Mobility Tool+ sisteminde, basvuru formundaki ifadeleri bire bir kullanarak
degil gerceklesen faaliyetler cercevesinde rapor metnindeki tlim sorulara cevap verilerek
doldurulmal: ve raporda belirtilen hususlarin dogrululugu, basvuru sahibi yararlanici/koordinator
kurumun yasal temsilcisi tarafindan kontrol edilerek Dogruluk Beyani imzalanmaldir.

Final raporunun 6zet boélimunde ve ilgili diger bolumlerde yurtdisi faaliyetin hangi kurumda nasil
gerceklestigi, 6grencilerin hangi isletmelere kag glin, guinde kag saat seklinde yerlestirildikleri, is yeri
staji swrasinda Ogrencilerin ne yaparak hangi 6grenme kazanmimlarmi elde ettikleri, ev sahibi
isletmeden kimin usta 6gretici olarak gorevlendirildigi, 6grencilerin muhataplariyla hangi dilde nasil
iletisim kurduklar, terciiman kullanip kullanmadiklari hususlarinda ayrintili bilgi verilmelidir.

Projede mesleki egitim personel hareketliligi s6z konusu ise, personelin hangi kurumda kag¢ gun,
ginde ka¢ saat ne tur faaliyet yaptiklari, ev sahibi kurum nezdinde kimin rehber olarak
gorevlendirildigi, personel katilimcilarm muhataplariyla hangi dilde iletisim kurduklarmin
aciklanmasi gerekir. Belirtilen sekilde her bir tilke hareketliligi hakkinda detayli bilgi verilmemesi
halinde, final raporu revize edilmesi igin yararlaniciya iade edilecek, detayli bilgi verilmemekte
israrct olunursa, hibe s6zlesmesinin ilgili hikimlerine gére final rapora diisiik puan verilerek,
kurumsal destek hibe kaleminden kesinti yapilacaktir.

Final raporunda, seyahat hizmetleri ve konaklama, yeme-icme gibi lojistik faaliyetlerin nasil organize
edildigi, bu faaliyetler icin herhangi bir firmadan toplu organizasyon hizmeti almip alinmadigi,
alinmig ise, ne tur hizmetler alindigi, bu firmalarla s6zlesme yapilip yapilmadigi, bu firmalara
6demenin elden mi yoksa banka havalesi yoluyla mi1 yapildig: gibi hususlarin belirtilmesi gerekir.

Yurtdis1 faaliyetin usulline uygun gerceklestirildiginin kaniti olarak staj veya personel egitimi
faaliyeti esnasinda katilimcilarin fotograflarinin veya videolarinin cekilerek final rapora eklenmesi
onemlidir. Baskanhgimiz, gerekli gérmesi halinde gorsel dokiimanlarin sunulmasma isteyebilir.

Bu rehberde belirtilmeyen diger hususlarda 2019 Erasmus+ Program Rehberi, hibe sfzlesmesi ve
ekleri ile basvuru formuna uyulmas: gerekmektedir. 2019 Erasmus+ Program Rehberi ve hibe
sOzlesmesinin 6ncelikli dokiiman oldugu ve basvuru formunda belirtilmis olsa da bu dokiimanlarda
belirtilen hususlara aykir1 uygulamalarin yapilamayacagi unutulmamalidir.

Hibe Kullanimina Iliskin Baz1 Hususlar

Proje hibe kalemlerinin tamami veya herhangi birinin yonetimi ¢tncu taraflara devredilemez. Hibe
kalemlerinden herhangi birinin tcunci tarafa devredilmesi halinde bu hibe kalemine tekabil eden
tutarin yararlanic1 kurumdan iadesi istenecektir.

SOzlesme Oncesi yararlanict kurum yetkilisi tarafindan imzalanan Proje YoOnetimi ve Yurtdisi
Faaliyete Iliskin Taahhiit belgesinde “Proje gorevlerinin herhangi bir béliimiiniin  diger
yararlanicilara, taserona ve Uglncu taraflara devredilmeyecegini, uygulama asamas: veya
sonrasinda herhangi bir yolla yukarida belirtilen bilgilerin ve taahhdtlerin aksinin tespiti halinde;
kurumumuzla Turkiye Ulusal 4jans: arasinda imzalanacak olan hibe sézlesmesi kurallar: geregince



her tirli mueyyidenin uygulanmaswi kurumum adina kabul, beyan ve taahhdt ederim.” ifadesi ile
proje gorevlerinin devredilemeyecegi taahht edilmistir.

Projenin yonetimi kapsaminda kullanilacak olan kurumsal destek hibe kaleminin kullanim hakkinin
Uclincu tarafa verilmesi, proje yonetiminin tglinci tarafa devredilmesi anlamina gelmektedir. Boyle
bir durumun tespiti halinde yararlanici kurum ile Ulusal Ajans arasinda imzalanmis olan hibe
sozlesmesinin EK I-GENEL SARTLAR, MADDE II.11 - PROJEY] OLUSTURAN GOREVLERIN
TASERONA YAPTIRILMASI basghig: altinda yer alan hikiimler geregi, sdzlesmeye konu harcama
gecersiz sayilarak hibenin tamaminin yararlanici kurumdan iadesi alinacaktir.

Hibe sozlesmesinin EK I-GENEL SARTLAR, MADDE 11.10 - PROJENIN UYGULANMASI iCIN
GEREKLI IHALELERIN VERILMESI bashg: altinda yer alan htktumler cercevesinde projenin
uygulanmasmin mal, is veya hizmet satin alinmasini gerektirdigi hallerde yararlanici, ihaleyi 6denen
para karsiliginda en iyi degeri sunan teklife veya uygunsa en diisiik fiyatl teklife verir. Bunu yaparken
tim cikar ¢atigsmalarmdan kagimalidir.

Kurumsal destek hibe kalemi; proje kapsaminda ve hareketlilik faaliyetlerinin uygulanmasi ile
dogrudan baglantili masraflar, katilhimcilarm hareketlilik hazirliklar (pedagojik, kilturel, dilsel),
katilimeilarm hareketlilik esnasinda izlenmesi ve desteklenmesi, 6grenme ¢iktilarmin dogrulanmasi
ve yayginlastirma faaliyetleri gibi projenin kalitesine artrrmaya yonelik masraflar i¢in kullanilmalidir.

Kurumsal destek hibe kaleminin kullanim hakki tgiincl taraflara devredilemez. Boyle bir durumun
tespiti halinde hibe sdzlesmesinin ilgili maddesi uyarmca bu hibe kalemi kapsaminda yapilan tim
harcama gecersiz sayilacak ve bu kaleme tekabill eden tutarm tamaminin yararlanicidan iadesi
istenecektir.

Kurumsal destek kalemi herhangi bir Gctnci kisi ya da firmaya aktarilamaz. Bunun tespiti halinde
hibe s6zlesmesinin ilgili maddesi geregi kurumsal destek kalemi kapsaminda yapilan harcama
gecersiz kabul edilerek, bu kalemin tamamu kesilecektir.

Seyahat harcamasi; dogrudan katilimcmin kendisi veya katilimci adina yararlanici kurum tarafindan
internet zerinden bilet ahnmas1 veya katilimcilar adina yararlanici kurum tarafindan bir seyahat
acentesinden fatura karsilig1 toplu hizmet alinmasi olmak Uzere iki turli yapilabilir. Uygulanacak
yontem katilimci ile yapilan hibe sdzlesmesinde belirtilmelidir. Katilimc1 adina bir firma yoluyla
yapilmasi halinde; yararlanici kendi ilindeki G¢ firmadan teklif alarak en uygun fiyat veren firmadan
bilet almalidir. Yararlanici kurumun bulundugu ilde (i¢ seyahat acentesi olmamasi halinde, asgari
sayiya ulasmak icin en yakm ildeki firmalar: teklif ve bilet alma strecine dahil edebilir ve baska bir
ilden daha disiik bir teklif gelmesi durumunda yararlanici, projeden sorumlu Ulusal Ajans uzmanina
bildirimde bulunarak baska bir ilden bilet satin alabilir. Ayrica, herhangi bir denetim sirasinda
sunulmak Gzere bilet tutarinin belirtildigi elektronik bilet muhafaza edilmelidir.

Seyahat harcamas: kapsaminda herhangi bir aksilik yasanmasi halinde iade veya degisiklik
yapilabilecek sekilde esnek bilet alinmalhdir.

Yararlanici kurum tarafindan internet tzerinden katilimcilar adina toplu bilet ahinmasi halinde ekran
gorintlsu proje ekibi tarafindan imza altina alinarak proje dosyasina saklanmalidir.

Yurtdisindaki bir firmadan fatura karsilig1 toplu organizasyon hizmeti alinacak ise, dgrencinin beceri
egitimi veya stajini takip edecek refakat¢i 6gretmen icin tahsis edilen bireysel destek hibesi, refakatci
Ogretmenin de onayi alinarak, iki sekilde kullanilabilir:



1. Bireysel destek hibesinin tamammin refakat¢i 6gretmenin hesabma aktarilarak, 6gretmenin
konaklama ve yeme-i¢cme gibi harcamasimni kendisinin yapmasi veya

2. Konaklama ve yeme-igme gibi temel masraflarina tekabul eden tutarin yurtdisi firmaya
Odenmesi, geri kalan tutarin refakatci 6gretmenin hesabina aktarilmasi

Ikinci yontem tercih edilecekse, yurtdisindaki firmadan refakatginin konaklama ve yeme-igme gibi
temel masraflara tekabiil eden toplam tutarm ne kadar oldugu e-posta yoluyla sorulur. Refakatci
Ogretmenle de gOriisiilerek firmanin teklif ettigi tutarda anlasmaya varilirsa, geri kalan tutar refakatci
Ogretmenin banka hesabina aktarilir. Yurtdisindaki firmayla yapilacak sozlesmede de yalnizca
refakatci adina firmaya 6denecek tutar belirtilir.

Projenin uygulanmasi sirasinda hazirlik asamasindan itibaren herhangi bir asamada yararlanict kurum
tarafindan katilimcilardan herhangi bir katilim Gcreti, vize ve pasaport gibi masraflar igin lcret
alinmamalidir. Vize ve pasaport gibi masraflar Bu tir masraflar proje hibesinden karsilanmalidir.

ECVET

Mesleki Egitimde Avrupa Kredi Transfer Sistemi (ECVET) projenizde katilimcilar tarafindan elde
edilen 6grenme kazanimlarinin 6grenenin kendi egitim kayitlarinda gegerli kilinarak taninmasina
yardimci olacak araglar ve prensipler bitinudur. Projenizde kullanacagmmiz ECVET dokiimanlarina
projenizdeki yasal temsilci e-postasia gonderilmis olan “S6zlesme Hazirlandi Bildirimi” konulu e-
postadaki “sozlesme ekleri” linkinden ulasabilirsiniz.

ECVET prensiplerini ve araclarini uygulamayi taahhit eden veya basvuru formunda taahhit etmemis
olsa da hareketlilik faaliyetinin kalitesini artrmak amaciyla ECVET prensiplerini ve araclarini
uygulamay: planlayan yararlanict kurumlar, soru sormak veya rehberlik destegi almak icin
ecvet@ua.gov.tr adresine veya projeden sorumlu Ulusal Ajans uzmanina e-posta génderebilirler.



mailto:ecvet@ua.gov.tr

