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BILGILENDIRME

Giivenlik ve gizlilik sebeplerinden bu dokiimanda yer alan uygulama goriintiilerinde kullanilan
baz1 isim ve e-posta adresleri siliklestirilmis ve bulaniklastirilmistir. Ajans kisaltmalar1 ekran
ciktilarinda goriilebilir, sadece bilgi ve ispat amaclariyla kullanilabilir. Biitiin ekran ¢iktilart
Mobility Tool+ test siiriimiinden alinmistir. Ekranlarda gosterilen bilgiler ger¢ek verilerden
elde edilmemistir. Proje numaralar1 sadece ispat amaci tagir. Ekran ¢iktilarinda goriintiilenen
kurum iletigim bilgileri, kurumun herkese acik verilerini yansitir.

Bu dokiiman, el kitabinin bashk sayfasinda yer alan Mobility Tool + versiyonunun

islevini tamimlar.
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1. GENEL BIiLGIi

1.1. Aciklama

Mobility Tool+ , Avrupa Komisyonu’nun Hayatboyu Ogrenme Programi ve Erasmus+
Program1 kapsamindaki hareketlilik projelerine yonelik isbirligi, yonetim ve raporlama
islemleri i¢in olusturulmus web platformudur. Mobility Tool+, Avrupa Komisyonu tarafindan,
Erasmus + Ulusal Ajanslarinca yonetilen Erasmus+ Projeleri’nin yararlanicilariin kullanimi
icin gelistirilmistir. Mobility Tool+ kullanicilari, bu arayiizde (Ulusal Ajans ile imzalanan
Delegasyonu Anlagsmasi dahil) yonettikleri projelere ait bilgiler bulabilecek ve kullanicilarin
geriye kalan bilgileri kodlamalari miimkiin olacaktir. Kullanicilar katilimcilar1 belirleyebilir;
hareketlilikler, ciktilar vb. ve biitce bilgilerini giincelleyip tamamlayabilirler. Ara¢ ayni
zamanda katilimc1 ve yararlanici raporlarini, Mobility Tool + kullanicilar1 tarafindan girilen

haraketlilik verilerini baz alarak olusturacaktir.

Mobility Tool+’da yiiriitiilen projelerin unsurlar1 asagidaki grafikte gosterilmistir.

Project content

Partners Mobilities Budgets

Beneficiary
—
OS%
11 d—:
8y

+ Partners

Mobility .
grant w
budget

Organisation

of Mobility
budget Q

Total Grant €

Mobility Tool+ asagidaki Erasmus+ aktivitelerini ve aktivite tiplerini desteklemektedir.

(D) Ana Eylem 1 (KA1):

KA101 — Okul Egitimi Personel Hareketliligi

— KA102 — Mesleki Egitim Ogrenci ve Personel Hareketliligi

— KA103 - Yiiksekdgretim Ogrencileri ve Personeline Yonelik Hareketlilik Projesi
— KA104 — Yetiskin Egitimi Personel Hareketliligi

— KA105 — Genglik Hareketliligi
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(2) Ana Eylem 2(KA2):

— KA200 — Birden Fazla Alanda Stratejik Ortakliklar
— KA201 — Okul Egitimi i¢in Stratejik Ortakliklar

— KA202 — Mesleki Egitim I¢in Stratejik Ortakliklar
— KA203 - Yiiksekdgretim I¢in Stratejik Ortakliklar
— KA204 — Yetiskin Egitimi I¢in Stratejik Ortakliklar
— KA205 — Genglik i¢in Stratejik Ortakliklar

3) Ana Eylem 3(KA3):
— KA347 — Gengler ve Politika Yapicilar Aras1 Diyalog

1.2. Mobility Tool+ Kullanmicilari
Mobility Tool+ Kullanicilart:

— Yararlanici kuruluslar- Grafiksel kullanici araytiizii veya veri alim islemi yoluyla hareketlilik
ve katilimc1 ayrintilarinin ve biitce bilgilerinin olusturulmasindan sorumlu Mobility
Tool+’1n asil kullanicilaridir. Ayn1 zamanda katilimei rapor verilerine bagvurabilirler.

— Ulusal Ajanslar-Ulusal ajans kullanicilari, projebilgilerini goriintiiler ve yararlanici
tarafindan girilen bilgiyi dogrular.

— Avrupa Komisyonu Egitim ve Kiiltiir Genel Miidiirliigii -Mobility Tool+’1n sistem sahibi ve

merkezi yonetici

— Katilimcilar — Katilimei raporlar araciligiyla Mobility Tool +’1n dolayli kullanicilar




2. MOBILITY TOOL+’ A NASIL GiRiS YAPILIR?

2.1. Mobility Tool + Web Adresinin URL’si Nedir?

Mobility Tool+’a agsagidaki URL adresinden erisebilirsiniz:

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

2.2. Mobility Tool+’a Nasil Giris Yapilir?

Mobility Tool’a giris yapmak igin:

1) ECAS (Avrupa Komisyonu Kimlik Dogrulama Servisi) hesabinizin olmasi,

2) Mobility Tool+ sistemine kayith olmaniz gerekmektedir.

1. agsamada sisteme kaydolma kullanici ve sifre olusturma asamast ile ilgili daha fazla bilgi
icin ECAS (Avrupa Komisyonu Kimlik Dogrulama Servisi) Kullamc1 El Kitabim
okuyunuz.

2.asamada ise, eger kabul edilmis projenin yararlanicit kurulusunun irtibat kisisi olarak
belirtilmisseniz, sizin e-posta adresiniz sistemde otomatik olarak tanimlanacaktir. Eger
projede tanimlanan e-posta adresinin sizin olup olmadigindan ya da hangi e-posta adresiniz
oldugundan emin degilseniz, kabul edilmis pdf basvuru formuna bakiniz veya ulusal
ajanstaki ilgili uzmana danisiniz.

Mobility Tool+ sayfasina giris yapmak istediginizde otomatik olarak kimlik dogrulamasi
icin ECAS giris sayfasina yonlendirileceksiniz. ECAS sistemini daha Once hig
kullanmamigsaniz, dogrulama sistemi sizi asagidaki gibi bir ekranla karsilayacaktir. Eger
bu sayfada listelenen Avrupa Merkez Bankasi, Avrupa Toplumsal Cinsiyet Esitligi
Enstitiisti, Eurojust vb. gibi herhangi bir kurulusta veya ajansta ¢alismiyorsaniz, “External
— Partners, Researchers, Citizens’tan (D1s — Ortaklar, Arastirmacilar, Vatandaglar) birini

se¢iniz



Contact | Privacy Statement | English (en)

; EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
N (ECAS)

European Commission

IntraComm > Authentication Service > Where Are You From?

Where are you from?

Welcome to the European Commission Authentication Service (ECAS).
Choose the institution or body for which you want to log in. Choose "External” if you don't werk for a European institution or body. Choose "W+7"
you have a special external account composed of w and 7 digits.

if

If you aren't sure, select the "I don't know?" option for help.

&= [SEe]
W7

European Commission
Eurcpean Commission, Executive Agencles.

W+/

I have an account w + 7 digits.
Special external accounts.

External
Partners, Researchers, Citizans.

I don't know?
More Infermation about this screen.

e e e
ACER - = 0

A 4“} ki cevo-ocwy

~ -

[ iy e Cooron
of Energy Regulators
Community Plant Variety Offica

Agency for the Cooperation of Energy
Regulators

Artemis Joint Undertaking Committes of the Regions

~ (@niac -

JOINT UNDERTAKING

CONSILIUM g

Council of the European Union Court of Justice of the European Union ENIAC Joint Undertaking Eurojust

ECAS tarayicinizda girmis oldugunuz kurumu hatirlayacak ve sonraki girislerinizde

tercihinizi kullanacaktir. ECAS giris sayfas1 asagidaki gibidir:



Contact | Privacy Statement | English (en E|

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
L (ECAS)

European

Commission External

EUROPA > Authentication Service > Login

New password Sign Up Help

Log | N Not registered vet

Is the selected domain correct?
External Change it

( authenticates your identity on European ) Username or e-mail address

o )

Password

Mobility Tool

requires you to authenticate

P More options...

[l Remember my username

[F] warn me each time an application asks for my identity
[T view my ECAS account details after logging me in

(KT I Lost vour password?

* Required fields

Last update: 24/10/2014 (3.10.1-hum) | 6 ms | & Top

En 6nemli alanlar:

— "Is the selected domain correct? (Secilen alan dogru mu?)" — bu boliimde her zaman
“external(dis)” secili olmalidir. Degil ise "Change it (degistir)" linkine tiklayip “Neither
an institution nor a European body (Kurum veya Avrupa Kurumu Degil)" secerek
degistiriniz.

— "Username or e-mail address (Kullanici adi1 veya e-posta adresi)" — baglanmak i¢in
kullanict ad1 veya e-posta adresi kullanilabilir. Kullanict adlar1 kayit sirasinda ECAS
tarafindan otomatik olarak olusturuldugu icin e-posta adresinin daha kolay
hatirlanacagini diistiniilerek e-posta adresinin kullanilmasi 6nerilmektedir.

— "Password (sifre)" — kayit islemi sirasinda tanimlanan sifre girilmelidir.

2.3.  Kullanicl Arayiiziiniin Dili Nasil Degistirilir?

Mobility Tool+ web sitesi bir¢ok dili desteklemektedir. Sizin i¢in kullanilabilir diller sag
{ist kosede agilan listeden goriintiilenebilir. Ingilizce tiim ajanslarda halihazirda secili dil
olarak gelecektir. Baz1 ajanslara Ingilizce yaninda birden ¢ok dil &nerisi sunulmaktadir.
Ornek olarak, Fransizca konusan iilkeler i¢in Fransizca, Ispanya igin Ispanyolca ve

Polonya i¢in Lehge vb.
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European Commission

Mobility tool

beneficiary [ Log out ]lLEgzI notice

-' &
PLO1 Foundation for the Development of the Education System ===~

My Home

Welcome Beneficiary Test User

Lifelong Learning Programme

Grant Agreement No | National ID

2013-1-PL1-ERA02-00046

Erasmus+

National

Grant Agreement No b

2014-1-
PLO1-KA103-000098

About the tool

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU
grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your
National Agency.

Your National Agency

Name: PL1 F for the D of the E System
Helpdesk - Contact.

® +48 224631302 (LEO, ESFO1), +48 224631296 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
® Email: MTool_Helpdesk@frse.org.pl
® Web: mtool.llp.org.pl

Eger sizin diliniz listede goriinmiiyorsa, liitfen ajansinizla irtibata geginiz.

1"




3. PROJE

3.1. Proje Bilgileri Nasil Goriintiilenir?

ECAS kullanict ad1 (veya e-posta adresi) ve sifrenizi kullanarak Mobility Tool+’ a giris
yapmiz. Giris yaptiktan sonra asagidaki gibi bir Mobility Tool+ sayfasi karsiniza

cikacaktir. Bu sayfa sizin Mobility Tool+ ana sayfanizdir.

European Commission

Mobility tool

Welcome Beneficiary Test User

About the tool
Lifelong Learning Programme

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU
Grant Agreement No | National ID grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

2013-1-PL1-ERA02-00046

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your
National Agency.

Erasmus+

National
Grant Agreement No ib
2014-1-
PLO1-KA103-000098
Your National Agency
Name: PL1 Found for the D of the E ion System

Helpdesk - Contact

o +48 224631302 (LEO, ESFO1), +48 224631296 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
e Email: MTool_Helpdesk®frse.org.pl
® Web: mtool.llp.org.pl

Proje detaylarinizi gérmek i¢in “Hibe Anlasmasi Numaraniz”(Proje Numaraniz) ya da

“Ulusal Tanimlama Kodunuz” a tiklayiniz.
Hayatboyu Ogrenme Programi ve Erasmus+ Programm kapsamindaki tiim

projeleriniz ilgili ekranda goriinecektir. Liitfen dogru projeyi sectiginizden emin

olunuz.

12



- beneficiary [ Log ou
European Commission

Mobility tool

My Home

Welcome Beneficiary Test User

. . About the tool
Lifelong Learning Programme
Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU
Grant Agreement No | National ID grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

2013-1-PL1-ERA02-00046

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your
National Agency.

Erasmus+

National

Grant Agreement No D

2014-1-
PLO1-KA103-000098

Your National Agency

Name: PL1 Foundation for the Devels of the E ion System
Helpdesk - Contact

© +48 224631302 (LEO, ESFO1), +48 224631296 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
e Email: MTool_Helpdesk®frse.org.pl
 Web: mtool.llp.org.pl

Projenizi sectikten sonra, ekraniniz projeniz ile ilgili bazi bilgileri gosterecektir.

European Commission

Mobility tool

‘ Home ‘ Project List | Organisations " Contacts " Mobilities Budget Reports

Project Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098

Context information Praject information History information
Programme: Erasmus + Grant Agreement No_- 2014-1-PL01-KA103-000098 Created by MT System User

Key Action: KAT - Learning Mobility of Individuals National Id: Created on: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: - Updated by:

mobility Project Acronym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19

Call Year- 2014

Round: 1

Start of Project: 10/02/2014

End of Project: 30/04,2015 Beneficiary Organisation informat

Project Duration (months): 16

PIC: 949555803

Narional Agency- FLO1 - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Education System Business Name: Polish Youth Demo Organisation
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1

http://ec europa eu/programmes/erasmus-plus/tools ‘Consortium ID:

/national-agencies/index_en htm
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3.2. Kullanic1 Arayiizii A¢iklamasi

Mobility Tool+ (MT+) kullanici arayiizii, proje ekraninda dikkat edilmesi gereken 6nemli
unsurlar igerir. Bunlardan en 6nemli ii¢ tanesi asagidaki ekran goriintlisiinde kirmiz1 ile

gosterilmistir.

User Status: Logged in: Beneficiary TEST USER - beneficiary [ Log out ] [Legal notice [ FL01 - Engish EN)

European Commission

ope —
M ob | I |ty to ol PLO1 Foundation for the Development of the Education System:
I Home Project List Organisations i Contacts ¥ Mobilities L Budget Reports
Project Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098 1

Context information Project information 2 History information 3
Programme: Erasmus+ Grant Agreement No.: 2014-1-PL01-KA103-000098 Created by: MT System User
Key Action: KA1 - Learning Mobility of Individuals National Id: Created on: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: - Updated by:
mobility Project Acronym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19
Call Year: 2014
Round: 1

Start of Project: 10/02/2014
End of Project: 30/04/2015 Beneficiary Organisation information

Project Duration (months): 16

PIC: 949555893

National Agency: PLO1 - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Education System Business Name: Polish Youth Demo Organisation
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en.htm

1 ile gosterilen boliimde 7 adet siitundan olusan bir menii goriinmektedir.

Ana Sayfa ve Proje Listesi (Home and Project List)-Ana sayfaya yonlendirir ve proje

listesini ekrana getirir.

Kurumlar (Organizations)— Projede gorev alan kurumlari, yararlanicilari, génderen, ev

sahibi ya da diger kurumlart igerir.

— Irtibatlar (Contacts) - Kurumlarm irtibat bilgilerini gosterir.

— Hareketlilikler (Mobilities)- Katilimcilara ait ayrintili  bilgiler igeren tiim
hareketlilikleri listeler.

— Biit¢e (Budget)- Projenin biitge 6zetini belirtir.

— Raporlar (Reports)— Nihai Raporlar i¢in Ulusal Ajansa kolaylik saglar.

El kitabinin asagidaki kisimlarinda MT+"1n her boliimii detayli olarak anlatilacaktir.

2 ile gosterilen boliim de program, yil, donem ve projenin bazi ana bilgileri, projeye hibe

veren Ulusal Ajans ve yararlanict kurum hakkinda bilgi verir.Ekran goriintiisiinde sec¢ilen

3.alan Mobility Tool+’ da projenin olusturulma zamani, son giincelleme zamani ve son

giincellenmenin kim tarafindan yapildig: ile ilgili bilgi verir.

14



3.3. Proje Detaylarindaki Degisiklikler

3.3.1. Maniiel Degisiklikler

Mobility Tool+’ da kurumlari, kurum irtibat kisilerini, hareketlilikleri, katilimeilart ve
biitce bilgilerini degistirebilirsiniz. Biitlin diger proje bilgileri, 6rnek olarak proje basligi,
Ulusal Ajans proje tanimlama kodu ve proje siiresi MT+’ da degistirilemez. Proje

detaylarindaki bu ilgili kisimlarin degistirilmesi i¢in litfen ulusal ajansinizla irtibata

geciniz.

3.3.2. Otomatik Degisiklikler

Ulusal Ajans tarafindan onaylanan biitge bilgileri, Mobility Tool+ “Biit¢e” boliimiinde
goriintlilenir ve Ulusal Ajans tarafindan otomatik olarak giincellenir. Eger burada bagvuru

formunda biitcede talep edilenden farkli rakamlar goriiniiyorsa bunun sebebi biitge

revizyonudur.

Onaylanan biitce boliimii asagidaki ekran ¢iktisinda gosterilmektedir.

Budget for 2014-1-PL01-KA103-000098

Total Project

Organisational Support
No. of Participants (excluding acc. persons). 0

Exceptional costs - Guarantee
Linguistic Support

No. Of Participants for online

Laogusge Geonp linguistic assessment

Travel Grant
Individual Support
Special Needs
HE-SMS-P: Student mobility for studies between Programme Countries
Travel Grant
Individual Support
Special Needs
HE-STA-P: Staff mobility for teaching between Programme Countries
Travel Grant
Individual Support

Special Needs

No. Of Participants for
Linguistic Preparation

Online
0 0
Group 1 (DE, EN, ES, FR, Licenses
IT,NL) Training
Not Applicable 0
Courses
Group 2 (Other EU official languages not
Not Applicable 0
included in group 1)
Activity Type
HE-SMP-P: Student mobility for trai Prog Countries

Grant per

Participant

0

150

150

Approved
Budget (by
National Agency)

2,550.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

2,550.00

2,550.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
—

Current Budget

Nothing to save

% Current /

(in Mobility Tool)  Approved budget

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%

0.00%
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Biitce ve biitge yonetimiyle ilgili konular sonraki boliimlerde daha ayrintili olarak

anlatilacaktir.

16



4. KURUMLAR

Kurumlar sayfasinda bagvuru formunda belirtilmis olan kurumlarin listesi goriintiilenir.
Eyleme bagli olarak ( KA101,102,...) bu liste sadece bir kurumu (yararlanici)
icerebilirya da birka¢ kurum goriintiilenebilir. Projenin bagvuru formunda belirtilmeyen

kurumlar daha sonradan MT+ projeler kismindan manuel olarak olusturulmalidir.

4.1. Kurumlar Listesi Nasil Goriintiilenir?

Mobility Tool+’ a giris yapiniz ve proje detaylar1 sekmesini aginiz. Asagidaki ekran
ciktisinda gosterildigi gibi meniiniin altindaki “Organisations (Kurumlar)” butonuna

tiklayimiz.

European Commission

| Mobility tool
Home Project List Contacts Mobilities Budget Reports

Project Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098

Context information Project information History information
Programme: Erasmus+ Grant Agreement No.: 2014-1-PLO1-KA103-000098 Created by: MT System User

Key Action: KA1 - Learning Mobility of Individuals National Id: Created on: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: - Updated by: Michal Osmenda
mobility Project Acronym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19

Call Year: 2014

Round: 1

Start of Project: 10/02/2014

End of Project: 30/04/2015 Beneficiary Organisation information
Project Durati 16

PIC: 949555893

National Agency: PLO1 - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Education System Business Name: Polish Youth Demo Organisation
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en.htm

Asagi acilan meniiden “List Organisations”(Kurumlar1 Listele) sekmesine tiklaymiz.

- - v [
Organisations Contact
List Organisations

Create a new Organisation

Kurumlar Listesi bir tablo halinde sekildeki gibi ekrana gelecektir.

Z- 4 X

= Search: % Show 50 +  entries

Showing 1 to 2 of 2 entries

# i, Beneficiay PIC L Drganisaliun.lb Legal Name Department Country. City Public Body Non-profit
im) u/}” [ 949555893 | 000098-ORG-00001 Polish Youth Organisation Poland Krakéw (] 1= ]
| / | | | 5 L | | | |
E |, O 949593626 | 000098-0RG-00002 | Instituto Politécnico de Castelo Branco | Portugal | Castelo Branco ] =
£ | |

Kurumlar yararlanici, gonderen ve ev sahibi ya da diger tiirler olmak iizere

siiflandirilabilir. Yararlanict kurumun asagidaki resimde kirmizi ile gosterildigi tizere
17



“Beneficiary” (yararlanici) siitununun altindaki kutucugun isaretlenerek belirtilmesi

gerektigini unutmayiniz.

g‘j ng x [';‘_} =5 @ Search: l— % Show 50 | entries

= = showing 1 to 2 of 2 entries
# Beneficiary PIC = Organisation 1D Legal Name Department. Country City Public Body Non-profit

1 ’/’" [] 949555893 000098-0RG-00001 Polish Youth Organisation Poland Krakéw v =]
1 5” [l 949593626 | 000098-ORG-00002 Instituto Politécnico de Castelo Branco Portugal | Castelo Branco [ [#

Kurumlar listesi sayfasi hizli filtreleme ve ara gibi 6zellikler kullanilmasina olanak saglar.
Kurumlar PIC, kurum tanimlama kodu, yasal ad1, boliimii, iilke ve sehir 6zelliklerine gore
filtrelenebilir.

Kurumlar listesi birgok ek fonksiyonu icermektedir. Bu fonksiyonlar1 web sitesinin tist
kisminda bulunan meniide bulabilirsiniz. Asagidaki grafikte her bir butonun ve ilgili

eylemin agiklamasi yer almaktadir.

Simge/buton Aciklama
¥ "Select All” (Tiimiinii se¢) — Listedeki tiim elementleri
B secer ya da se¢imi kaldirir.
“ "Add New” (Yeni ekle) — Listeye yeni bir element ekler.
x "Delete” (Sil) — Segili elementi siler.
E "Export Excel/CSV” (Excel Disa Aktarim/CSV) — Veri
j Al listesi olarak Excel/CSV dosyasi goriintiilenmektedir.
Liitfen dikkat ediniz, sadece listede goriiniir olan
elementleri CSV dosyasina aktarabilirsiniz. Bu da
demek oluyor ki eger listenizde filtreleme yaptiysaniz,
sadece bu veriler CSV dosyasinda goziikecektir.
"Print” (Yazdir) — Listeyi yazdirir. Liitfen dikkat ediniz,
-

sadece listede goriiniir olan elementleri yazdirabilirsiniz.
Bu da demek oluyor ki eger listenizde filtreleme
yaptiysaniz, sadece bu veriler yazdirilabilecektir.

"Add/Delete Columns (Ekle/Sil Siitunlart) — ekle/sil
simgesi slitunda goziikmektedir. Bu degisiklikler,
MT+’da baska boliimlerde gezmeye baslarsaniz
kaydedilemez.

General search field (Genel Arama Alani1) — Listedeki
herhangi bir veriyi aramak istedigimizde kullanilabilir.
Liste dinamik olarak arama sonucuna gore
sekillenecektir.

e

Search:

"Reset Filters” (Filtrelemeyi Sifirlama) — Filtreleme
sonuglarini temizler. (Arama ge¢misini temizlemeye
benzer)

F

AL
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4.2. Yeni Kurum Nasil Eklenir?

Mobility Tool+’a giris yapiniz ve proje listesine tiklaymiz. Ust meniide bulunan kurumlar

sekmesine gelerek “Yeni Kurum Ekle” kismin1 seginiz. (Create New Organisation)

- . v
Organisations Contact
List Organisations

Create a new Organisation

Ortaklarin detayli bilgileri goriinecektir. Projenin eylem tiiriine baglh olarak, eklemek
istediginiz kurumun PIC numarasini sisteme girmeniz gerekebilir. Ozel durumlarda PIC
numarast girme zorunlulugununu ortadan kaldirmak amaciyla “Non-PIC Organization”
(PIC NumarasiOlmayanKurum)secenegini tiklamaniz gerekmektedir.

Her iki durumda da, kurum numarasi (organisation ID) Mobility Tool+’ da kuruma 6zel
bir belirleyiciyle ekrana otomatik olarak dolu gelecektir. Yiiksek Ogretim kurumlari igin
ise ERASMUS tanimlama kodu varsa ilgili alana girilmelidir. Tek 6nemli sart kurum
tanimlama kodunun 6zgiin olmasidir.

Yorum alani, herhangi bir ilave not ya da 6neri i¢in ekranda yer almaktadir.

Not:

Ortaklarin ayrintilar proje siiresince herhangi bir zamanda degistirilebilecektir.
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Create Organisation x
Grant Agreement No. 2014-1-PL01-KA103-000098 |
~Organisation information
PIC* Check PIC Type of [ [+]
Organisation
Non-PIC (]
Organisation VAT [
Organisation ID*  000098-ORG-00003 Co-Beneficiary @l
i -
Erasmus Code o @ Public Body
Non-profit
Legal Name ]
Number of v
Business Name l employees below
Full legal name ] 2507
(National
Language)
Acronym
National ID (if
applicable)
Department
-Address and contact information
Legal Address [ Email [
Country [[Choose a country] [+] Website |
Region [[Choose a region] [+] Telephone 1 |
P.0.Box | Telephone 2 |
Post Code | Fax |
CEDEX |
City |
Organisation Comments This is a comment Field
Cancel Save
VA

PIC numarasi olan kurumlar

Eger kurumun 6zgiin bir PIC numarasi varsa, PIC alanina ilgili numaray1 giriniz. Daha
sonrasinda "Check PIC" (PIC numarasini kontrol et) butonuna basiniz. Yararlanict giris
veritabanindan ilgili PIC numarasi ile alakali tiim veriler (kurum adi, tipi, adresi ya da
Erasmus tanimlama kodu vb. Alanlar) otomatik olarak ekrana gelecektir. Kurumda 250’
den az ¢alisan kisi varsa kisaltma, boliim gibi alanlar1 da ekranda belirtebilirsiniz.

Eger kurum zaten projede varsa, bir hata mesaj1 alacaksiniz"This PIC is not unique in this

project" “Ilgili proje i¢in yazilan bu PIC numarasi 6zgiin degildir.”

PIC* (049503626 | CheckPIC |

This PIC is not unique in this project
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PIC numarasi girildikten sonra kurum bilgileri goriintiilenemiyorsa, Ulusal Ajansinizla
irtibata geciniz.

PIC numarasi olmayan kurumlar

Eklemek istediginiz kurumun PIC numarasi yoksa "Non-PIC Organisation" (PIC
Numarast Olmayan Kurum) diye belirtilen alandaki kutucugu isaretlemeniz
gerekmektedir.

Not: Tiim kirmiz1 yildiz isaretiyle gosterilen boliimler doldurulmali veya se¢ilmelidir.

Create Organisation x

Grant Agreement No. 2014-1-PL01-KA103-000098

-Organisation information

Non-PIC ¥ h Type of - -

Organisation Organisation *
Organisation ID* 000098-ORG-00003 VAT
Legal Name * Co-Beneficiary
Business Name* Public Body
Full legal name NN Profis
(National Number of -
Language) employees below
Acronym 2507
National ID (if
applicable)
Department
~Address and contact information
Legal Address* Email*
Country *  [Choose a country] v Website
Region® [Choose a region] v Telephone 1*
P.O. Box Telephone 2
Post Code Fax
CEDEX
City*

Organisation Comments s is 3 comment Field

Cancel Save

4.3. Kurum Bilgileri Nasil Diizenlenir?

Mobility Tool+> a giris yapimiz ve proje detaylarini seciniz. Ustteki meniide
“Organisations” (Kurumlar) sekmesinin altindaki "List Organisations" (Kurumlari Listele)
sekmesine tiklayiniz.

Diizenlemek istediginiz ortagin yanindaki kalem simgesine ekran ¢iktisinda gosterildigi
gibi tiklaymiz.
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b XU G
$ . Benchday FIC

E [
w P4 W=

*  Organisation ID Legal Name

545555893 000058-0ORC-00001

949593626 0D0DIE-ORG-00002

Polish Youth Crganisation

Department

| Instituto Politécnico de Castelo Branca

Show 80 _ | entries

Shawing 1 to 2 of 2 entries

Cauntry City Public Body Hon-prafit
Foland Krakéw al @i
Fortugal Castalo Branco = =

Kurum detaylar sekildeki gibi goriintiilendikten sonra, kurum bilgilerini diizenlemek i¢in

ekranin listiinde goriintiilenen “Edit” (Diizenle) butonuna tiklayiniz.

Edit Organisation x
Grant Agreement No. 2014-1-PL0O1-KA103-000098 |
-Organisation information

PIC 949593626 Check PIC Type of [ngher education institution :tert:E
Organisation
Organisation ID 000098-ORG-00002
VAT |
cusmus oo f CATEDS 45
rasmus Code. [ERCRSIELCOT Co-Beneficiary
Legal Name [In-;twtuto Politécnico de Castelo Bran Public Body
Business Name |IPCB Non-profit
Full legal name | Number of v
(National employees below
Language) 250?
Acronym
National ID (if |504152980
applicable)
Department
~Address and contact information
Legal Address [Av. Pedro Alvares Cabral, 12 Email |
Country [Portugal [+] Website [www.ipcb.pt
Region [Centro (PT) [~] Telephone 1 [+351 272 339 600
P.0. Box | Telephone 2 |
Post Code [5000-084 Fax [+351 272 339 601
CEDEX |
City [Castelo Branco
Organisation Comments  Thjs js a comment Field
Cancel Save
VA

Degistirdiginiz bilgileri “Save” (Kaydet) demelisiniz, yoksa degisiklikler ekranda

goriilemeyecektir. Degisikliklerin kaydedildigine dair dogrulama mesaji karsiniza

cikacaktir.

Kurum profilindeki sadece birka¢ alan etkili bir bigcimde diizenlenebilir. Ekrandaki

alanlarda belirtilen bilgilerin ¢ogu kurumlarin Katilimc1 Portali (URF)’ndan PIC

numaralar1 alinirken girilen bilgilerden otomatik olarak gelmektedir. Eger herhangi bir

degisiklik gerekirse ilk dnce katilimci portalindan gerekli degisiklik yapilip daha sonra
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yeni bilgilerin MT+ ' da PIC numarasini “Check PIC” (Kontrol Et) butonuna tiklanarak
giincellenmesi gerekmektedir.

Kurum veya eylem tiiriine bagl olarak, Erasmus kodu alani kurum formu ekraninda
goriinecektir. Bu alan ECHE (Yiiksek Ogretim Erasmus Beyannamesi) ile baglantilidir ve

Erasmus+Programi Beyannamesi almis ECHE veritabaninda bulunan yiiksekogretim

kullanilabilir.

AE
P Q) &

kurumlarin aramak icin

Erasmus Code l

Erasmus L
PIC Code Legal Name Busi
P Instituto Politécnico de
949593626 CASTELOO1 Castelo Branco
PL Bielska Wyzsza Szkola im. J. . d
#a9dR0l 11 BIELSKOO1 Tyszkiewicza S I, J.
PL
846544043 RADOMO4S WYZSZA SZKOLA HANDLOWA
HU IBS Nemzetkdzi Uzleti
946619309 BUDAPES41 Foiskola
946800608 TR SINOPO1 Sinop Universitesi
NL . .
8946810887 APELDOOG Politieacademie Pol
DA AT ~ 1LAC DALY BRI A WILIFTA ll‘v
«| | >

Yararlanici kurum detaylar yararlanici kurum tarafindan degistirilemez, sadece Ulusal
Ajans tarafindan bu bilgiler degistirilebilir. Eger bilgilerin degigmesi gerekiyorsa liitfen
Ulusal Ajansinizla irtibata geginiz. Ulusal Ajansiniz tarafindan herhangi bir degisiklik
yapildiktan sonra, bu yeni bilgileri MT+' daki projenizde diizenleyiniz. Ulusal ajansiniz
tarafindan bir bilgi degisikligi yapildiginda, ilgili degisikligi MT+' daki projenize aynen

yansitiniz.

4.4. Kurum Listesi Nasil Disariya Aktarilir?

Kurumlarin listesi bir CSV dosyasina aktarilabilir. Aktarilmis liste, kurumlar sayfasindaki
alanlarin aynis1 igermektedir.

Mobility Tool+’a giris yapiniz, projenizi aginiz ve listedeki “Organisations” (Kurumlar)

. - (51 I .
butonuna tiklaymiz. Partner listesi meniisiinden Excel 2l simgesine tiklayiniz. Disa

aktarilmis dosyayi bilgisayariniza kaydediniz.
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4.5. Kurum Nasil Kaldirilir?

Mobility Tool+’ a giris yapiniz, proje detaylarimzi aginiz. Ust meniideki “Organisations”
(Kurumlar) Li stesinin iistiine geliniz, alt meniideki “List Organisations”.(Kurumlari
Listele) sekmesini se¢iniz.

Kaldirmak istediginiz ortagin yanindaki se¢im kutusunu isaretleyiniz. Dikkat edilmesi
gereken bir husus; kendi yararlanic1 kurumunuzu listeden kaldirmaniz miimkiin degildir.

Projede girilmis hareketliliklerin pargasi olan gonderen ve ev sahibi kurumlar da silinemez.

M= x Fij i _E. - | \_z Show 51 entrias

-2 o = & Showing 1 to 2 of 2 entries

z eficiary FIC % Organisation ID Legal Name Department Cauntry City Fublic Body Mon-prafit
949555693 000038-ORG-00001 Folish Youth Organisation Poland Krakén

ol 7 [ | sassszees 000038-0RG-0OCDZ Instituto Politécnico de Castelo Branco Portugal Castelo Branco

“Delete” (Sil) simgesine ~ tiklayiniz. Secilen kurum silinecektir.
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5. IRTIBAT KIiSILERI

5.1. Kurum Irtibat Kisileri Kimlerdir?

Projenin par¢asi olan kurumlar proje i¢in bir veya daha fazla irtibat kisisine sahip
olabilirler. Varsayilan haliyle, yalnizca yararlanict kurumun irtibat kisisine ve yasal
temsilciye Mobility Tool+ erisimi verilmistir. Ancak, bu kullanicilar, yalnizca kendi
kurumlarinin ilave irtibat kisilerine, proje bilgilerini diizenleyebileceklerini ve
degistirebileceklerini géz dniinde bulundurarak, Mobility Tool+ proje bilgileri erisimi

saglayabilirler.

5.2. Irtibat Kisileri Nasil Géoriintiilenir?

Mobility Tool+* a giris yapmn ve proje detaylarinizi agm. Ust meniiden “Contacts”

(irtibatlar)’ a tiklaymiz.

User Status:

European Commission

.ope
M 0 b | l 'ty to oI PLO1 Foundation for the Development of the Education System

Home Project List Organisations I Contacts I Mobilities Budget Reports

Sonra, icerik meniisiinden “List Contacts” (Irtibatlar1 Listele)’ i seginiz.

Contacts v Mobiliti
List Contacts

- Create a new Contact

Tim kurumlarin irtibat kisilerini i¢eren bir tablo goriintiilenecektir.

= & = =] — =1 Show 50 o entries
e * i ™= Rty 1

iffem = ﬂ' Lé Showing 1 10 3 of 3 entries
C Last Contact Fi Legal Preferred Ac

SR s ~ "™ 4 Depantment Postion Telephona 1 Email PIC Legal Name Beneficiary = T
Name Name i Represemative Comact Project

el » Polish Youth

[ ‘ User Test NfA +48121234567 049555893 P

S| & QOrganisation

— ¥ . Polish Youth

E / LastName FirstName Department | Position | +482278945612 949555893

2 QOrganisation
lj 7’ LastName FirstName Department Position +32789865412 TEST ORGANISATION

Tablo irtibat kisilerinin soyadlarini, adlarini, bdliimlerini, {invanlarini, telefon
numaralarini, e-postalarini, kurumlarinin PIC numarasini, kurumun yasal adini, kurumun
yararlanici olup olmadigini, irtibat kisisinin kurumun yasal temsilcisi olup olmadigini,
irtibat kisisinin kurumun tercih edilen irtibat kisisini olup olmadigini ve irtibat kisisinin
projeye erisimi olup olmadigini gosterir.

Liste siralanabilir ve filtrelenebilir. Siralama ve filtreleme segenekleri 4.1 boliimiinde

aciklanmistir.
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5.3. Kurum irtibat Kisisi Nasil Eklenir?
Irtibat kisileri Mobility Tool+ sayfasinin “Contacts” (irtibatlar) sayfasindan
eklenebilir.
Mobility Tool+’a giris yapiniz ve proje detaylarinizi agimz. Ust meniiden “Contacts”
(Irtibatlar)’a tiklaymiz. Sonra agilir listeden “Create a new Contact” (Yeni Irtibat

Yarat)’i se¢iniz.

Contacts v Mobiliti
List Contacts

= Create a new Contact

Yeni bir irtibat kisisi formu goriintiilenecektir. Kirmiz1 yildizla isaretlenmis tiim alanlar
doldurulmak zorundadir.

Her kurum icin en az bir adet tercih edilen irtibat kisisi olmak zorundadir. 11k irtibat kisisi
otomatik olarak tercih edilen olacaktir. Yararlanict kurum igin, tercih edilen irtibat kisisi
veya kisileri, Mobility Tool+’ tan proje giincellemeleri gibi islemler ile ilgili bildirimler
alacaktir.

Adres detaylar1 i¢in, “Same as Organisation” (Kurum ile ayni) secildiginde kurum
detaylarindaki bilgiler otomatik olarak gelecektir. Adres detaylari otomatik olarak

doldurulduktan sonra degistirilebilir.
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Create Contact

Grant Agreement No. 2014-1-PLOT1-KA103-000098

rContact

Organisation *

Title *

Contact Gender *
Contact First Name *
Contact Last Name *
Department

Position *

Preferred Contact
Same as Organisation

Legal Address *
Country *
Region *

P.O. Box

Post Code
CEDEX

City *

Email *
Website
Telephone 1 *
Telephone 2
Fax

Contact Comments

949555893 - Polish Youth Organisation [(Beneficiary)]

F - Female

ADZZ - Andorra

http:

This is a comment Field

Select this option to invite the user to use the website Mobility Tool. An invitation

will be sent by Email to the address provided above.

Access to Project

Cancel Save

olmalidir.

Irtibat detaylarini iceren her sayfada, irtibati kimin ne zaman olusturdugunu gdsteren,
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Eklenmek istenen irtibat kisisi yararlanici kurumdan ise ekranin altinda “Access to
Project” (Projeye Erisim) diye ek bir segenek goriintiilenecektir. Bu secenek, yararlanici
kurumun irtibat kisilerinin Mobility Tool+ proje sayfasina erismesine ve proje detaylarini
yonetmesine olanak saglar. Yararlanici kurum irtibat kisileri, bu rehberin “Mobility

Tool+’a nasil giris yaparim?” boliimiinde detaylandirildig: tizere, ECAS hesabina sahip

“History Information” (Gegmis Bilgileri) adinda bir boliim olduguna dikkat ediniz. Ayni




zamanda, bu bdliim, irtibat detaylarini en son diizenleyenin kim oldugunu ve ne zaman
gerceklestigini de gosterir. Bu boliim, asagidaki ekran goriintiisiinde belirtildigi {izere,

irtibat detaylarinin saginda gosterilir.

Contact Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098

+ Add New F edie
rOrganisation information History information
PIC 949555893 Created by :
Legal Name Polish Youth Organisation Beneficiary Created on : 18/11/2014 10:07:43

Updated by : Beneficiary Test User

Updated on 18/11/2014 14:57:08
rContact Person

Title Mr Contact Gender Male

Contact First Name ~ Test rCO"‘aCt CO"‘"'E"‘S—|
Contact Last Name  User

Department Position N/A

Legal Representative
Preferred Contact

Access to Project

5.4. irtibat Kisisi Detaylar1 Nasil Diizenlenir?

Mobility Tool+’a giris yapin ve proje detaylarmizi acgmiz. Ust meniiden
“Contacts”(Irtibatlar)’a tiklaymiz. A¢ilir meniiden “List Contacts” (irtibatlar1 Listele)’i

seciniz.

Contacts Mobiliti
List Contacts

- Create a new Contact

Detaylarin1 degistirmek istediginiz kisinin yanindaki kalem simgesine tiklayiniz.

g::. + x Ej L @ Search % Show 50 + entries

Showing 1 to 3 of 3 entries

Contact Last Contact First e . = Legal Preferred Access to
# v Department Position Telephone 1 Email PIC Legal Name Beneficiary . .
Name Name Representative  Contact Project
Polish Youth
User Test N/A +48121234567 949555893

Organisation

Polish Youth

LastName | FirstName  Department Position +482278945612 949555893
Organisation

TEST
ORGANISATION

LastName  FirstName  Department Position +32789865412

[rtibat detaylarini iceren sayfa gériintiilenecektir. “Edit” (diizenle) ye tiklayiniz.
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Contact Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098

+ Add New S it

rOrganisation information History information
PIC 949555893 Created by
Legal Name Polish Youth Organisation Beneficiary Created on 18/11/2014 10:07:43

Updated by Beneficiary Test User
Updated on : 18/11/2014 14:57:08

rContact Person

Title Mr Contact Gender Male

Contact First Name  Test fCon!act Ccmments—l

Contact Last Name  User

Department Position N/A
Legal Representative
Preferred Contact

Access to Project

Diizenleme formu sayfasi1 goriintiilenecektir. Bilgileri degistirin ve detaylar1 kaydetmek

icin sayfanin altinda bulunan “Save”(Kaydet) butonuna basiniz.

5.5. Kurum Irtibat Kisisi Nasil Kaldirilr?

Mobility Tool+* a giris yapmz ve proje detaylarimzi aginiz. Ust meniiden
“Contacts”(irtibatlar)’a tiklaymniz. Acilir meniiden “List Contacts” (Irtibatlar1 Listele)’i

seciniz.

Contacts Mobiliti
List Contacts

- Create a new Contact

Kaldirmak istediginiz irtibat kisisinin yanindaki kutucugu isaretleyiniz. “Delete” (Sil)

simgesine ~ tiklaymz. Irtibat kisisi kaldirilacaktir.

= ‘h x & ] @_ Search: [ '\'_‘é'v Show 50  entries
= = : Showing 1 to 3 of 3 entries
ntact Last  Contact First . ) . Legal Preferred Access to
# v Department Position Telephone 1 Email PIC Legal Name Beneficiary ~ .
Name Name Representative  Contact Project
) Polish Youth
/" User Test N/A +48121234567 949555893 e
Organisation
9 Polish Youth
7/ | LastName FirstName Department Position +482278945612 949555893
Y Organisation
5 ) TEST
/" LastName FirstName Department Position +32789865412
E ORGANISATION

Kendinize ait verileri silemeyeceginizi unutmayiniz.

5.6. Baska Kullanicilarin Mobility Tool+ Web Sitesine Erisimi Nasil Etkinlestirilir

veya Devre Dis1 Birakilir?

Yalnizca yararlanic1 kurumdan irtibat kisisi / kisilerinin Mobility Tool+’ taki projelere
erisime sahip olabilecegini unutmayiniz.

Sayfaya erisimi agmak veya kapatmak icin, liitfen Mobility Tool+’ a giris yapin ve proje
detaylarmizi aginiz. Ust meniiden “Contacts”(Irtibatlar)’a tiklayin. Acilir meniiden “List

Contacts” (irtibatlar Listele)’i seginiz.
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Erisimini etkinlestirmek veya devre digi birakmak istediginiz kisinin yanindaki kalem

simgesine tiklayiniz. Simgenin yeri asagidaki ekran goriintiisiinde belirtilmistir.

g:—:' ug x = i ‘:@ Search [\.?-é Show 50  entries
= Showing 1 to 3 of 3 entries
Contact Last Contact First e . = Legal Preferred Access to
# v Department Position Telephone 1 Email PIC Legal Name Beneficiary = -
Name Name Representative  Contact Project
> Polish Youth
/ User Test N/A +48121234567 949555893 )
Organisation
y x Polish Youth
LastName FirstName Department | Position | +482278945612 949555893

Organisation

TEST

% LastName FirstName Department Position +32789865412
ORGANISATION

Irtibat detaylarini igeren sayfa gosterilecektir. “Edit”(Diizenle)’e tiklaymiz.

Contact Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098
C.Ea Add New ;{/ Edit
rOrganisation information History information
PIC 949555893 Created by :
Legal Name Polish Youth Organisation [7] Beneficiary Created on : 18/11/2014 10:07:43
Updated by :  Beneficiary Test User
Updated on : 18/11/2014 14:57:08
rContact Person
Title Mr Contact Gender Male
Contact First Name ~ Test (Ccnract Comments—|
Contact Last Name  User
Department Position N/A
[|Legal Representative
[]Preferred Contact
[7]Access to Project

Formu diizenleme sayfas1 agilacaktir. “Access to Project” (Projeye erisim) secenegi igin

ekranin altina bakiniz.

Select this option to invite the user to use the website Mobility Tool. An invitation
will be sent by Email to the address provided above.

v

Access to Project

“Access to Project”(Projeye Erisim) kutucugunu isaretleyerek, irtibat kisisine Mobility
Tool+’ ta projeye erisim hakki verirsiniz. Benzer sekilde, segenekteki isareti kaldirarak,
irtibat kisisinin araca erisimini devre dis1 birakirsiniz.

Mobility Tool+ sayfasina erigmek icin, - bu rehberin “Mobility Tool+’ a Nasil Girisg
Yaparim?” boliimiinde detaylandirildigi iizere, yararlanici irtibat kigisinin bir ECAS hesabi
olmalidir.

[rtibat kisisinin e-posta adresine otomatik bir mesaj gonderilecektir. Burada, araca nasil
erisilecegi konusunda kisa bir yonlendirme verilmistir. Ayni zamanda, ECAS kayit
sayfasina baglantilar da saglanmstir.

Bu mesajin bir 6rnegi asagida bulunabilir. <....> arasindaki degerler Mobility Tool+

tarafindan otomatik olarak doldurulur.
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Bu mesajin Ingilizce veya Mobility Tool+ tarafindan desteklenen herhangi bir baska dilde
gonderilebilecegine liitfen dikkat ediniz. Cevirilerin ulasilabilir olmasi durumunda, e-posta

Ingilizceden baslayarak tiim dillere cevirilecektir.

From: replies-will-be-discardedlec.europa.eu

Subject: Mobility Tool - Access granted

Dear <first name of the contact person>,

You have been granted access to the Mobility Tool by <first name and
last name of the person granting access>

You have access to the following project:

EC Project Number: <European Commission grant agreement number>
National Project Number: <national grant agreement number>

Project Title: <project title>

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects
that received an EU grant under the Lifelong Learning and Erasmus+
programmes. The Tool is developed by the European Commission for you,
as beneficiaries of these projects.

In the Mobility Tool you will be able to provtanimlama kodue all the
information on your projects, tanimlama koduentify participants and
mobilities, complete and update budget information, generate and
follow-up participant reports and generate and submit your own
report (s) to your National Agency.

To access the project, please follow the steps below.

- Go to Mobility Tool website at

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

- If you haven't register yet, please click "Not registered yet" and
set up your account. During the registration process please use the
email address that this message was sent to.

- If you already have an ECAS account associated with this email
address, please use it to log in

Please contact your National Agency if you need further information or
support.

<name of the National Agency>

<support email of the National Agency>

This is a system generated message. Please do not reply.
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6. HAREKETLIiLIKLER

Hareketlilik, bir Erasmus+ projesi katilimcisini, o kisinin detaylarini, ¢ikis ve varis
tilkelerini, siirelerini ve bunlara karsilik gelen finansal bilgiler ile diger ek bilgileri belirten
bir dizi basit veri olarak tanimlanabilir.

“Hareketlilikler” aracin en Onemli parcasidir. Burada, projenizce fonlanan tiim
hareketlilikleri tek bir yerde kayit altina alabilirsiniz. Bunu Mobility Tool+ web
arayiizlinde, birbiri ardina hareketlilikler girerek veya igeri aktarim yoluyla yapabilirsiniz.

Sonraki boliimlerde detaylar agiklanacaktir.

6.1. Hareketlilik Listesi Nasil Goriintiilenir?

Mobility Tool+’ a giris yapin ve proje detaylarinizi agimz. Ust meniiden “Mobilities”
(Hareketlilikler)’e tiklayiniz. A¢ilir meniiden “List Mobilities” (Hareketlilikleri Listele)’i

se¢iniz.

Mobilities
List Mobilities

Import - Export

Eger Mobility Tool+’1 ve projenizi ilk kez agiyorsaniz, biiyiik olasilikla “no matching

records found” (eslesen kayit bulunamadi) bilgisini veren bos bir sayfa goreceksiniz.

Mobilities List for 2014-1-BEOT-KA101-000224

g:: ™ b 4 = Rj = :@. Search: | \—% Show 50 + entries

Showing 0 to 0 of 0 entries

First Name Last Name * Email * Activity Type Mobility ID Start date End date Eligible Mobility Report status Requested On Received On

No matching records found

Projede hareketlilikler varsa, o hareketlilikte yer alan katilimcilarin adi soyadi, e-posta
adresleri, hareketliliklerin faaliyet tiirleri, hareketlilik ID’leri, baslangi¢ ve bitis tarihleri,
uygun hareketlilik isareti, katilimci raporunun durumu, katilime1 raporunun ne zaman talep

edildigi ve ne zaman alindigr gibi detaylarin1 goéreceksiniz. Bu siitunlar halihazirda
&

hangi siitunlarin gosterilecegini diizenleyebilirsiniz. Segenekleri nasil kullanacaginizla

goriintlilenebilir. “Add/Remove Columns” (Siitun ekle/¢ikar) butonunu kullanarak

ilgili detayl bilgi 4.1-“Kurumlar listesi nasil goriintiilenir?”” boliimiinde bulunabilir.

2 girigli bir hareketlilik listesi 6rnegi asagidaki ekran goriintiisiinde gosterilmistir.
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Mobilities List for 2014-1-BEO1-KA101-000220

2= ) e &
e ? x T?L ('\” — :g Search: | \é Show 50 v entries
. Showing 1 to 2 of 2 entries
First Name Last Name * Email - Mobility ID Start date End date ﬂ'g{b‘k e Requested On Received On
Type Mobility status
» = 00220-
FirstName LastName email@email.com SE-STA 01/11/2014 09/11/2014 NONE
MOB-00001
9 00220-
FirstNamel LastNamel emaill @email.com SE-TAA 01/11/2014 09/11/2014 NONE

MOB-00002

6.2. Yeni Hareketlilik Nasil Eklenir?

Mobility Tool+’a giris yapiniz ve proje detaylarimizi aginiz. Ust meniiden “Mobilities”
(Hareketlilikler)’e tiklayiniz. A¢ilir meniiden “List Mobilities” (Hareketlilikleri Listele)’i

seciniz.

Mobilities
List Mobilities

Import - Export

Yeni bir girig yapmak i¢in " butonuna tiklaymiz. Asagidaki ekran goriintiisiine benzer
sekilde yeni hareketlilik formu igeren yeni bir sayfa ortaya c¢ikacaktir.

Bu ekranda, projeninizin faaliyet tiirii ve eylem tipine baglh olarak farkli alanlar
gorebilirsiniz ve bilgilerin hesaplanmasinda ve dogrulanmasinda farkli tutumlar
gozlemleyebilirsiniz. Ancak, kirmizi yildizla isaretlenmis ana alanlar saglanmak
zorundadir.

Hareketlilik sayfas1 3 kisma ayrilabilir. 3 kismin her biri i¢in ekran goriintiileri ve
aciklamalar asagida bulunabilir.

1. Hareketlilik hakkinda genel bilgiler

Bu kisim, katilimcinin hareketliligi, hareketlilik eylem tipi, katilimcinin génderen ve ev
sahibi iilkeleri ve yerlerini igerir. Burada ayrica, katilimcinin e-postasi, cinsiyeti, dogum
tarihi, milliyeti, egitim alam1 ve Ozel ihtiyag isaretlemesi i¢in alanlar bulacaksiniz. Bu
kisim, gonderen ve ev sahibi kurumlarin yerleriyle ilgili fazladan bilgi saglamak icin

faydali bir yorum alani igerir.
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Activity Type*

SE-STA - Staff training abroad - Long-term Activity

Participant ID
Participant First Name*
Participant Last Name*

Participant Email*

Special Needs

Participant Gender* -- Select a Gender -- .
Date of Birth (dd/mm/yyyy)*

Nationality* -- Select a Nationality -- -
Mobility ID* 00224-MOB-00001

Field of Education*
Sending Organisation*
Receiving Organisation*
Sending Country*
Receiving Country*
Sending City*

Receiving City*

Comments on different location
than Sending / Receiving
organisations

-- Select a Field of Education -- ~
Turkish Test Organisation v

Agrupamento de Escolas de Pared v

TR - Turkey v
PT - Portugal v
Adana
Parede

2. Biitce

Bu kisim, hareketlilikle ilgili 6nemli finansal bilgileri icerir. Burada, ekranin ilk kisminda
belirtmis oldugunuz iki kurumun bulundugu yerler arasindaki uzakligin yer aldigi mesafe
band1 ve hareketliligin baglangi¢ ve bitis tarihini belirlersiniz. Gonderen, ev sahibi lilke ve

faaliyet tiiriiyle birlikte katilime1 i¢in bir hibe hesaplamasi miimkiin olacaktir.

Distance Band BAND_10 - 0 - 99 km - Travel Grant 0.00
Start Date* 01/11/2014 Durati (full hs) 1
End Date* 31/12/2014 Duration Months (extra days) 0
Duration Calculated (days) 30
Travel Days (max 2) 0
Effective Duration (days) 30 Individual Support 0
Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day 70.00
Course Fees Grant 0.00
Special Needs Support 0
Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 10
Force Majeure ?
Mobility Total (Calculated) 3024 Mobility Total (Adjusted) 3024
Calculate
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3. Sertifikasyon ve dil kismi

Eylem ve faaliyet tiirline gore degisiklik gosterebilen bu kisimda, katilimcinin
hareketlilikte yer almis kurumlardan aldigi veya alacagi herhangi bir sertifikayl
belirtebilirsiniz. Kurumlarin listesinin Mobility Tool+’in “Organisations”(Kurumlar)
sayfasindan alindigim liitfen dikkate aliniz. Bu kisimda ayni zamanda, hareketliligin ana

Ogretim veya ¢alisma dili secilebilir. Bu dilin tizerine, hareketlilikte kullanilan 3 farkli dil

daha girilebilir.
Certifying Organisation -- Select a Certifying Organisation v
Certification Type -- Select a Certification Type -- ~
Certifying Organisation -- Select a Certifying Organisation v
Certification Type -- Select a Certification Type -- ~
Certifying Organisation -- Select a Certifying Organisation v
Certification Type -- Select a Certification Type -- ~
Instruction/Work Language* -- Select a Language -- v
Other Used Languages -- Select a Language -- v
Other Used Languages -- Select a Language -- v
Other Used Languages -- Select a Language -- v

Ekranin altindaki “Save” (Kaydet) butonundan yeni hareketliligi kaydedebilirsiniz.
Zorunlu alanlar

Doldurulmasi zorunlu minimum alanlar: faaliyet tiirii, katilimcr adi, katilimer soyadi,
katilimc1 e-posta adresi, katilimer cinsiyeti, katilimc1 dogum tarihi, milliyet, hareketlilik
ID, gonderen kurum, ev sahibi kurum, gonderen iilke, ev sahibi iilke, gonderen sehir, ev
sahibi sehir, baslangic¢ tarihi, bitis tarihi ve ana Ogretim/¢alisma dilinden olusur. Bazi
faaliyet tiirleri i¢in yukaridakiler haricinde baska alanlar da zorunludur (6rnegin,
yurtdisindaki yliksekogretim kurumlarinda 6gretim donemleri i¢in toplam §gretme saati).
Gonderen ve ev sahibi kurumlar

Gonderen ve ev sahibi kurum agilan listeleri, “Organisations”(Kurumlar) sekmesinde yer
alan kurumlar listesiyle dnceden doldurulmustur. Bu iki agilan listede girmeniz gereken
kurumlar1 géremiyorsaniz, liitfen dncelikle onlar1 “Organisations”(Kurumlar) sayfasinda

ekleyiniz.

Gonderen ve ev sahibi sehirler
Gonderen ve ev sahibi sehirler, gonderen ve ev sahibi kurumlara dayali olarak 6nceden

doldurulmustur. Bu alanlar degistirilebilir.
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Mesafe bandi

Gonderen ve ev sahibi sehirlerde belirtilen yerlere gore dogru mesafe bandi
kullanilmalidir. Avrupa Komisyonu, iki yer arasindaki mesafeyi 6l¢gmek i¢in kullanilmasi
gereken Ornek bir mesafe hesaplayict saglamistir. Mesafe hesaplayiciya asagida verilen
baglantidan ulagilabilir.

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

Hareketlilik biit¢esini hesaplamak

Dogru biitce hesaplamasi igin, faaliyet tiirii, gonderen ve ev sahibi iilke, hareketlilik
baslangi¢ ve bitis tarihi gibi alanlar doldurulmali ve dogru mesafe bandi se¢ilmelidir.

Bu bilgileri sagladiktan sonra, liitfen asagidaki ekran goriintiisiinde belirtilen “Calculate”

(Hesapla) butonuna basin.

Distance Band BAND_50 - 3000 - 3999 km - Travel Grant
Start Date* 01/11/2014 Duration Months (full months)
End Date* 09/11/2014 Duration Months (extra days)

Duration Calculated (days)

Travel Days (max 2) 0

Effective Duration (days) Individual Support

Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day 0
Course Fees Grant 0

Special Needs Support

Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 0
Force Majeure ?

Mobility Total (Calculated) 0 Mobility Total (Adjusted) 0

I[ Calculate II

“Hesapla” (Calculate) fonksiyonu, siire alanlarin1 ve Avrupa ve diizeyinde ve ulusal
diizeyde tanimlanmis hibeyle iligkili tiim alanlart dolduracaktir. Hesaplamadan sonra,
hareketlilik formunun biit¢ce kismindaki hemen hemen tiim alanlar kilitlenecektir.

Degerleri degistirmek, ek seyahat veya kurs gilinleri eklemek isterseniz, Calculate”

(Hesapla) butonunun yaninda yer alan “Edit”(Diizenle) alanin1 isaretleyebilirsiniz.
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Distance Band BAND_S0 - 3000 - 3 Travel Grant 530.00

Start Date* 01/11/2014 Durati hs (full hs) 0

End Date* 09/11/2014 Duration Months (extra days)

Duration Calculated (days)

Travel Days (max 2) 0

Effective Duration (days) 9 Individual Support 1080.00

Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day 70.00
Course Fees Grant 0.00

Special Needs Support

Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 10

Force Majeure ?

Mobility Total (Calculated) 1610 Mobility Total (Adjusted) 1610

Calculate

“Diizenle” secenegi onceden kilitlenmis alanlari, diizeltmelerinizi yapmaniz igin tekrar

acgacaktir.
Biitce hesaplamalarinda hatalar
Belli durumlarda, “Calculate”(Hesapla) butonuna bastiktan sonra bir hata mesaji

gorebilirsiniz. Sistem sizi agagidaki gibi bilgilendirebilir:

Given the parameters you have entered it is not possible to perform a rate calculation
for Individual Support. Please contact your National Agency for further information
on the correct set of parameters.

The request is invalid. The specified duration is 61 days but it must be at most 60

days.

Bu durumda, kullanict belirtilen faaliyet tiirii i¢in yanlis hareketlilik siiresi se¢mistir.
Siireyi  diizeltmek ve “Calculate”(Hesapla) butonuna tekrar basmak bu sorunu
diizeltecektir. Belli faaliyet tiirleri i¢in, yararlaniciya orani belirlemek icin bir aralik
verilmisse, kesin aylik hibe orani veya bagka oranlar girilmelidir. Oran, izin verilen araligin

disinda ise, izin verilen aralig1 belirten bir hata mesaj1 goriintiilenecektir.

6.3. Hareketlilik Detaylar1 Nasil Degistirilir?

Mobility Tool+’a giris yapin ve proje detaylarinizi aginiz. Ust meniiden “Mobilities”
(Hareketlilikler)’e tiklayiniz. A¢ilir meniiden “List Mobilities” (Hareketlilikleri Listele)’i
seciniz.

Degistirmeniz gereken hareketliligin yanindaki kalem simgesine tiklayiniz.
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Mobilities List for 2014-1-BEOT-KA101-000224

g.:: + x % @ - @SearchJ

First Name Last Name * Email &

=

Mobility ID Start date End date
Type
4 00224-
[ / TEST TEST TEST@TEST.COM SE-TAA 01/11/2014 09/11/2014
I MOB-00001

Hareketlilik detaylarini igeren bir sayfa agilacaktir. Burada, detaylar salt-okunur modunda

goreceksiniz. Diizenlemek igin, tekrar kalem simgesine tiklaymiz.

Grant Agreement No. 2014-1-BEO1-KA101-000224

+ [Create] /I’ [Edit)

rarticipants Report

Mobility Tool has not yet requested the Participant Report

Mobility

Activity Type Long-term

Activity?

No
SE-TAA -
Training/teaching
assignments
abroad

Bir hareketlilik diizenleme formu agilacaktir. Bu form, 6nceki béliimde anlatilan yeni bir

hareketlilik yaratmak i¢in kullanilan formdur. Verileri diizenleyin

kaydetmek icin formun altinda bulunan “Save” (Kaydet)e tiklayiniz.

6.4. Hareketlilik veya Hareketlilikler Nasil Silinir?

ve degisikliklerinizi

Mobility Tool+’a giris yapm ve proje detaylarmizi agimz. Ust meniiden “Mobilities”

(Hareketlilikler)’e tiklayiniz. A¢ilir meniiden “List Mobilities” (Hareketlilikleri Listele)’i

seciniz.

Silmek i¢in, ilk siitunda bulunan kutucugu isaretleyip kirmizi ~ simgesine tiklayarak bir

veya birden fazla hareketliligi segebilirsiniz.

g::_ t* x % ['m — E@Search:[

B

First

Last Name * Email A : Mobility ID Start date End date
Name Type
=1 4 00224-
/ TEST TEST TEST@TEST.COM SE-TAA 01/11/2014 09/11/2014
‘N MOB-00001
L 4 00224-
/ TEST2 TEST2 TEST2@EMAIL.COM SE-STA 01/11/2014 09/11/2014
ad G MOB-00002

Istenen eylemin onay1 goriintiilenecektir.
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Are you sure you want to delete the selected ltem(s)?

OK ] [ Cancel

“OK”(Tamam”)secildiginde, se¢ilen hareketlilikler silinecektir.

Hareketlilikleri silmenin aym1 zamanda katihmcilarin sunmus olabilecegi katilhmei

raporlarini da silecegini unutmayiniz.

Eger katihmci bir c¢evrimi¢i dil degerlendirme testi almissa, hareketlilik

silinmemelidir.

6.5. Cevrimici Dil Destegi
Belli faaliyetlerde, 6rnegin;
- Ogrenci faaliyet tiirleri i¢in (SMS ve SMP) Yiiksekogretim (KA103) veya
- Genglik projelerinde (KA105) AGH-Program tilkeleri ve Ortak iilkeler i¢in uzun

donemli faaliyetler

Hareketliligin ana egitim veya ¢alisma dili Almanca (DE), Ingilizce (EN), Ispanyolca (ES),
Italyanca (IT) veya Hollandaca (NL) ise, iki ek se¢enek kullanilabilir hale gelecektir:
- Cevrimigi Dil Degerlendirme

- Cevrimigi Dil Kursu

Bu ikisi, dil degerlendirmesi almas1 gereken ve ayn1 zamanda ¢evrimigi araci kullanarak
dil kursu alabilecek olan katilimecilart belirtmek i¢in kullanilir. Cevrimigi Dil Destegi’nin
nasil kullanilacagi ile ilgili daha fazla bilgi asagidaki baglantida bulunabilir:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/online-linguistic-support en.htm

7. KATILIMCI RAPORLARI

Katilime1 raporlar1 Erasmus+ projeleri katilimeilarinin deneyimlerini igerir. Katilimcilarin
her biri hareketliliklerinin bitiminde katilimci raporlarini doldurmasi igin - bir davet alir.
Bu davet yararlanici kurum tarafindan katilimci i¢in belirtilen e posta adresine génderilir

ve bu e-postanin i¢inde http://ec.europa.eu/eusurvey/ seklinde baglayan bir link yer alir.
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Katilimer1 raporu ¢oktan se¢meli, ucu agik ve degerlendirme cetveli seklinde sorular igeren
online bir anket seklindedir. Raporlama islemi Avrupa Komisyonu tarafindan saglanan

EUSurvey araciligi ile gerceklestirilmektedir.

7.1. Katihmci Raporlari Nasil Talep Edilir?

Mobility Tool+ Katilimcr raporu doldurma talebini hareketlilik detaylarinin girildigi
ekranda belirtilen “End Date”(Bitis tarihi) alanina girilen tarihte katilimcilara otomatik
olarak gonderir.

Katilime1 raporu “REQUESTED” (TALEP EDILDI) durumunda iken tekrar talep
edilebilir. Daha once talep edilen raporu tekrar talep etmek i¢in Mobility Tool+'a giris
yapip proje detaylarmizi agmiz. Ust meniiden “Mobilities”(Hareketlilikler) basamagini
seciniz. Acilan meniiden “List Mobilities” (Hareketlilikleri Listele) adimini seginiz.
Raporunu tekrar gondermek istediginiz katilimcinin isminin yaninda yer alan kalem
isaretine tikladiginizda o hareketlilik hakkinda detaylarin gosterildigi sayfa agilacaktir.
Acilan sayfada Katilime1 Raporu baslig altinda yer alan ve asagidaki ekran goriintiisiinde

kirmizi renkle vurgulanan “Re-Send” (Yeniden Gdnder)' e basiniz.

Participants Report
1D V Status [ Request Date [ Submit Date V PDF File
45 ‘ REQUESTED - 15/11/2014 ‘ A Not available
Re-Send

Hareketlilik donemi sona ermedigi zaman ya da katilimci raporunun halihazirda
“SUBMITTED” (GONDERILDI) durumunda olmasi durumunda katilimci raporlarini

tekrar gondermek miimkiin olmayacaktir.

7.2. Katilmel Raporlarimin Durumu Nasil Kontrol Edilir?

Katilimc1 raporlarint gérmek i¢in {ist meniiden “Hareketlilikler” basligina tiklanmasi

gerekmektedir. Bir katilimei raporu 3 durumdan birinde olabilir:
-NONE(HICBIRI)-katilimc1ya heniiz rapor génderilmedi

-REQUESTED(TALEP EDILDI)-katilimciya raporu doldurmasi icin davet
gonderildi

-SUBMITTED(GONDERILDI)-katilime1 raporunu doldurup géndermis
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Projenizin katilimcilardan birine ait raporun durumunu gérmek i¢in MT+'a giris yapiniz,
projenizi aginiz, raporunu gormek istediginiz katilimecinin yer aldigi projenin numarasina
tiklaymiz. Boylece  projenize  giris yapmis  olacaksimz.  Ust  meniiden
“Mobilities”(Hareketlilikler) baglhigina tiklayarak acilir kapanir meniiden “List Mobilities”
(Hareketlilikleri Listele) yazisina tiklaymiz. Acilan ekranda katilimcir raporun hangi
durumda oldugu asagidaki resimde goriildiigii izere “Report status”( Raporun Durumu)

siitinunda yer almaktadir.

7.3. Katihmci Raporlarinin Sonuclar: Nasil Kontrol Edilir?

Projenizin katilimcilardan doldurmalarimi talep ettiginiz formlarm igerigini gorebilmek
icin MT+'a giris yapiniz, projenizi acin ve raporunu gormek istediginiz katilimcinin yer
aldig1 projenin numarasima tiklaymiz. Bdylece projenize giris yapmis olacaksiniz. Ust
meniiden “Mobilities”(Hareketlilikler) basligina tiklayarak agilir kapanir meniiden “List
mobilities” (Hareketlilikleri Listele) yazisina tiklayimmiz. Agilan sayfada hangi katilimci
tarafindan doldurulmus raporu kontrol etmek istiyorsaniz o kisinin isminin yaninda yer
alan kalem isaretini tiklayimiz. Ag¢ilan sayfada “Download PDF” (PDF'i indir) se¢enegine

tiklayarak doldurulmus olan raporu PDF formatinda indirebilirsiniz.

Participants Report

ID Status Request Date Submit Date PDF File

9 ‘ SUBMITTED 14/10/2014 14/11/2014 I Download PDF I ‘

Bu yol, bireysel katilimc1 raporlarini kontrol etmek i¢in kullanilabilir. Ayn1 zamanda,
CSV dosyast igerisinde tiim katilimc1 raporlarini disar1 aktarabilirsiniz. “Mobilities”
(Hareketlilik) sayfasindan “Export Participant Report” (Katilimc1 Raporunu Aktar)
tiklayimiz.

Mobilities List for 2014-1-FRO1-KA102-000044

e X B G e [ s e ]

First Last Activity Higible
= Email - Mobility ID Start date End date e
Name Name Type Mobility

. Bu sekilde, etkinlik tiirliyle gruplandirilmig biitiin katilimei raporlarindan olusan ZIP

dosyasi olusturulur. CSV dosyalar1 Microsoft Excel gibi programlarla agilabilir.
8. BUTCE

Mobility Tool+’1n biitge boliimii projenizi ilgilendiren tiim harcamalarin goriintiilenecegi

kisimdir.
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8.1. Biit¢e Sayfasinda Neler Yer Alir?

Biitge sayfasinda karsilasacaginiz rakamlarin iki kaynagi vardir:
e Ulusal Ajans tarafindan belirlenen toplam hibe miktari
e Proje faaliyetleri sonucu gergceklesen harcamalar sonucu olusan toplam hibe

miktari

Ayrica daha kolay bir biitce yonetimi yapilabilmesi i¢in yukarida belirtilen iki siituna ek
bir siitun daha yer almaktadir. Bu siitun Ulusal Ajans tarafindan verilmis olan hibenin
yiizde ka¢inin kullanildigin1 yansitmaktadir. Yukarida bahsedilen 3 siitun asagidaki ekran

goriintlisiinde detayli bir sekilde goriilebilir:

Approved % Current /
Budget (by Current Budget Approved
National Agency) [l (in Mobility Tool) budget
Total Project 454 801.98 28,2590.00 6.22%
Organisational Support
Mo. of Participants (excluding acc. persons): 19 R
0.00 5000 0.00%
Exceptional costs - Guarantee 100

Not: Eger Hibe sozlesmesi imzalandiktan sonra proje biitcesinde bir degisiklik
olursa ilk siituna bu degisiklik yansimahdir. Eger yapilan degisik yansimamigsa

liitfen proje uzmaninizla irtibata geciniz.

8.2. Proje Biitcesi Nasil Kontrol Edilir?

MT+’a giriniz. Ust meniiden “Budget”(Biitge) sekmesini tiklaymiz. Biitce sayfasini

gorintiilemis olacaksiniz.
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Budget for 2014-1-FR01-KA103-000155 Nothing to save
Approved % Current/
Budget(by  Current Budget Approved
National Agency)  (in Mobility Tool) budget
Total Preject 454,801.98 29,940.00 6.56%
Organisatienal Support
No. of Participants (excluding acc. persons): 19 o EEED S
Exceptional costs - Guarantee 100
Linguistic Support
T o g | g,
Group 1(DE, EN. ES. FR, 82!:'295 0 0 ’
Henl E'UEU”:'S"EQS Not Applicable 0 150 =
Activity Type
HE-SMP-P: Student mobility for trail hips b Pri Countries 0.00 4.528.00 0.00%
Travel Grant 0.00 27500 0.00%
Individual Support 0.00 4.253.00 0.00%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%
HE-SMS-P: Student mobility for studies between Programme Countries 454 801.98 14.708.00 3.23%
Travel Grant 3,750.00 275.00 7.33%
Individual Support 451,051.95 14,433.00 3.20%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%

Hareketlilik tiirine bagli olarak (KA101,102,103...,201,202..) yukaridaki ekran
goriintiistinden daha farkli alanlar goériiyor olabilirsiniz. Ekran goriintiisiinde gri olarak
goriilen alanlar sizin her bir katilimcer i¢in “Mobilities” (Hareketlilikler) bashgr altinda
sisteme girdiginiz rakamlar araciligi ile elde edilir. Sadece gri olmayan alanlar

diizenlenebilir. Orn: "Organisational Support"( Kurumsal Destek) kalemi.

8.3. Proje Biitcesi Nasil Degistirilir?

MT+ a giriniz. Ust meniiden “Budget” (Biitce) sekmesini tiklaymiz. Biitce sayfasini
goriintiilemis olacaksiniz. Bu sayfada sadece diizenlenebilir alanlarda(gri olmayan alanlar)
degisiklik yapabilirsiniz. Yapilan degisiklik sonrasi biitcede degisiklik olabilmesi ic¢in

“Save” (Kaydet) butonuna basmaniz gerekmektedir.
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QGri
“Hareketlilikler”

olmayan alanlarda

basghigi

Approved % Cyjfrént /
Budget (by Current Budget Agproved
National Agency) (in Mobility Tool) budget
454,801.98 28,290.00 6.22%
0.00 0.00%
100
degisiklik yapilmasi gerekiyorsa,

altinda hangi

katilimeiyr/katilimcilari

bu degisiklik ancak

ilgilendiriyorsa o

katilimci/katilimcilar i¢in girilmis olan verilerin degistirilip kaydedilmesi sonucu biitceye

yansitilabilir.
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9. RAPORLAR

Bu boliim yararlanicinin  simdiye kadar girdigi veriler dogrultusunda raporlama
yapabilmesine imkan verir. Nihai rapor (yararlanict raporu), projenize ait tiim
hareketliliklerin 6zeti ve proje biitgesi gibi  pekgok bilgi igerir. Bilgisayariniza
indireceginiz nihai raporunuz biiyiik bir kismi bu béliime kadar eklemis oldugunuz veriler
ile doldurulmus sekilde gelecektir. Sizden beklenen daha 6nce girmis oldugunuz verilerin
haricinde projenizin uygulamasi ile ilgili metin sorularini yanitlamanizdir. Faaliyet tiirline

bagli olarak nihai raporunuz bir PDF formu seklinde veya online form seklinde olabilir.

9.1. Nihai Raporumu Ulusal Ajans’a Nasil Teslim Edebilirim?

MT+’ a giriniz. Ust meniiden “Reports”(Raporlar) bashgina tiklaymiz. Eger projenizi
Genglik Hareketliligi programina sunduysaniz (KA105), asagidaki ekran goriintiisiine

benzer bir sayfa ile karsilacaksiniz:

Beneficiary Report for 2014-2-UK02-KA105-000023

Generate Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report with Mobility data for Project Update on 24/11/2014 10:22:08

Generate Beneficiary Report

Raporunuz olusturmak i¢in, “’Generate Beneficiary Report” (Yararlanict Raporunu
Olustur) basamagina tiklayiniz. Eger projenizi olusturmaniza engel olacak bir eksiklik var
ise tespit edilen problemin ne oldugunu belirten bir mesaj ekranda goriintiilenecektir. Eger

bir sorun yoksa hazirlanacak nihai raporun dilini se¢gmeniz istenecektir.

Total Number of Mobilities | Total Number of Submitted Participant Report | !

o Current Budget (in Mobility Tool) 1135 is greater than Approved Budget (by Mational Agency) 0

Please choose Beneficiary Report Language

UKO1 - English (EN) [-]

Do you want to continue with the report generation?

Mo

Yukaridaki ekran goriintiisiinde goriilecegi lizere raporunuzun dilini segtikten sonra

devam etmek i¢in “Yes” (Evet) basamagina basiniz.

45



Raporunuzun olusturulmasi ve gonderilmesi 3 asamadan olusacaktir. PDF raporunuz

olusturulana kadar liitfen bekleyiniz.

Please download the Beneficiary Report. by clicking the link below

Final Report for project updated on 24/11/2014 15:38:36
Request|D 45 (Janguage UKO1-EN)

a few seconds ago Generated (by system MT System User )
2 minutes ago Received by Eform (by system MT System User )

4 minutes ago Process Started (by )

Final raporunuzu indirmek i¢in yukaridaki ekran kesitinde de goriildigi gibi yesil
zeminde yazili olan “’Download Beneficiary Report” (Nihai Raporu Indir)” basamagini
tiklaymiz. Indirdiginiz PDF dosyasi bazi kisimlar1 halihazirda doldurulmus olarak
bilgisayariiza inecektir. indirilen rapor ilgili alanlar doldurulduktan sonra raporda yer

alan “Submit” (Gonder) butonuna basilarak gonderilmelidir.

Gonderme islemi yapilirken “”’Beneficiary Report in progress — please do not update data

unless agreed with your National Agency” (Nihai Rapor isleniyor, Liitfen Ulusal Ajans’in

izni olmadan herhangi bir degisiklik yapmayiniz) mesajini projenin tiim sayfalarinda

goreceksiniz. Cevrimici gonderme saglandiktan sonra raporunuzun g¢iktisini alip ilgili

sayfa kurum yetkilinizce imzalandiktan sonra Ulusal Ajans’a ulastiriniz.

9.2. Nihai Raporumu Teslim Ettikten Sonra Ne Olur?

Nihai raporuinuzu Ulusal Ajansa génderdikten sonra projenize Mobility Tool+ tizerinden
ulagmaniz siirlandirilacaktir. Raporunuz yalnizca okunabilir konuma gelecektir ve veriler
tizerinde herhangi bir degisiklik yapmaniza sistem tarafindan izin verilmeyecektir.

Asagidaki uyariya benzer bir uyari projenizin her sayfasinda yer alacaktir:

Beneficiary Report Submitted - Project locked
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9.3. Nihai Raporumu Teslim Ettikten Sonra Rapor Uzerinde Nasil Degisiklik
Yapabilirim?
Nihai raporunuz uzmaniniz tarafindan tatmin edici bulunmazsa veya raporda bazi

degisiklikler yapilmas1 gerekirse Ulusal Ajansdan bir bilgilendirme alacaksiniz. Gerekli

goriilmesi halinde raporunuz diizenlemeniz i¢in size tekrar agilacaktir.

10. DESTEK ve PROBLEM COZME

Mobility Tool+ ile ilgili tiim sorular ve sorunlar Ulusal Ajasinizin yardim masasina rapor

edilmelidir. Destek i¢in helpdesk@ua.gov.tr ile iletisime geginiz.
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