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TURNAPortal Sistemine Giriş 
  

Tarayıcınızda “turnaportal.ua.gov.tr” adresine erişim sağladıktan sonra açılan ekranda 

Şekil 1’de gösterildiği gibi e-Devlet ile Giriş butonuna tıklanır. 

 

Şekil 1: e-Devlet İle Giriş Butonu 

  

Açılan sayfada Şekil 2’de belirtilen alanlara T.C. Kimlik No bilgileriniz ve e-Devlet şifrenizi 

yazmalı ve sonrasında Giriş Yap butonu ile giriş yapılır.  

  

  

Şekil 2: e-Devlet Kapısı Kimlik Doğrulama Sistemi 

  

E-Devlet ile giriş sağlandıktan sonra sisteme ilk kez girildiğinde Şekil 3’te görülen Kişisel 

Verileri Koruma Kanunu’na (KVKK) ait metni kabul edip gönderilir.  
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Şekil 3: KVKK Aydınlatma Metni Onayı 

KVKK metni onaylandıktan sonra Şekil 4’te görülen Bağlantılı Hesaplar sayfasında 

Kurumsal Hesap seçimi yapılır. KVKK Metni bir kez onaylandıktan sonra sonraki 

girişlerde tekrar kabul etme işlemi gerçekleştirmeniz istenmeyecektir. 

  

  

Şekil 4: Kurumsal Hesap Seçimi 

 

Turna sisteminde proje eşleştirmesi yaparak kurumsal yetkili olarak tanımlanan 

yararlanıcılara Kurumsal Hesap menüsü görüntülenir. Kurum alanında bilgiler hazır bir 

şekilde gelecektir.  

Birden fazla kurumda yetkili olanlar için kurum listesi gelebilir. Kurum seçimi yapıldıktan 

sonra Proje Sektörü alanında proje sektörü seçilir. 
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Şekil 5: Proje Sektörü Seçimi 

 

Kurum seçimi , Proje Sektörü ve Proje türü için “KA2” seçimi yapıldıktan sonra Giriş 

butonuna tıklanır. 

Kurum Bilgi 
 

Kurumsal sekmesinin altında yer alan Kurum Bilgi sayfasına tıkladığınızda kurumunuza ait 

TURNA sisteminde kayıtlı olan “Organisation ID” bölümleri sistem tarafından otomatik dolu 

halde getirilecektir. Kurumunuza ait “Telefon” , “Adres” bilgileri, Vergi Kimlik numarası ilgili 

alanlara yazıldıktan sonra güncelleme işlemi yapılır. Profil fotoğrafı bölümünde, kurum logosu  

.jpg veya .png formatında yüklenir. 

 

 

 

Şekil 6: Kurum Bilgi 
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Hareketlilik  
 

Hareketlilik bölümüne erişmek için sol menüde yer alan Kurumsal altında Hareketlilik 

alanına tıklanır. Hareketlilik ekle butonuna tıklandıktan sonra açılan form sayfasında 

gerçekleştirilecek hareketlilik için ilgili sütunlarda istenilen bilgiler kaydedilir. 

 

 

 

 

 

 

 

Şekil 7: Hareketlilik Ekle 

 

Hareketlilik eklemek için Şekil 8’de görülen sütunlarda yer alan bilgiler doldurulur. 

 

 

 

 

Şekil 8: Hareketlilik Ekleme Alanları 
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1) Turna Projesi alanında hareketlilik için Turna projesi seçilir. 

2) Ortak Kurum alanında gidilecek kurumun bilgisi listeden seçilir.   

3) Katılımcı sayısı alanına hareketliliğe katılım sağlamaya hak kazanmış adayların 

sayısı yazılır.  

4) Başlangıç tarihi alanında hareketliliğin başlangıç tarihinin seçimi yapılır.  

5) Bitiş Tarihi alanında hareketliliğin bitiş tarihinin seçimi yapılır. 

6) Açıklama alanına hareketliliğe dair uygun açıklamalar yazılır. 

7) Hareketlilik türü için projenize ait uygun hareketlilik türü seçilir. 

8) Hibe miktarı varsa Toplam Hibe Miktarı bölümünde yazılır. 

 

Toplam hibe miktarına yazılan hibe bilgisi sistemden oluşturulan vize yazısında yer 

alacaktır. 

 

Şekil 9: Katılımcı Ekle Butonu 

 

Yeni katılımcı ekleme butonuna tıkladıktan sonra Şekil 10’de gösterildiği gibi açılan 

ekranda hareketliliğe katılacak kişilerin bilgileri kaydedilir. 

mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr


 

 

   

 

Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Merkezi Başkanlığı 

Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvarı No: 181, 06520 Çankaya / Ankara 

T +90 312 409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr 

7 
 

T.C. 

DIŞİŞLERİ BAKANLIĞI 

AVRUPA BİRLİĞİ BAŞKANLIĞI 

TÜRKİYE ULUSAL AJANSI 

  

Şekil 10: Yeni Katılımcı Ekleme Ekranı 

  

Aşağıda yeni katılımcı ekleyebilmek için izlenmesi gereken adımlar paylaşılmaktadır.  

1) TCKN alanına hareketliliğe katılmaya hak kazanmış yararlanıcıların 11 haneli TC 

Kimlik Bilgileri yazılır.  

2) Ortak Kurum alanında Türk ortağın bilgisi seçilir. 

3) Diğer alanlarda yer alan bilgiler yazılır ve kaydetmek için sayfanın altında yer alan 

kaydet butonuna tıklanır.   

 

 

Şekil 11: Yeni Katılımcı Ekleme Ekranı 

 

Yeşil renkli “Düzenle” butonu ile katılımcıların bilgileri sonradan düzenlenebilir. Sarı renkli 

Sil butonu ile katılımcı listeden silinebilir.  
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Vize Yazısı Üretme 
 

Her katılımcı için koordinatör kurum sistemden vize yazısı üretebilir. Şekil 11’de görülen 

alandan “İndir” butonuna tıklanır. 

 

Şekil 12: Yeni Katılımcı Ekleme Ekranı 

 

Açılan ekranda “Vize Yazısı Üret” butonu ile vize yazısı oluşturulur. 

Oluşturulan vize yazısını indirmek için “Vize Yazısı İndir” butonuna tıklanır. Katılımcıların 

bilgilerinde değişiklik olması durumunda “Vize Yazısını Yeniden Üret” butonu ile güncel vize 

yazısı tekrar oluşturulur. 

 

Şekil 13: Vize Yazısı Örneği 
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Ev Sahibi Kurum 
 

Ev Sahibi Kurum Kuruluş sayfasına giriş yapıldığında sisteme yeni ev sahibi kurum kaydedilir. 

Yeni Kayıt butonuna tıklandığında açılan form sayfasında kurumların OID numarası sorgulanır. 

Turna sisteminde kayıtlı bir kurum ise diğer alanlar otomatik dolu getirilir.  
 

 

Şekil 14: OID Bilgisi ile Ev Sahibi Kurum Kuruluş Ekleme 

 

OID bilgisi yok ise OID’siz “kayıt yapmak istiyorum” seçeneğinin seçilir. İstenilen alanlar, 

uygun olarak doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna tıklandığında Ev Sahibi 

Kurum/Kuruluş/Grup tablosuna yeni ev sahibi eklenir. 

 

 

Şekil 15: Ev Sahibi Ekleme 
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Harita(Katılımcılar) 

Harita üzerinde işaretli bölümlerde katılımcıların konumu ve konumun üzerine tıklandığında 

katılımcıların bilgileri görüntülenir. 

 

 

Şekil 16: Harita Görünümü 

 
Sağ üst köşede yer alan “Listele” butonu ile haritada görülen katılımcıların liste şeklinde 

bilgileri görüntülenir. 

 

Şekil 17: Liste Görünümüne Geçiş 
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Sistemden Çıkış ve Yardım Menüsü 
 

Ana sayfa da kurum isminin yer aldığı alana tıkladıktan sonra “Logout” seçeneği ile sistemden 

çıkış yapılır. 

 

Şekil 18: Sistemden Çıkış ve Yardım Menüsüne Erişim 

 

Yardım bölümüne tıkladıktan sonra sistem kullanım kılavuzları görüntülenir. İndirme işlemi 

yapıldıktan sonra belge içeriklerine erişilir. Bireysel seçeneğine tıklayarak kurumsal hesaptan 

bireysel hesaba doğrudan geçiş yapılır. 
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