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TURNAPortal Sistemine Giris

Tarayicinizda “turnaportal.ua.gov.tr” adresine erisim sagladiktan sonra agilan ekranda
Sekil 1’de gosterildigi gibi e-Devlet ile Giris butonuna tiklanir.

Tiirkiye Ulusal Ajansi ve THY igbirligi ile
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Sekil 1: e-Devlet Ile Giris Butonu

Acilan sayfada Sekil 2’de belirtilen alanlara T.C. Kimlik No bilgileriniz ve e-Devlet sifrenizi

yazmali ve sonrasinda Giris Yap butonu ile giris yapilir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi
es [ ha.ua.gov.tr/turna
m

00

B e-Deviet Sifres &+ Mobil imza

T.C. Kimlik No

* e-Devlet Sifresi [

= ~
iptal Et Giris Yap >
[ 4

Sekil 2: e-Devlet Kapis1 Kimlik Dogrulama Sistemi

E-Devlet ile giris saglandiktan sonra sisteme ilk kez girildiginde Sekil 3°te goriilen Kisisel
Verileri Koruma Kanunu’na (KVKK) ait metni kabul edip gonderilir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanlig
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara
Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr
2

5 Www.ua.gov.tr
1 B /ulusalajans



mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr
https://erasmusbasvuru.ua.gov.tr/
https://erasmusbasvuru.ua.gov.tr/

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

* Program uygulamalarinin degerlendirildigi, strecler ve sonuclarinin analiz edildigi aragtirma ve raporlamalarda kullaniimasi amaciyla,
e Bagkanligin sunmus oldugu hizmetlerin kullanilmasi amaciyla,

islenebilmektedir.

Yukanda izah edilen esaslar gergevesinde, kigisel ve &zel nitelikli kigisel verilerimin, belirtilen amaglara bagh kalmak kaydiyla, kanunun belirttigi yontem ve amaglara
uygun sekilde toplanabilecegini ve islenebilecegini, kanunen yetkili kamu kurum ve kuruluslanna, Kisisel Verileri Koruma Kurumu’na, Kolluk Kuvvetleri'ne, Bilgi
Teknolojileri ve iletisim Kurumu'na, dava sdreclerinin takibi igin ilgili danismanlik firmalarina, avukatlara, ilgili yargi merciilerine aktanlabilecegini ve bu hususta acik
nzam oldugunu kabul ve beyan ederim.

Bununla birlikte, KVK Kanunu'nun 11.maddesi ve ilgili mevzuat uyarinca; Bagkanhga bagvurarak kendimle ilgili; kigisel veri iglenip iglenmedigini 6grenme, kigisel
verilerim islenmisgse buna iliskin bilgi talep etme, kisisel verilerimin islenme amacini ve bunlann amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme, yurt icinde veya
yurt diginda kisisel verilerimin aktarildigi Gglncu kisileri bilme, kigisel verilerimin eksik veya yanlig iglenmis olmasi hdlinde bunlarin dizeltiimesini isteme, igbu verilerin
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hélinde kisisel verilerimin silinmesini veya yok edilmesini isteme, dizeltme ve silinme talepleri Gizerine yapilan
islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi Ggincd kisilere bildirilmesini isteme islenen verilerimin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kendi
aleyhime bir sonucun ortaya cikmasina itiraz etme, kigisel verilerimin kanuna aykin olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramam halinde zararin giderilmesini talep etme
ve bu haklan Bagkanhiginiz Veri Sorumlusu irtibat Kigisi'ne iletmek Gzere Bagkanliga yazili sekilde bagvurarak talep etme haklanna sahip oldugum konusunda
bilgilendirildigimi beyan ederim.

Ayrica, igbu Sozlesme kapsaminda paylagilmig kisisel verilerimin dogru ve giincel oldugunu; bu bilgilerde degigiklik olmasi halinde degigiklikleri Bagkanhiga
bildirecegimi kabul ve beyan ederim.

Ozel nitelikli kisisel verilerim (uyruk. ceza mahkGmiyeti ve gavenlik tedbirleri bilgisi, kan grubu, saglik verileri, din, mezhep ve felsefi inang, biyometrik ve genetik
veriler, dernek, vakif ve sendika tyeligi, siyasi dugtince vb.) de dahil olmak tzere ilgili kisisel verilerimin islenmesine, ilgili sire¢ kapsaminda iglenme amaai ile sinirh
olmak tzere kullanilmasina ve paylagiimasina, gereken sure zarfinda saklanmasina agik nzam oldugunu beyan ederek bu hususta tarafima gerekli aydinlatmanin
yapildigini, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanhd: Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi hakkinda Aydinlatma Beyanini ve is bu Acik Riza
Metni’'ni okudugumu ve anladigimi;

Veri Sorumlusu:Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar Merkezi Bagkanhg:

Kabul Etmiyorum Kabul Ediyorum

Génder
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Sekil 3: KVKK Aydinlatma Metni Onay1

KVKK metni onaylandiktan sonra Sekil 4’te goriilen Baglantili Hesaplar sayfasinda
Kurumsal Hesap se¢imi yapilir. KVKK Metni bir kez onaylandiktan sonra sonraki
girislerde tekrar kabul etme islemi gerceklestirmeniz istenmeyecektir.

Baglantili Hesaplar
@ Bireysel | £ Kurumsal |

Sekil 4: Kurumsal Hesap Se¢imi

Turna sisteminde proje eslestirmesi yaparak kurumsal yetkili olarak tanimlanan
yararlanicilara Kurumsal Hesap menist gortntilenir. Kurum alaninda bilgiler hazir bir
sekilde gelecektir.

Birden fazla kurumda yetkili olanlar i¢in kurum listesi gelebilir. Kurum se¢imi yapildiktan
sonra Proje Sektorii alaninda proje sektoru secilir.
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Baglantilh Hesaplar
oo [_ ‘Aur;\:-: Kemalipasa Halk Egitimi{ Kurum Id : 218 / YOKSirimid : ) >x< N~ ]

o THY PROMOCODE KULLANIM KOSULLARI, BASVURU
ADIMLARI VE KILAVUZLAR

Sekil 5: Proje Sektorl Segimi

Kurum secimi , Proje Sektorl ve Proje tiirii i¢in “KA2” se¢imi yapildiktan sonra Giris
butonuna tiklanr.

Kurum Bilgi

Kurumsal sekmesinin altinda yer alan Kurum Bilgi sayfasina tikladigiizda kurumunuza ait
TURNA sisteminde kayitli olan “Organisation ID” bdliimleri sistem tarafindan otomatik dolu
halde getirilecektir. Kurumunuza ait “Telefon” , “Adres” bilgileri, Vergi Kimlik numarast ilgili
alanlara yazildiktan sonra giincelleme islemi yapilir. Profil fotografi béliimiinde, kurum logosu
Jjpg veya .png formatinda yuklenir.

Kurumsal

H

Kurum Bilgileri

e

Organisation I Telefon

E10037777 08 1111111

B2 Hanta (Katimoie Vergi Kimik Humaras:

0328111

Test Kurum =

®
-
=
»
¥
1]
iii
n

antet Baslik

Kurum Sol Antet Kurum Sag Antet

Sekil 6: Kurum Bilgi
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Hareketlilik

Hareketlilik bolimiine erigsmek i¢in sol meniide yer alan Kurumsal altinda Hareketlilik
alanina tiklanir. Hareketlilik ekle butonuna tiklandiktan sonra agilan form sayfasinda
gerceklestirilecek hareketlilik igin ilgili sutunlarda istenilen bilgiler kaydedilir.

-3
 Kurum Bilg: Hareketlilik Listesi
+ Hareketlilik Eide =+ Konsorsiyum Harelketlilik

Ev Sahibi Kurum

ﬁ Kurumsal

P #  Hareketlilik Tuma Proje TE:i:i"g" Bitis Tarihi E::::m'k Hareketlilik Tiir Ads
X Finlandiya-HUMAK Finland(Kontenjan:  2023-3-TRO1-KA210-YOU- Egitim/Ggrenim —
e 555 1 19052025 29052025  BASLAMADI oot =
(8 e (ot ,  Franss BRASSART BORDEAUXIKontenjan : 2023-3-TROT-KAZ10-YOU- — 202025 | TAMAMLANDS Vaygunlastima -
12) 000171151 toplantis:
Ky 1

Sekil 7: Hareketlilik Ekle

Hareketlilik eklemek i¢in Sekil 8’de goriilen sutunlarda yer alan bilgiler doldurulur.

Hareketlilik iglemleri X

Arodiginiz ev sahibi bilgisi yok ise buradan ekieyebilirsiniz.

e
Turna Projesi

Ortak Kurum *

Katiimar Sayisi * Tarihi * Bitig Tarihi *

Aciklama

Hareketlilik Tari * Toplam Hibe Miktar{Varsa)

L. Dosya B Var ise

X Vazgeg ~ Kaydet
Sekil 8: Hareketlilik Ekleme Alanlar
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1) Turna Projesi alaninda hareketlilik i¢in Turna projesi secilir.

2) Ortak Kurum alaninda gidilecek kurumun bilgisi listeden segilir.

3) Katilimer sayisi alanina hareketlilige katilim saglamaya hak kazanmis adaylarin
sayis1 yazilir.

4) Baslangig tarihi alaninda hareketliligin baslangig tarihinin se¢imi yapulir.

5) Bitis Tarihi alaninda hareketliligin bitis tarihinin se¢imi yapilir.

6) Aciklama alanina hareketlilige dair uygun agiklamalar yazilir.

7) Hareketlilik tird icin projenize ait uygun hareketlilik ttrQ segilir.

8) Hibe miktar1 varsa Toplam Hibe Miktar1 boliimiinde yazilir.

Toplam hibe miktarina yazilan hibe bilgisi sistemden olusturulan vize yazisinda yer
alacaktir.

Katil Listesi (K Kurul
atima Listesi (Kurum Kurulus) . Q

Bireysel Ekleme
# &
TCKN Ad Soyad EPosta Telefon Hibe(Varsa) Tiirii Onayh m?  Durum
L >

Gosterilen Kayitlar 0-0 /0

Sekil 9: Katilimcer Ekle Butonu

Yeni katilimci1 ekleme butonuna tikladiktan sonra Sekil 10°de gosterildigi gibi agilan
ekranda hareketlilige katilacak Kisilerin bilgileri kaydedilir.
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Katilimar Ekle/Diizenle X
Tekn ? Ortak Kurum *
| || v
EPosta Telefon
| I | |
X vargeg " Kaydet

Sekil 10:

Yeni Katilimcer Ekleme Ekrani

Asagida yeni katilimci ekleyebilmek i¢in izlenmesi gereken adimlar paylasilmaktadir.

1) TCKN alanina hareketlilige katilmaya hak kazanmis yararlanicilarin 11 haneli TC

Kimlik Bilgileri yazilir.

2) Ortak Kurum alaninda Tiirk ortagin bilgisi segilir.
3) Diger alanlarda yer alan bilgiler yazilir ve kaydetmek i¢in sayfanin altinda yer alan

kaydet butonuna tiklanir.

Katihma Listesi (Kurum Kurulu
+Katllln1c| Ekle ( 9 Ara. Q |
Bireysel Ekleme Ortak
Ad Soyad EPosta Telefon H arsa)  Tiirii Onayhh mi?  Durumu Kusrum
Sosyal
Uyum ve @ W
DI 000NN Manuel Onaysiz Katihima =y

Girisimeilik i}
Dernegi

Sosyal
u 7.

Dig 30000000 5436456 Manuel Onaysiz Katiima yum ve
Girisimilik i}

Gosteri

Sekil 11

Dernegi

en Kayitlar1-2/2 1

: Yeni Katilimci Ekleme Ekrani

Yesil renkli “Diizenle” butonu ile katilimcilarin bilgileri sonradan diizenlenebilir. Sar1 renkli
Sil butonu ile katilimci listeden silinebilir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanligi
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Vize Yazis1 Uretme

Her katilimci igin koordinatér kurum sistemden vize yazisi tretebilir. Sekil 11°de gorilen
alandan “Indir” butonuna tiklanur.

Vize Yazisi bt

+ Vize Yazisi Uret

Daha énce olusturuimus bir vize yarisi bulunmamaktadir. Glnde 1 defa vize yazisi dretebilirsiniz.

Sekil 12: Yeni Katilimci1 Ekleme Ekrani

Acilan ekranda “Vize Yazis1 Uret” butonu ile vize yazis1 olusturulur.

Olusturulan vize yazisii indirmek icin “Vize Yazis1 indir” butonuna tiklanir. Katilimeilarin
bilgilerinde degisiklik olmas1 durumunda “Vize Yazisim Yeniden Uret” butonu ile giincel vize
yazisi tekrar olusturulur.

Vize Yazisi X

X Vize Yazist indir + Vize Yazisini Yeniden Oret

a

Subject - Erasmus~ Program Participants’ Visa Application
12.05.2023

TO THE EMBASSY OF FINLAND IN TURKIVE
(VISA SECTION)
To Whom It May Concern,
This is to certify that, the participant whose personal and professional details are given below

has been admitted a3 an Erasmus— participant within the Samework of Erasmus— Programme, Key
Action 2: Cooperation Partnerships project - 2023-3-TR01-KA210-YOU-000171151

Name & Surname = Dag XOOOOOOOOX
Date of Birth :01.01.2000

National Identity No ETERIEETENE

Sending Institution  Test Kurum HED
Receiving Instifution - Homak Finland

Receiving Country Finland

Type of Mobility  Teaching Training Meeting
Planned Dates of Mobility :19.05.2025 - 2905 2025
Approved Mobility Graat (Total) : Euros

During his stay, the participant will be sopported by the Erasmus+ Programme grant for the
amount, as a to his costs for travel and subsistence.
Therefore, your kind help and positive consid will be much app 3 for facil
the visa procedure for Mr Diy XXCOOOOONK

Yours Sincerely,

Sekil 13: Vize Yazis1 Ornegi
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Ev Sahibi Kurum

Ev Sahibi Kurum Kurulus sayfasina giris yapildiginda sisteme yeni ev sahibi kurum kaydedilir.
Yeni Kayit butonuna tiklandiginda agilan form sayfasinda kurumlarin OID numarasi sorgulanir.
Turna sisteminde kayitli bir kurum ise diger alanlar otomatik dolu getirilir.

Ev Sahibi Kurum/Kurulus/Grup X

[ oDisiz keyt yapmak istiyorum,

Sekil 14: OID Bilgisi ile Ev Sahibi Kurum Kurulus Ekleme

OID bilgisi yok ise OID’siz “kayit yapmak istiyorum” segeneginin secilir. Istenilen alanlar,
uygun olarak doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda Ev Sahibi
Kurum/Kurulus/Grup tablosuna yeni ev sahibi eklenir.

Ev Sahibi Kurum/Kurulug/Grup X

OID'siz kaytt yapmak istiyorum,

Erasmus Kod Kurum Adi *

pIC Proposal Number

Ulke * Sehir *

\ | |
Web Site Posta Kodu Kurum Telefon

Agik Adres

Sekil 15: Ev Sahibi Ekleme
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Harita(Katilimcilar)

Harita iizerinde isaretli boliimlerde katilimcilarin konumu ve konumun {izerine tiklandiginda
katilimcilarin bilgileri goriintiilenir.

Sekil 16: Harita GOrinimi

Sag st kosede yer alan “Listele” butonu ile haritada gorilen katilimcilarin liste seklinde
bilgileri goruntilenir.

B wns
B owsue
o
o sss
s
Sekil 17: Liste Gorunumine Gegis
Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanligi
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Sistemden Cikis ve Yardim Meniisii

Ana sayfa da kurum isminin yer aldig1 alana tikladiktan sonra “Logout” segenegi ile sistemden
cikis yapilir.

|

Ba <urumsal Giris
Turna Proje Sayis:
aa@ Bireysel

5l
| o e

Sekil 18: Sistemden Cikis ve Yardim Meniisiine Erisim

Yardim béliimiine tikladiktan sonra sistem kullanim kilavuzlar1 gériintiilenir. indirme islemi
yapildiktan sonra belge igeriklerine erisilir. Bireysel se¢enegine tiklayarak kurumsal hesaptan
bireysel hesaba dogrudan gegis yapilir.
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