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Leonardo da Vinci Programi: AB Mesleki Egitim Programi olan Leonardo da Vinci Programi, AB'ne lye ve
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Tlzel kisilik sahibi tim resmi ve 6zel kurum ve kuruluslar, egitim kurumlari ile KOBI, STK ve yerel idareler

Leonardo da Vinci projesi sunabilmektedir.
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Onsoz

Leonardo da Vinci (LdV) Hazirhk Ziyaretleri faaliyet alani, LdV Programi
kapsaminda sunulacak potansiyel projelere (Hareketlilik, Ortaklik ve Yenilik Transferi
Projeleri ile merkezi faaliyet olan Yenilik Gelistirme Projeleri) ortak bulmak, 6n hazirlik
yapmak amaciyla kurum ve kuruluslara, proje ortaklarini daha yakindan tanimalari, ¢alisma
plan1 hazirlamalar1 ve bagvuru formu ile diger ilgili ve gerekli dokiimanlari birlikte
doldurmalar1  gibi hazirlik ve planlama faaliyetleri i¢in verilen bir imkandir. Hazirlik
ziyaretinden yararlanmak isteyen kurum ve kuruluslar, bu ziyaret kapsaminda yurtdisina
gondermek i¢in hibe talep edecekleri kisileri segerek yurtdisindaki ortaklarindan edinecekleri
davet mektuplar1 ile birlikte usuline uygun sekilde miiracaat ederek hibe destegi

alabileceklerdir.

2011 Teklif Cagris1 donemine ydnelik olarak, yeni ortakliklar olusturabilmek,
projelerin kalitesinin arttirilmasini saglamak ve potansiyel ortaklarla daha iyi bir ¢alisma
diizeni olusturulmasi agisindan bu yil Leonardo da Vinci Programi hazirlik  ziyaretlerinin
toplam biitcesinin iki katina yakin oranda arttirilmasi planlanmistir. Potansiyel
yararlanicilarimizin bu faaliyet alanin1 kullanarak projelerindeki kalite diizeylerini arttirmalari
en bliyiik hedef ve temennimizdir. Baskanligimiza sunulacak basvurular uygunluk ve icerik
degerlendirmeleri neticesinde alinan puanlara gore desteklenecektir. Hibe alabilmek igin
internet sayfamizdaki ilgili biitiin belgelerin dikkatle incelenerek basvuruda bulunulmasi

Onem arz etmektedir.

LdV faaliyet alanindaki biitiin potansiyel proje ¢alismalari i¢in son derece degerli bir
imkan olan Hazirlik Ziyareti faaliyet alaninin amacina ve dogru yararlanici kitlesine ulagmasi
da Leonardo da Vinci Programi kapsamindaki biitiin proje faaliyetlerinin etkinligi ve

verimliligi acisindan 6nemi haizdir.

Bilgilerinize sunar, basarilar dileriz.

Leonardo da Vinci Program Koordinatorligii



I. Faaliyetin Tanimi V& AMACI..........cccuteruierieeriieereeieeeieesttesseeseesseesseessseesseessseesseesssesseessseenns 5

II. BASVUIU SATIAIT ..cooiiiiiiiiceeee ettt e e et e e e eearae e e e ennns 6
L. GENEL SAITIAr:....ciiieeieeeeee e et e e e e e e e eaa e e e e eanaeaeeans 6
2. UIUSAL SATTIAT: ....ciieiieciee et e et e e eta e e e ete e e e aaeeenreeeenaeeesaneeenaneeens 6
3. DAGRE SAMTIAL: ..ottt et e b e e sabeebaeenaeenne 7
I11. Hazirlik Ziyareti {le lgili Onemli HUSUSIAT ...........c.coruevieereiceeieceee e 7
1. Hazirlik Ziyaretine Ayn1 Kurulustan Kag¢ Kisi Katilabilir? .........cccoocevieiinininninne. 8
2. ZAYATEHN STUIEST .eeuveeuvieiiiiieieeit ettt ettt ettt ettt ettt ettt et sbeesbe et sae e bt eaeesaeeees 8
IV. Basvuru Yapma USUITL ......cccuieiiiiiiiiiiecieciiecteeieects ettt ettt siae b e saae e e enne e 8
1. Ev Sahibi Kurulustan Davet Belgesi Almak: .........ccccoceiiininiiniininiiiciccnceeee 8
2. Basvuru Formunu Cevrimigi Doldurmaki:.............cccooovviiiiiiiiiiiieiiceeceeeeee e 9
3. Yabanct Dil BeIZeSi: ...coouiiiiiiiiiiiieiie et e 9
B, USE Y AZI oottt ettt ettt ettt ettt en e, 9
5. Aday Bilgi FOIMU: .....oocuiiiiiiie et et e 9
6. TUZEl KiSiliK BEIZESI: . cccuiiiiiiieiiiiieiiiieie ettt ettt e b e saveensaeenae e 9
7. Basvuru Formunu Merkez Bagskanligimiza Sunmak:...........cccoccoiiiiiiiniiinniice 9
V. Son Basvurul TArThi.......ccc.oiiiiiiiiiiiciie ettt e e e e e e eareeea 10
VI. Bagvuruda Sunulacak Belgeler ..........cocoiiiiiiiiiiiiiiiieececeeceee e 10
VILHibe Bedelleri ve USUIIETI? ........coiiiiiiiiieieeierieeieet et 11
| e 21 s V- | SRR 11
2. HATCITAN: (et sttt 11
3. Harcirah Bedelleri: . ....oouiiiiiiiiiiie ettt 12
4. Ozel TNYACIAT:........oeieieeeeeeeeeeee et 13
VIII. Bagvurularin Degerlendirilmesi ........cc.eeeeviieiiiieiiiecciieeeiee et 14
1. On DEZerlendirme: .........cvvueeeveeeeeeeeeeeeeeeee e es s, 14
2. Tcerik DeGerlendirmesi:.......ccoviveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 14
[X. Degerlendirme Sonrasi Siire¢ ve Final Raporun Hazirlanmasi ..........ccccceevvevciienienieennn. 15



1. Faalivetin Tanimi ve Amaci

Hazirlik Ziyaretleri Leonardo da Vinci (LdV) Programi hazirlik ziyareti ve irtibat
semineri faaliyetlerini igermektedir. LdV Programi kapsaminda sunulacak potansiyel
projelere (Hareketlilik, Ortaklik ve Yenilik Transferi ile Yenilik Gelistirme Projeleri) hazirlik
yapmak amaciyla tiizel kisilige haiz biitiin kurum ve kuruluslara, proje ortaklarini daha
yakindan tanimalari, ¢alisma plan1 hazirlamalar1 ve bagvuru formu ile diger gerekli

dokiimanlar1 birlikte doldurmalar1 gibi 6n hazirlik imkani tantyan bir faaliyet tlirtidiir.

Yiiz ylize yapilan bir goriismenin, telefon, internet gibi her tiirlii sozli ve yazili
uzaktan yapilan iletisimle karsilastirildiginda ¢ok daha etkili ve verimli olacagi
diistiniilmektedir. Bu nedenle Leonardo da Vinci Programi kapsaminda proje yapmak isteyen
potansiyel yararlanici kuruluslarin projelerinin detaylarmi goriismek ve bagvuru formunu
birlikte doldurmak tizere, baglanti kurduklar1 potansiyel proje ortaklari ile bir araya gelerek
gerekli detay ve organizasyonu gerceklestirmelerine imkan saglayan bir faaliyet olarak

hazirlik ziyaretlerine katilmak miimkiindiir.

Hazirlik Ziyaretlerini potansiyel ortaklar kendi aralarinda organize ederler. Hazirlik
Ziyareti genellikle ev sahibi olacak olan kurulusun iilkesinde ve belirledigi bir
ortamda en fazla 5 giin siireli toplantilar seklinde gergeklestirilir. Durum gerekcelendirildigi

takdirde bagka bir potansiyel ortagin iilkesinde de hazirlik ziyareti yapilabilir.

Hazirlik Ziyaretlerinin amaci; Potansiyel bir projenin potansiyel ortaklar1 arasinda;

e Projenin amag, hedef ve metodolojisini daha ayrintili olarak tanimlamak,

e Proje i¢indeki ortaklarin rollerini, sorumluluklarini ve gdérevlerini belirlemek,

e Projenin ¢aligma planini hazirlamak,

e Projenin yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve yayginlastirilmasina yonelik planlar
yapmak,

e Bagvuru formunu birlikte doldurmak ve benzeri proje hazirlik faaliyetlerini

gergeklestirmektir.



I1. Basvuru Sartlari

Hazirlik Ziyaretleri kurumsal bagvurulardir. Bir proje yapmak i¢in gergek kisiler bagvuruda
bulunamaz.

Genel Sartlar:

e Bagvuru sahibi kurum/kurulus mutlaka Hayatboyu Ogrenme Programi (LLP)'na iiye
bir iilkenin kurulusu olmali ve bu iilkelerden birinde yerlesik olmalidir.

e Bagvuru sahibi kurum/kurulus, tiizel kisilige sahip olmalidir. Bagvuru sahipleri tiizel
kisilige haiz olduklarini resmi belgelerle kanitlamak zorundadirlar. Merkez tarafindan
talep edilen durumlarda bunu kanitlayamayan basvuru sahiplerinin bagvurulari

gecersiz sayilir. Kamu kurumlari bu sartin disindadir.

Ulusal Sartlar:

Genel sartlar1 saglayan kuruluslar, 2010 Ulusal Teklif Cagrisi'nda yayinlanan ulusal
sartlar1 da saglamalidirlar. Leonardo da Vinci Hazirlik Ziyaretleri icin ulusal sartlar

sunlardir:

e Aym teklif cagrisi déneminde bir kurulus Hayatboyu Ogrenme Programi (LLP)
kapsaminda tek bir Hazirlik Ziyareti hibesi alabilir. Bu durumda, Hazirlik Ziyareti bagvurusu
herhangi bir LLP alt programinca kabul edilen kuruluslarin aym teklif ¢agrisi doneminde
yaptiklar1 sonraki Hazirlik Ziyareti bagvurulari degerlendirmeye alinmadan gegersiz sayilir.
Bu durumun daha sonraki asamalarda ortaya ¢ikmasi durumunda hangi asamada olursa olsun
sozlesme ve hibe iptal edilir.

e Leonardo da Vinci Programi kapsaminda projesi devam eden kurum/kuruluslar, bu
projenin yiiriitilmesi kapsaminda gergeklestirecegi faaliyetler amaciyla
Hazirlik Ziyareti basvurusu yapamaz.

e Hazirlikk Ziyareti bagvurulari, ziyaretin baglama tarthinden en _az 45 giin _once

yapilmalidir (Posta tarihi dikkate alinir.)
e Basvuru Formu, Ingilizce olarak doldurulmahdir. Basvurunun Ingilizce disinda bir
Avrupa Birligi dilinde yapilmasi halinde orijinal metin ile birlikte Tirkce terciimesi de

sunulmalidir. Tiirkge terciimesi ile sunulmayan basvurular gegersiz sayilir.



e Hayatboyu Ogrenme Progranmi (LLP) veya daha énceki AB Programlari’ndan hi¢ hibe

alamamis bagvuru sahipleri, hibe alanlarin bagvurularina gére onceliklidir. Bu bagvurulara ek

olarak 5 puan verilecektir.

Diger Sartlar:

Ev sahibi kurulus (yurt disindaki gidilecek kurulus) mutlaka Program iilkesi bir
iilkenin kurum/kurulusu olmali ve bu iilkelerden birinde yerlesik olmalidir.

Bagvuru sahibi, ikamet ettigi ve/veya calistigi bir iilkede diizenlenen bir Hazirlik
Ziyaretine katilamaz.

Basvuru sahibini temsilen Hazirlik Ziyaretine veya Irtibat Seminerine katilacak kisi,
bagvuru sahibi kurulusun personeli olmalidir. Hazirlik Ziyaretine veya Irtibat
Seminerine, basvuru sahibinin personeli olmayan kisiler katilamaz. Sivil toplum
kurulusglar1 adina bagvuruda bulunacak kisilerde bu sart aranmaz. Bunun ispat1 bagvuru
sahibine aittir.

Kurum Onay belgesinde mutlaka sira, say1 ve tarih bulunmali ayrica kurumu temsil
eden kisi tarafindan imzalanmalidir.

Aday Bilgi Formu tam ve eksiksiz olarak doldurulmalidir. Muhtemel proje konusu,
proje kapsaminda yapilmasi Ongoriilen faaliyetler detaylandirilmalidir. Bagvuru
Formunda hem katilimcinin, hem de kurumu temsil eden kisinin 1slak imzasi
bulunmalidir.

Hazirlik Ziyaretleri icin mutlaka davet mektubunun orijinali sunulmalidir. Faks, e-
posta, renkli fotokopi veya fotokopi ve benzeri gibi temin edilip sunulan davet
mektuplart gegersiz sayilacaktir. Bu tlir miiracaatlar degerlendirmeye alinmayacaktir.
Bagvurularin usuliine uygun sekilde Ulusal veri tabanina (TRNASP) giris yapilmasi
gerekmektedir.

II1. Hazirhk Ziyareti ile ilgili Onemli Hususlar

Tiirkiye'de diizenlenecek bir Hazirlik Ziyareti i¢in herhangi bir hibe verilmediginden
basvuru yapilmasi gerekmez.

Hazirlik Ziyaretine bagvurmak i¢in, planlanan proje ongoriisiiniin belli bir oranda
gelistirilmis olmas1 gerekir. Uzerinde c¢alisilacak herhangi bir proje fikri yoksa,

Hazirlik Ziyareti de yapilamaz.



e Proje bagvurusu yapildiktan sonra veya projeye hibe saglandiktan sonra ayn1 proje i¢in
Hazirlik Ziyareti yapilamaz.

e Mevcut (tamamlanmamis) bir Leonardo da Vinci Ortaklik projesi bulunan bir kurulus,
ilgili projeyi tamamlamadan yeni bir LdV Ortaklik Projesi bagvurusu
yapamayacagindan, amaci yeni bir proje yapmak olan Hazirlik Ziyareti de yapamaz.
Uyar1: Bu durum sadece LdV Ortaklik Projesi hazirlayacak kurumlar i¢in gegerlidir.

e Aday Bilgi Formunda LdV’nin hangi alt faaliyetine iliskin olarak ziyaret
gerceklestirilmek isteniyor ise belirtilmelidir. Eger hareketlilik faaliyeti ise IVT, PLM,
VETPRO ile tanimlanmalidir.

e Yararlanic1 Kurum/Kurulus ile Merkez Baskanligimiz arasinda séz konusu faaliyete
iligkin Hibe So6zlesmesi imzalanmadan kesinlikle yurt disina ¢ikilamaz. Sozlesme
ancak Merkez Bagkanligimizin imzalamasiyla yiiriirlige girer. Bu siire¢ disinda

gerceklestirilen faaliyet Hazirlik Ziyareti faaliyeti sayilmaz ve hibelendirilmez.

Hazirhk Ziyaretine Aynm1 Kurulustan Kag Kisi Katilabilir?

Bir Hazirlik Ziyaretine aym: kurum/kurulustan sadece bir Kkisi katilabilir. Istisnai
durumlar gerekcelendirildigi ve kabul edildigi takdirde iki kisinin katilim1 miimkiin olabilir.
Boyle bir durum s6z konusu ise, bagvuru formunda mutlaka gerekgesi belirtilmelidir.
Ziyaretin Siiresi

Leonardo da Vinci Hazirlik Ziyaretlerinin siiresi en az 1 giin, en ¢ok 5 giin olabilir.

IV. Basvuru Yapma Usulii

Bir Leonardo da Vinci Hazirlik Ziyareti bagvurusu yapmak i¢in asagidaki islemlerin

yapilmasi tavsiye edilmektedir:

1. Ev Sahibi Kurulustan Davet Mektubunun Alinmasi:

Bagvuru sahibi, Hazirlik Ziyaretine ev sahipligi yapacak olan kurulustan resmi yazili bir
davet mektubu almalidir. Davet mektubunda, davet edilen kurulusun ve kurulus adina

katilacak kisinin ad1 olmal1 ve belge 1slak imzali olmalidir.



2. Elektronik Basvuru Formunun Doldurmasi:

Bagvuru sahibi ¢evrimici olarak (http://online.ua.gov.tr/trnasp/) "Preparatory Visits

Application Form" baglikl1 elektronik formun zorunlu alanlarini tam olarak doldurmahdir.
Elektronik formu ¢evirimi¢i sunduktan sonra bir ¢iktist alinmali ve kurum miidiirii tarafindan

imzalanmalidir.

3. Yabanci Dil Belgesinin Basvuruya Eklenmesi:

Hazirlik Ziyaretine katilacak olan kurulus personeli, ziyaretin yapilacag: dili bildigini
belgelemelidir. Bagvuru sirasinda dil belgesinin orijinalinin ya da noter onayli suretinin

sunulmasi gerekmez.

4. Ust Yazi:

Kurum adina Hazirlik Ziyaretine katilacak olan kisinin katilmasinda sakinca
olmadigma dair basgvuru yapan kurum/kurulustan bir {ist yazi alinmasi ve basvuruya
eklenmesi  gerekmektedir. Konu hakkindaki yazi Ornegine internet sitemizden

ulagilabilmektedir.

5. Aday Bilgi Formunun Eklenmesi:

Bu form Tirkc¢e olarak doldurulmali ve form iizerindeki tiim sorular mutlaka

cevaplandirilmalidir. Konu hakkindaki forma internet sitemizden ulasilabilmektedir.

6. Tiizel Kisilik Belgesinin Eklenmesi:

Basvuru sahibi kurulusun tiizel kisilige sahip oldugunu gosterir resmi belgelerin
basvuruya eklenmesi gerekmektedir. Kamu kurumlarinin bu belgeyi sunmalarina gerek
yoktur. Bu belge Merkez tarafindan incelenerek gerekli durumlarda ek belge de talep

edilebilecektir.

7. Basvuru Formunun Merkez Baskanhigimiza Sunulmasi:

Basvuru formu doldurulup elektronik ortamda ¢evirimigi olarak sunulduktan (submit)
sonra bir ¢iktis1 alinarak beyan (declaration) boliimleri basvuru sahibi kurulusun yasal
yetkilisi tarafindan (tiizel kisiligi temsile yetkili kisi) mutlaka imzalanmali ve miihiirlendikten

(imza ve mihiir 1slak olmalidir) sonra 1 niisha olarak ziyaretin baslama tarihinden en az 45


http://online.ua.gov.tr/trnasp/

giin once ekleri ile birlikte Merkez Baskanligimiza elden ya da posta (s6z konusu 45 giinliik

slire postaya verilis tarihinde baslar) ile teslim edilmelidir.

Elden teslim edilen veya postaya verilen zarfin iizerinde asagidaki izahlar ve adres yer

almalidir.

Leonardo da Vinci Program Hazirlik Ziyaretleri Basvurusu
T.C. Basbakanhk
Devlet Planlama Teskilati
AB Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanhg:
Hayatboyu Ogrenme (LLP) / Leonardo da Vinci Program
Mevlana Bulvari No: 181 TR 06520 Balgat/Ankara

V. Son Basvuru Tarihi

2010 Teklif Cagris1 doneminde Leonardo da Vinci Hazirlik Ziyaretleri i¢in son
basvuru tarihi her basvuru déoneminin ilaminda ayrica belirtilecektir. Son basvuru tarihi,

Hazirlik Ziyaretinin baslama tarihinden 45 giin oncesidir.

V1. Basvuruda Teslim Edilecek Dokiimanlar

Bagvuru yaparken asagidaki dokiimanlarin tamaminin sunuldugundan/yapildigindan

emin olunmalidir:

Leonardo da Vinci Hazirlik Ziyaretleri Bagvuru Formu elektronik olarak sunulduktan

sonra asagidaki dokiimanlar Merkez Baskanligimiza ulastirilmalidir:

Leonardo da Vinci Hazirhk Ziyareti Bagvuru Formu (On-line sisteme yiiklenmis olan
pdf formatindaki basvuru formunun kaydedilmis CD / DVD'si ile birlikte orijinal 1slak
imzal bir ciktisi)

Ev sahibi kurulustan alinmig davet yazisinin orijinali
Ust Yaz1

Yabanci dil belgesi

Tiizel kisilik belgesi (Resmi olmayan kurumlar i¢in)
Kurum Onay Yazisi

Aday Bilgi Formu
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VII. Faalivet Kapsaminda Ne Kadar Hibe Saglanir?

Hazirhk Ziyareti gergeklestirecek kisilere gidecekleri iilkenin mesafesine ve
yurtdiginda kalinacak silireye gore seyahat, harcirah ve 0Ozel ihtiyaglar gibi masraflarim
karsilamak iizere, siire ve iilke kategorilerine gore onceden belirlenen Avro tutarlarinda hibe

saglanmaktadir.

Harcama kalemlerine ait detayli bilgi asagida maddeler halinde belirtilmektedir:
Seyahat:

Katilimcinin (basvurusu kabul edilen bir kurumu temsilen ziyarete katilacak
kisiye "katimc1" denir) evinden baslayarak ziyaretin diizenlenecegi yere ve/veya kalinacak
yere kadar olan ve ziyaretin diizenlendigi yerden ve/veya kalinan yerden yararlanicinin evine
kadar olan seyahat harcamalar1 karsilanir. Bunun disinda yapilan seyahat harcamalarini
yararlanici, kendisine 6denen harcirahtan karsilamasi gerekir. Yurtdisina ¢ikis harci ile
vize giderleri de seyahat kaleminden 6denir. Onun icin seyahat bedeli talep edilirken

yurtdisina cikis harci ile varsa vize giderleri de dikkate alinarak talep edilmelidir.

Seyahat harcamalar1 kapsamindaki harcamalar gerceklesen  bedel iizerinden
hesaplanir. Her bir harcama i¢in belge tutma ve bunlar1 faaliyet sonrasinda Leonardo da

Vinci_ Hazirlik Ziyaretleri Final Raporu ile birlikte Merkez Baskanligimiza sunma

zorunlulugu vardir.

Harcirah:

Hazirhik Ziyaretinin siiresine gore yararlanicilara giinliik harcirah 6denmektedir.
Gidilecek tilkelerin giinliik harcirah bedelleri asagidaki tabloda belirtilmektedir. Tablodaki
Avro bedelleri faaliyete Tirkiye'den katilacak yararlanicilar igin diizenlenmis azami

degerlerdir.
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http://www.ua.gov.tr/uploads/leonardodavinci/PV/PV-Final-Report.doc
http://www.ua.gov.tr/uploads/leonardodavinci/PV/PV-Final-Report.doc

Leonardo da Vinci Programi Hazirhk Ziyaretleri - 2010 Yili Harcirah Bedelleri

Seyahat ve Giris/Cikis Vize Masraflar1 Hari¢

.. 1 2 3 4 5 Gunluk
Ulke Gunliik Gunlik  Gunluk Ginlik  Toplam
Toplam Toplam Toplam Toplam

© © © © ©
Belcika - BE 158 315 473 630 788
Bulgaristan - BG 98 195 293 390 488
Cek Cum. - CZ 135 270 405 540 675
Danimarka - DK 218 435 653 870 1088
Almanya - DE 158 315 473 630 788
Yunanistan - EL 128 255 383 510 638
Estonya - EE 150 300 450 600 750
ispanya - ES 158 315 473 630 788
Fransa - FR 188 375 563 750 938
[rlanda - IE 195 390 585 780 975
Italya - IT 180 360 540 720 900
G. Kibris Rum Y.
-CY 143 285 428 570 713
Letonya - LV 120 240 360 480 600
Litvanya - LT 120 240 360 480 600
Liiksemburg - LU | 158 315 473 630 788
Macaristan - HU 120 240 360 480 600
Malta - MT 143 285 428 570 713
Hollanda - NL 173 345 518 690 863
Avusturya - AT 165 330 495 660 825
Polonya - PL 120 240 360 480 600
Portekiz - PT 143 285 428 570 713
Romanya - RO 105 210 315 420 525
Slovenya - SI 135 270 405 540 675
Slovakya - SK 135 270 405 540 675
Finlandiya - FI 180 360 540 720 900
Isvec - SE 180 360 540 720 900
Ingiltere - UK 218 435 653 870 1088
Izlanda - IS 180 360 540 720 900
Lihtenstayn - LI 188 375 563 750 938
Norveg - NO 218 435 653 870 1088
Tiirkiye - TR 120 240 360 480 600

Harcirah giderlerinin belgelendirme zorunlulugu yoktur. Konaklama, yeme-igme,
dokiiman masraflari, kiiltiirel faaliyetlere katilim ticreti vs. bu kalemden karsilanir. Hibe
bedellerinin ilk asamada % 80’lik kismu yararlanicilara ziyaretten once, kalan % 20’lik
bolimii ise, final raporunun usuliine uygun olarak sunulmasindan sonra, Ulusal Ajans

tarafindan kabuliinii ve degerlendirilmesini miiteakip ddenir.
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Uyarn: Irtibat seminerini diizenleyen Ulusal Ajans, yararlanicinin 1 (bir) ay ve oncesinde,
seminere katilmaktan vazge¢mesi durumunda iptal bedelini talep edebilmektedir. Eger iptal

miicbir bir sebebe dayanmiyor ise bu ceza bedeli yararlanicilar tarafindan karsilanacaktir.

Seyahat Sigortasi: Seyahat sigortasina ait masraflar harcirah kaleminden karsilanmalidir.
Ozel ihtiyaclar:

Seyahat esnasinda veya yurt disinda bulunduklari siire iginde Ozel ihtiyaglari
olabilecek olan engelli (engelliler i¢in refakat¢i talepleri de kabul edilebilir) ve/veya
dezavantajli kisiler engellilik/dezavantajlilik durumuna goére ek hibe talep edebilir.
Refakatcilere de yararlaniciya 6denen seyahat ve harcirah bedeli 6denir. Engelli kisilere
yukaridaki tabloda belirtilen harcirah bedellerinin iki katina kadar ek hibe verilebilir.

Refakat¢ilere ait hibe hesaplama yontemi ile katilimcilarinki aynidir.

Yukarida belirtilen hibe kalemleri disindaki bir harcama, uygun/gecerli bir

harcama olarak kabul edilmez.

Basvuru sahibi, bagvuru formunda yukarida yeralan harcama kalemlerinin
herhangi birinden daha az bir bedel talep etmis ise, talep edilen bedelin iizerinde bir

hibe bedeli verilemez.

Uyari: Harcirah disindaki tiim harcamalar i¢in belge (fatura, fis, dekont, harcama/6deme
makbuzu, ugak binis kartlar1 vs.) tutma ve bunlarin kopyalarin1 Final Raporu ile birlikte

Merkez Bagkanligimiza sunma zorunlulugu vardir.

KDV Ile ilgili Aciklama:

Katma deger vergileri hibeden karsilanamadigindan yararlanicilar final raporlarinda
harcamalarint KDV'leri diiserek beyan etmelidirler. Yurtdiginda yapilan harcamalar KDV'den
muaf oldugundan, yurtdisinda yapilan harcamalarda herhangi bir islem yapmak
gerekmemektedir. Ancak yurt i¢indeki harcamalarin ¢ogu (bu konuda harcama belgesi
iizerindeki KDV dahil/hari¢ ifadesi esas alinir) KDV'li olacagindan yararlanici harcamalarini

Avro cinsine doniistiiriirken KDV'siz miktar1 esas alarak beyan etmelidir.

AB hibeleri, Maliye Bakanhgi'min Tiirkive — AB Cerceve Anlagmast Genel Tebligi

(Stra No: 2)ne gdre KDV'den muaftir. lgili teblige gore istisna sertifikasi alan yararlanicilar
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hibe kapsaminda o6dedikleri veya kesilen KDV'leri Maliye Bakanligi Gelirler Idaresi

Baskanligi'ndan geri alabilirler.

VIII. Basvurularim Degerlendirilmesi

Basvurular Merkez Bagskanligimiza ulagtiktan sonra miimkiin olan en kisa siirede
Leonardo da Vinci Programinin veritabanina girilerek bundan sonra yapilacak tiim yazisma ve

islemlerde kullanilmak {izere, bagvuru sahibine 6zel bir referans numarasi verilecektir.

(Ornek: 2010-1-TR1-LEO06-xXXXX)

Basvuru formunun Merkez Baskanligimiza ulastigin1 ve Leonardo da Vinci Programi
tarafindan teslim alindigini1 gosteren ve bundan boyle siirekli olarak kullanilacak olan referans
numarasini igeren resmi bir "alindi" yazisi1 bagvuru sahibine gonderilir. Bu belge bagvurunun
Merkez Bagkanligimizca teslim alindigini gosterir, bagvurunun kabul edildigi anlamina

gelmeyecektir.

Ayni1 doneme ait tim basvurular Merkez Bagkanligimiza ulastiktan sonra iki tiir

degerlendirme yapilmaktadir:
On Degerlendirme:

On degerlendirmede basvuru, uygunluk kriterleri tasiylp tasimadigina gore
degerlendirilir. On degerlendirme kriterlerinin tamaminin saglanmasi gerekir. Kriterlerden en
az birisi eksik olan bagvurular icerik degerlendirmesine alinmadan reddedilir ve red gerekgesi

basvuru sahibine bildirilir. Bunun icin liitfen internet sitemizde bulunan On Degerlendirme

Kriterleri 'ni inceleyiniz.
Icerik Degerlendirmesi:

On degerlendirmeyi gecen basvurular igerik agisindan degerlendirilir. Basvuru
sahibinin bagvuru formundaki sorulara verdigi cevaplar esas alinarak iki i¢ ve/veya dis uzman
tarafindan igerik degerlendirmesi yapilir. Hibeler simirli oldugundan, bagvurular aldiklar
puanlara gore siralanir ve hibe tahsisi en yliksek puan alan basvurudan baslayarak verilir.

Bunun igin liitfen internet sitemizdeki Icerik Degerlendirme Kriterleri'i inceleyiniz.
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http://www.ua.gov.tr/uploads/leonardodavinci/PV/PV-EC.doc
http://www.ua.gov.tr/uploads/leonardodavinci/PV/PV-EC.doc
http://www.ua.gov.tr/uploads/leonardodavinci/PV/PV-QA.doc

IX. Degerlendirme Sonrasi Siirec

Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra sonuglar Merkez Baskanligimiz biinyesindeki
Degerlendirme Komitesine sunulur. Komite, sonuclari degerlendirerek bagvurulari onaylar
veya reddeder. Bagvuru reddedilmis ise, bu durum yazili olarak gerekgesiyle birlikte bagvuru
sahiplerine bildirilir. Bagvurular kabul edilmis ise, kabul yazisi ile birlikte iki niisha olarak

hazirlanan Hibe S6zlesmesi ve eki yararlanicilara gonderilir.

Hibe Sozlesmesi dikkatle okunmali ve her sayfasi yararlanici tarafindan paraflanarak
imzalanmalidir. Iki niisha olarak imzalanan Hibe Sézlesmesi Merkez Baskanligimiza tekrar
gonderilmelidir. Merkez Baskanligimiza ulasan Hibe Sozlesmesi Merkez Baskani (veya
vekili) tarafindan da imzalandiktan sonra bir niishas1 yararlaniciya gonderilir, diger niisha ise

yararlanicinin dosyasina konulur.

Karsilikli imzalanan Hibe Sozlesmesinden sonra toplam hibenin %80t ziyaret
baslamadan, yararlanicinin soézlesmede belirttigi hesaba 6denmektedir. (Bu hesabin bireysel

degil, yararlanicinin Avro cinsinden kurumsal hesab1 olmas1 gerekmektedir.

X. Hazirhk Zivaretine Katilim Sonrasi Siirec ve Final Raporun Hazirlanmasi

Yararlanici, hibenin %80'ini aldiktan sonra ziyarete katilmakla yiikiimliidiir. Miicbir
bir sebep (bu sebep Merkez Baskanligimizca onaylanmis olmalidir) disinda bir nedenle bu
yiikiimliiliik yerine getirilmez ise, yararlaniciya O0denen hibenin iadesi talep edilir ve
yararlanicinin bir daha Leonardo da Vinci Programi Hazirlik Ziyareti Faaliyetine bagvurusu
kabul edilmez. Ayni sekilde, onaylanan bir ziyaret disinda baska bir ev sahibi kurum/kurulusa
ziyarette bulunan yararlanicilardan 6denen hibenin iadesi talep edilir. Miicbir bir sebeple
yerine getirilmeyen ziyaret durumunda Merkez Baskanlig1 konuyu inceleyerek, yararlanicinin
o gline kadar yaptigi gecerli harcamalar diginda kalan hibenin iadesi talep edebilir. Bu

durumda yararlanicinin tekrar bagvurma hakki korunur.

Yararlanicinin kusuru olmadan herhangi bir nedenle ertelenen ziyaret icin, ziyaretin
iceriginde ve siiresinde herhangi bir degisiklik olmamasi kaydiyla, yararlanicinin tekrar
basvuru yapmasina gerek yoktur. Boyle bir durumda, yararlanicinin ziyaretin yeni tarihlerini
belirten bir dilek¢eyle Merkez Baskanligimiza bagvurmasi yeterlidir. Herhangi bir nedenle
ziyaret iptal edilmisse ya da yararlanic1t miicbir bir sebeple katilamiyorsa, ayn1 ziyaret dahi

olsa yeni bir bagvuru yapmalidir. Bu nedenle, kazanilmis hak iddias1 yapilamaz. Sadece ilgili
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o

ziyaret tarihlerinin ya da yerinin ertelendigi/degistigi durumlarda, yeni basvuru yapmaya

gerek yoktur.

Hazirlik Ziyaretini tamamlayan yararlanict yurda dondiigiinde kendisine Hibe
Sozlesmesiyle birlikte gonderilen Leonardo da Vinci Hazirlik Ziyaretleri Final Raporu'nu
faaliyetin bitis tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin icinde doldurarak Merkez Baskanligimza
sunma zorunlulugu vardir. Bu rapor ile birlikte seyahate iligskin tiim belgeler (bilet, fatura,
makbuz, fis, ucak binis kartlari, vize, yurtdisi ¢ikis harci vs.), varsa 6zel ihtiyaglar i¢in yapilan
masraflarin ilgili belgelerinin Merkez Bagkanligimiza sunulmasi gerekir. Bu dokiimanlardan
herhangi biri eksik oldugu takdirde, eksik olan belgenin niteligine gore kalan 9%20'lik
O0demeden ya eksik 6deme yapilir ya da hi¢ 6deme yapilmaz (ugak binis kartlar1 ile katilim
sertifikas1 eksik olursa O6deme yapilmaz, bunlar hi¢ sunulmadigi takdirde faaliyet
gergeklestirilmemis sayilir ve hibenin tamaminin iadesi yararlanicidan talep edilir. Ucak binis
kartlarinin olmadig1 ya da kaybedildigi durumlarda yararlanicinin, ilgili havayolundan ugusun
gerceklestigine dair yazi almasi gerekir). S6zkonusu belgeler 3 niisha halinde, ayr1 dosyalara
konularak sunulmalidir. Sunulan belgelerin hangi kapsamda yapilan harcamalara iliskin
oldugunu daha rahat anlamak i¢in bilgi notu sunulmasi iglemleri kolaylastiracak ve zaman
kaybini 6nleyecektir. Belgelerin fotokopileri sunulacaktir. Orijinalleri bagvuru sahibi kurumda

kalacaktir.

Final raporunun mali harcama kismini doldururken yararlanici, yaptig1 uygun/gecerli
harcamalarin1 ayrintili olarak (tarih, yolculugun nereden nereye ve hangi tiir vasita ile
yapildig1 vs.) Avro'ya cevirerek yazmalidir. Kur doniisiim islemi s6ézlesmenin imzalandigi

tarihin aylik ortalama AB Merkez Bankasi kuruna gore yapilacaktir.

Final raporunda gerc¢eklesenden daha az harcama yapildig1 beyan edilmisse,

beyan edilen tutar esas alinir.

Final raporu onaylanan yararlanicinin kalan %20'lik hibesi, gerceklesen bedel
iizerinden hesaplanarak ddenir ya da gergeklesenden fazla 6deme yapilmissa iade talep edilir.
Son 6deme de yapildiktan sonra yararlaniciya bir kapanis yazisi (closure letter) yazilir.
Kapanis yazisinda, yararlaniciya siire¢ boyunca ne kadar 6deme yapildigi, varsa kesintiler vs.
bildirilir ve itiraz i¢in 30 gilinlik silire verilir. Siirenin sonunda herhangi bir itiraz

yapilmamissa sozlesme sonlandirilir ve siire¢ sona ermis olur.
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Siirecin sona ermesinden sonra da yararlanicilar sozlesme geregi, faaliyet ve

harcamalariyla ilgili tim belgelerinin asillarini 5 y1l siireyle saklamak zorundadir.

Vize ile Tlgili A¢iklama

Leonardo da Vinci Program Koordinatorliigli, vize almalari igin yararlanicilara
herhangi bir resmi yazi vermemektedir. Program kapsaminda yurtdisina ¢ikacak kisiler
gidilecek iilkenin Tiirkiye'deki makamlarindan gerekli vize sartlari1 6grenmelidirler. Vize
almay1 kolaylastirmak icin yurtdisindaki ev sahibi kurulustan, yararlanici adina bir resmi
davet yazis1 ve/veya otel rezervasyonu gibi bir yazi talep edilebilir. Boyle bir belge ile vize
basvurusunda bulunulmasi (bazi iilkelerin temsilcilikleri bunu sart kosmaktadir) vize

alinmasini kolaylastirmaktadir.
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