COMENIUS
HIZMET iCi EGITIM FAALIYETI
BASVURU REHBERI

Bu rehber, Comenius Hizmet I¢i Egitim Faliyeti (HIE) basvuru ve degerlendirme
siireci hakkinda bilgi almak isteyen basvuru sahiplerine yol gdstermek amaciyla
hazirlanmis olup asagidaki boliimlerden olusmaktadir:

| Basvuru Adimlari
I1. Basvuru Sonrasi Siire¢

Basarili bir basvuru siireci icin basvurunuzu yapmadan Once asagidaki adimlan
sirasiyla okuyup uygulamaniz dnem tasimaktadir.

I. BASVURU ADIMLARI

Adim 1: Asagidaki bilgi dokiimanlarim okuyunuz.

Comenius HIE Faaliyeti Genel Bilgi Sunusu

2012 Hayatboyu Ogrenme Programi (LLP) Ulusal Teklif Cagris1 (Genel Hususlar
bkz. sayfa 2, Comenius HIiE ile ilgili ulusal dncelikler ve idari tedbirler igin bkz.
11,12,13)

2012 Havyatboyu Osrenme Programi (LLP) Avrupa Komisyonu Genel Teklif
Cagrisiile (Ozellikle bkz. Part II b)

Adim 2: Katilmak istediginiz HIE Faaliyetini secerek 6n kayit yaptiriniz.

AB Komisyonu tarafindan yonetilen ve Avrupa'nin c¢esitli {ilkelerinde diizenlenen
hizmet i¢i kurs, Avrupa konferansi ve semineri ile isbasi izleme/yerlestirme faaliyetlerinin yer
aldig1 http://ec.europa.eu/education/trainingdatabase/index.cfm internet adresindeki Hizmet
Ici Egitim veritabanindan katilmak istediginiz faaliyeti seciniz. Yukaridaki dékiimanlarda
belirtilen sartlar1 tasimak kaydiyla séz konusu veritabaninda yer almayan bir Hizmet Ici
Egitim faaliyeti se¢ebilirsiniz.

Hizmet I¢i Egitim Veritabanindan sectiginiz faaliyetin/kursun ‘course information’
sayfasinin 1ilgili boliimiinde yer alan kurs/faaliyet organizatorii iletisim bilgilerinden
yararlanarak kurs/faaliyet yetkililerine 6n kayit yaptirmiz. On kayit yaptirdiginiza dair
organizatorlerden aldiginiz onayh (imzali) 6n kayit mektubunu veya is baslama
izleme/yerlestirme faaliyeti icin onayl (imzali) davet mektubunu bagvurunuz ile birlikte
gondermeniz gerekecektir. Bu belge orijinal olmayabilir ancak imzali olmalidir.

Not: Tiirkiye’de diizenlenen HIE faaliyetleri icin hibe verilmemektedir.
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http://www.ua.gov.tr/uploads/hayatboyuogrenme/teklifCagrilari/2012_HAYATBOYU_OGRENME_PROGRAMI_(LLP)_ULUSAL_TEKLIF_CAGRISI.pdf
http://ec.europa.eu/education/llp/doc848_en.htm

Adim 3:

Adim 4:

TURNA sisteminden online basvuru vapiniz.

Online basvuru siireci ve basvuru formu doldurma kilavuzu icin tiklayiniz.

Basvurunuzu gonderiniz.

Basvuru formunuzu ve diger basvuru belgelerini asagida belirtilen sekilde
Baskanligimiz adresine son basvuru tarihine uygun olarak gonderiniz.

Bagvuru Belgeleri i¢in tiklayimiz.

Belgelerin eksiksiz bir sekilde hazirlanarak gonderilmesi bagvurunun gegerli
olup olmayacagini etkileyeceginden belgeleri dikkatlice hazirlayip génderiniz.

II. BASVURU SONRASI SUREC

Bagvurularin alinmasini takiben sirastyla su stirecler uygulanir:

@

Alnd Bildirimi’nin basvuru sahibine gonderilmesi:

Bagvuru formunun Comenius Programi tarafindan teslim alindigini gosteren ve
sonraki siirecte bilgi ve belge talebinde bulunurken kullanilacak olan referans
numarasini igceren “bagvuru alindi” bildirimi basvuru sahibinin e-posta adresine
gonderilir. Bagvurularin tasnifi zaman aldigindan bu bildirim son basvuru
tarihini takiben bir ay i¢inde yapilir.

Basvurularin Degerlendirilmesi:

Tiim bagvurular, bagvuru ilani ile birlikte yayinlanacak olan Uygunluk Kontrolii
ve Kalite Degerlendirme formlarinda belirtilen sartlar kapsaminda
degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda olusan nihai puana gore bagvurular
puan sirasina konulur ve faaliyet biitcesi kapsaminda kabul edilen basvurular
belirlenir.

Kabul edilen bagvurularin WEB sitesinde duyurulmasi:

Yalnizca asil ve yedek olarak kabul edilen bagvurular WEB sayfamizda ilan
edilir.

Sonuclarin resmi yaz ile bildirilmesi:

Tiim bagvuru sahiplerine sonuglar resmi yazi ile bildirilir. Yazismalarda belgenin
tirline gore (sonu¢ bildirimi, sozlesme) kurum ve ikametgah adresleri
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kullanilacagindan bu adreslerin dogru, eksiksiz ve giincel olmasi 6nem
tasimaktadir.

€ Kabul edilen bagvuru sahipleri ile sozlesme imzalanir ve onaylanan hibe
tutarinin %80°1ik ilk 6demesi yapilir.

@ Faaliyete katilim sagladikdan sonra yararlanici Bagkanligimiza faaliyet raporunu
ve harcama belgelerini sunar.

&5 Yararlanicinin raporu incelenerek varsa iade/6demesi yapilir ve hibe sézlesme
siireci sona erdirilir.

Basvuru siirecinde, vukarida belirtilen basvuru adimlarinin izlenmesi dogru ve tam bir
basvuru yapmak acisindan dnem tasimaktadir.

ILETISIM

Lutfen bu rehberde aciklanmis olan bilgiler icin telefon ve e-posta ile ayrica bilgi talep
etmeyiniz. Ancak, burada cevap bulamadiginiz sorulariniz icin asagida verilmis olan
adreslerden e-posta araciligivla bizimle iletisime gecebilirsiniz.

sevim.denk(@ua.gov.tr
feyza.bekarslan@ua.gov.tr

Basvuru formunun on-line doldurulmas: siirecinde yasayabileceginiz teknik sorunlar i¢in ise
litfen yardim@ua.gov.tr adresine yaziniz.
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