—~— COMENIUS
Egitim ve Kuttar ASISTANLIGI

Hayatboyu O&renme Programi

AVRUPA BIRLiGI EGITIM VE GENCLIK PROGRAMLARI MERKEZI

BASKANLIGI
HAYATBOYU OGRENME (LLP)/COMENIUS PROGRAMI
2009-2010 DONEMi COMENIUS ASiSTANLIGI
FINAL RAPORU HAZIRLAMA KILAVUZU

GENEL HUSUSLAR:

1.
2.

A

Final raporunu doldurmadan 6nce agiklamalari dikkatlice okuyunuz.

Final raporunuzu, asistanliginiz sona erdikten sonra 30 takvim giinii i¢inde Baskanligimiza
(Comenius Asistanligi Final Raporu - Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Baskanligi Hiiseyin Rahmi Sokak No: 2 06680 Cankaya/Ankara adresine) APS
ya da kargo yoluyla génderiniz.

Final raporunuzun hem imzalanmis basili ¢iktisini hem de CD’ye kaydedilmis elektronik
kopyasini génderiniz.

Final raporunuzu bilgisayarda doldurunuz (el yazisi ile doldurmayiniz).

Final raporunuzu eksiksiz ve dogru olarak doldurunuz.

Final raporunuzun her sayfasini paraflaymiz.

Final raporunuzun iizerini daksillemeyiniz ve karalamayiniz, rapor iizerinde tahrifat
yapmayiniz.

Final raporunuzun ekinde istenen belgelerin iicer adet okunakh fotokopilerini mutlaka
gonderiniz. Ek belgeler sunlardir:

a. Asistanlik faaliyetinizin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin yer aldigi ve ev sahibi okulun
miidiirtince imzalanmis ve miihiirlenmis Asistanlik Belgesi,

b. Ucus kartlar1 veya havayolu kullanilmadig1 takdirde pasaportunun Tiirkiye’den
cikis-giris ve gidilen iilkeye giris-cikis yapildigini gosteren miihiirlenmis sayfalarin
fotokopisi,

c. (Eger katildiysaniz) Ev sahibi iilkedeki Ulusal Ajans tarafindan diizenlenen Uyum
Seminerine katildiginiz1 gosteren katilim belgesi,

d. Asistanlik yaptiginiz tilkenin dilini 6grenmek icin kurs aldiysaniz, bu kursa katilim

belgesi.
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Tiim belgeleri, final raporu ile birlikte bir zarfa koyarak génderiniz.

Ek belgelerin asillarin1 5 (bes) yil boyunca saklaymiz ve talep edilmesi halinde bunlar
tekrar ibraz etmekle yiikiimlii oldugunuzu unutmayiniz.

Final raporunuz ve belgeleriniz incelenecek, uygun sekilde yapilan harcamalariniz
hesaplanacaktir. Toplam tutarin sdézlesmedeki tutarin iizerinde olmasi durumunda, sadece
sozlesme tutar1 kadar masrafiniz karsilanacak, uygun goriilen harcamalarinizin toplamu,
onceki 0demelerde aldigimiz tutarin altinda kalirsa, aradaki fark iade alinacaktir.

Final raporunuzun ve belgelerinizin incelenmesinden sonra Baskanligimiz uygun
gormedigi harcamalar1 6dememe hakkina sahiptir.

Final raporu zamaninda gonderilmedigi takdirde Baskanligimiz 6denen hibeyi geri alma
hakkina sahiptir.

Final Raporu Ingilizce’dir, ancak cevaplariniz1 Ingilizce veya Tiirkee yazabilirsiniz.

HIBENIN KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR:
A. Toplam Harcirah

1.

Asistanlik yapilan iilkeye gidig-gelis, vize, yerel ulasim masraflari, seyahat sigortasi, yeme,

igme, barinma (iase-ibate) i¢in 6denen tutardir.
Bu masraflar belgelenmeyecek, sadece tutar belirtilecektir.

Toplam asistanlik siiresini belgelemek i¢in asistanlik faaliyetinin baslangic ve bitis
tarihlerinin yer aldigi ve ev sahibi okulun miidiiriince imzalanmis ve miihiirlenmis bir

belgenin fotokopisi final raporuna eklenmelidir.

Final raporunun “Declaration of Expenditure” (Harcama Beyani) bdliimiinde toplam

harcirah bedelleri hesaplanirken net asistanlik siiresinin esas alinmasi gerekmektedir.

Ornek: Baskanligimiz ile 35 haftalik Comenius Asistanlig1 sdzlesmesi yapip Italya’ya
giden bir asistanin, asistanlik siiresi 34 hafta 3 giin olarak ger¢eklesmis ise, bu asistan 35

haftalik degil 34 hafta 3 giinliik toplam harcirah bedeli talep edebilir.

Bu asistanimizin talep edecegi harcirah bedeli: 13 haftalik harcirah + 21 haftalik harcirah

+3 giinliik harcirah seklinde olacaktir,

4376 Avro =13 haftalik 6n 6deme bedeli

(21 x 224) = 4704 Avro = 21 haftalik harcirah bedeli
(224:7) =32 x 3 =96 Avro = 3 giinliik harcirah bedeli

Genel Toplam : 4376+4704+96= 9176 Avro talep edilecektir.




2009-2010 Doénemi Comenius Asistanlarina ait harcirahlarin, {ilkelere ve gergeklesen

stireye gore dagilimi asagidaki tabloda yer almaktadir:

ULKE i1k 13 Haftahk Harcirah Her Bir Ek Hafta Icin
Toplam (€) Haftalik Harcirah (€)
Belcika 3828 196
Bulgaristan 2377 122
Cek Cumhuriyeti 3281 168
Danimarka 5290 271
Almanya 3828 196
Yunanistan 3103 159
Estonya 3650 187
Ispanya 3828 196
Fransa 4563 234
Irlanda 4743 243
italya 4376 224
Giiney Kibris Rum Yonetimi 3470 178
Letonya 2922 150
Litvanya 2922 150
Liiksemburg 3828 196
Macaristan 2922 150
Malta 3470 178
Hollanda 4196 215
Avusturya 4017 206
Polonya 2922 150
Portekiz 3470 178
Romanya 2555 131
Slovenya 3281 168
Slovakya 3281 168
Finlandiya 4376 224
Isvec 4376 224
Ingiltere 5290 271

B. Uyum Semineri

Ev sahibi iilkedeki Ulusal Ajans tarafindan diizenlenen Uyum Seminerine katilan
asistanlarimiza 200 Avro hibe destegi verilir. Bunun i¢in Uyum Seminerine katilim belgesinin

fotokopisi final raporu ekinde gonderilmelidir.
C. Dil Kursu

Comenius Asistanlar1 gérev yaptiklar iilkelerin dillerini 6grenmek i¢in kurs aldiklar takdirde
kurs bitirme sertifikalarin1 ibraz etmek suretiyle 250 Avro hibe destegi alabilirler. Ancak

kursunu aldiklar dil kendi branslar1 olamaz.




DIGER
Final raporunuzun bulundugu CD i¢inde, asagida belirtilen konularda hazirlayacaginiz yayinlar1 da
Baskanligimiza gonderebilirsiniz. Bunlar1 hazirlamaniz zorunlu olmamakla birlikte, ileri bir

donemde gerceklestirilmesi diisiiniilen “Comenius Asistanlig1 Faaliyetindeki Iyi Ornekler” bashig:

altinda, yayginlastirma siirecinde yer alabilir.

1. Comenius Asistanligiiz siirecine ait izlenimlerinizi ve deneyimlerinizi belirtiniz. (Final

raporunuzda yazdiklarinizi bir veya iki sayfalik bir yazi halinde derleyiniz).

2. Comenius Asistanliginiz siirecine ait gorsel unsurlar1 (fotograf, video) bir klasor icine

kaydediniz.




