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EAE Egitim ve Kaltur

BASVURU FORMU KILAVUZU

Comenius Bolgesel Ortakliklar basvuru formunun ortaklasa doldurulmus olmasi gerekir . Formun deklarasyon sayfasi diginda kalan alanlardaki bilgiler
her iki ortakta da ayni olmaldir. Deklarasyon sayfasinin Turkge terciimesi bu kilavuz ekinde yer almaktadir.

Baskanhigimiz internet sayfasinda yer alan (www.ua.gov.tr) Hayatboyu Ogrenme Programi (LLP) 2010 Yili Ulusal Teklif Gagrisi ve 2010 yil
basvurularina iliskin Avrupa Komisyonu tarafindan yayinlanan belgeler basvurudan énce mutlaka incelenmelidir:

Basvuruya iliskin belgeler:

Hayatboyu Ogrenme Programi (LLP) 2010 Yili Ulusal Teklif Cagrisi
Comenius Bélgesel Ortakliklar Bilgi Notu (ingilizce)

Hareketlilik Digindaki Biitgenin Kullanilmasina iliskin Mali Kurallar (Ingilizce)

Proje Sahibi Olarak Basvurabilecek Kuruluglar Listesi (Ulkelere Gére)

Bunlar ve ilgili diger dokiimanlara ulasabilecegdiniz kisa link: http://www.ua.gov.tr/index.cfm?k=1691

Formun kapak sayfasinda yer alan "Total number of local partners (both regions)" kismina yazilabilecek sayi en az 4 olmalidir. (2 ortak bélgeden her
birinin en az bir okul ve bir kurulus ile isbirligi yapmasi sarti dikkate alindiginda)



Turkiye'den basvuru yapan kurumlar, B.1 Structure: Geographical scope (region, municipality, etc) satiri "Provincial Directorate of National Education”
seklinde dolduracaklardir.

2010 yih Comenius Boélgesel Ortaklik basvurulari - basvuran kurum (il Milli Egitim Miidiirliigii) koordinator ya da ortak
(partner) olsa da - Bagskanligimiz internet sitesinde yer alan TRNASP sistemi lizerinden online yapilacaktir. Yapilan
basvurunun kagit ciktisi ve CD ortaminda kaydedilmis (pdf 9.0 formatinda) elektronik kopyasi asagida ayrintili olarak

aciklanan sekilde Baskanligimiza gonderilecektir.

LUTFEN SONUNA KADAR OKUYUNUZ

Basvuru formu her iki ortak tarafindan mutabik kalinarak hazirlanir. Her ortak bolge kendi Ulusal Ajansina basvurmadan once “Declaration” boliumind
kendi bilgileri dogrultusunda ayrica doldurur.

*  Online basvuru formunun kagit ¢iktisi alinarak Deklarasyon kismi elle doldurulup, imzalanmali ve muhurlenmeli; ayrica basvuru formu pdf 9.0
dosyasi olarak CD ortaminda kaydedilmelidir. (Acrobat Reader (pdf) 9.0 versiyonunu indirmek igin http:/get.adobe.com/reader/ linkini
kullanabilirsiniz).

*  Basvuru formu ve CD resmi bir Ust yazi ekinde asagidaki adrese APS ya da kargo ile gonderilmelidir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanhgi
Comenius Programi - Bélgesel Ortakliklar Bagvurusu

Hiseyin Rahmi Sokak No:2

06680 Cankaya/ANKARA

* Basvuru, ortak iletisim dilinde doldurulmalidir. Bu dil AB'nin resmi dillerinden biri olmalidir. Tirkge AB'nin resmi dillerinden biri olmadigi i¢in basvuru
formu Tiirkge doldurulamaz. Ortak iletisim dili ingilizce disinda bir dil ise; orijinal bagvuru formuna ek olarak, basvurunun ortak doldurulmus
alanlarinin Tirkge veya ingilizce tercimesi hem kagit ¢ikti hem de CD ortaminda kaydedilmis olarak goénderiimelidir. Terciimenin
gbnderilimemesi gecersizlik nedenidir. Formun tamaminin gevrilmesi gerekmemektedir. Formun matbu kisimlari aynen korunarak sadece
buralara girilen bilgilerin gevrilmesi yeterlidir.



Basvuru formu doldurulduktan sonra 3. sayfada yer alan kontrol listesi ve Bagkanligimiz internet sitesinde yayinlanan 6n degerlendirme kriterlerini
saglayip saglamadigi kontrol edilmelidir.

Her iki ortak bolge basvurusunu bagh bulundugu Ulusal Ajansa son basvuru tarihine uygun olarak (19 Subat 2010 - posta tarihi itibariyle)
géndermelidir. Basvuru asamasinda, basvuru formu yalnizca basvuru sahibi kurumun yetkilisi (il Milli Egitim Mudiirii) tarafindan imzalanarak
muhurlenecektir. Basvuru formunun ekinde, Turkiye'deki ilgili bolgeden ortakliga katilan okul/okullar ve diger kurum/kurumlarin s6z konusu
ortakhkta yer alacaklarini belirten niyet mektuplarinin (imzali ve mahdrlu) yer almasi gerekmektedir.

ONEMLIi HATIRLATMALAR

1. Ortakhkta en az 6 kurum bulunmalidir (Turkiye’den ve AB Uyesi tlkeden Uger tane).
2. lIgerik degerlendirmesi asamasinda, dis uzmanlar degerlendirmelerini yaparken maliyet etkinlik oranlarini da (cost- benefit ratio) g6z éniinde
bulunduracaklardir.
3. Bitgenin detayl incelemesi ilgili Ulusal Ajanslar tarafindan yapilacaktir. Faaliyetler ile bitge arasindaki baglanti bagvuru formunda agikga
belirtiimelidir.
4. Basvuru sirasinda bitceyle ilgili olarak kontrol edilmesi gerekenler:
a. Harcamalarin projeyle ilintili oldugu net bir sekilde agiklanmalidir (Basvuru formu boéliim D. Proposed activity data).
b. Beyan edilen harcamalarin projenin yuritilmesi ve performansi igin gerekli oldugu net bir sekilde izah edilmelidir.
c. Harcamalar mantikli ve gerekcelendirilebilir olmalidir.
d. Ekipman ve tageronluk harcamalari i¢in agagidaki oranlara dikkat ediniz:
» Toplam proje giderlerinin en fazla % 10'u ekipman gideri olabilir.
» Toplam proje giderlerinin en fazla % 30'u taseronluk gideri olabilir.
e. Ekipman butgesi hazirlanirken herbir kalemin amortismani bagvuran kurumun Ulkesinde gecerli olan vergi ve muhasebe kurallarina
gore hesaplanarak yazilmalidir. Ayrintili hesaplamalar final raporu asamasinda yapilacaktir.
f. Gecgen yilki uygulamalardan farkh olarak 2010 yilh basvurularinda “es-finansman” ifadesi kaldirilmigtir. Bunun yerine toplam proje
bitgesinin 25000 Avronun altinda veya Ustinde olup olmadigina bakilmaksizin “personel giderleri” proje bltgesine eklenebilir.

g. Proje butcesi asagidaki kalemlerin toplamindan olusur:



i. Hareketlilik (Mobility) : Yurtdigi hareketlilikleri igin verilen hibe goéturt usuldedir. Bagvuruda belirtilen en az hareketlilik sayisinin
gercgeklestiriimesi kriteri aranir. En az hareketlilik sayisinin gergeklestirimesi durumunda hibenin tamami verilir.

ii. Hareketlilik digi (Non-mobility): Personel gideri, taseronluk, ekipman ve dider giderler kalemlerinden olusur. Hareketlilik disi
bitcenin hesaplanmasinda gerceklesen tutarlar esas alinir. Hareketlilik disi harcamalarin %25’ini bagvuru sahibi karsilar, %75'i hibe

destegi olarak verilir.

EK: Deklarasyon Kisminin Turkgce Tercumesi:

DEKLARASYON

Basvuru sahibi kurum adina, kanunen baglayici taahhiitlerde bulunmaya yasal olarak yetkisi olan kisi tarafindan imzalanacaktir. Bu
deklarasyon, her bir basvuru sahibi kurum tarafindan kendi bagvuru formlarinda ayrica tamamlanmak ve imzalanmak zorundadir.

Asagidaki imza sahibi olan ben,

Bu bagvuru formunun E. béliminde belirtildigi sekliyle kurumumuz igin Ulusal Ajansimdan hibe talep ediyorum.

Beyan ederim ki:

Bu basvurunun igerdigi tim bilgiler dogrudur.

Temsil ettigim kurum, teklif cagrilarina katilmaya uygun yasal kapasiteye sahiptir.

Temsil ettigim kurumun finansal ve operasyonel kapasitesi, teklif edilen faaliyeti veya ¢alisma programini tamamlamak igin yeterlidir.
AYRICA,

Temsil ettigim kurum, Cagrida tanimlandidi sekli ile "resmi bir kurum" olarak kabul edilmektedir ve bu statlisiinin kanitlanmasinin istenmesi
durumunda gerekli kanitlari saglayabilir, yani: kurumumuz 6grenim firsatlari saglamaktadir ve;

(a) son iki yili askin bir sredir, kurumun yillik gelirinin en az %50'si kamu kaynaklarindan elde edilmistir,

ya da



(b) kurumumuz kamu kurumlari tarafindan veya bunlarin temsilcileri tarafindan denetlenmektedir.

Kurumum adina, Topluluk hibe sézlesmelerinin imzalanmasi igin yetkilendirilmis bulunmaktayim.

Onaylarim ki:

Temsil ettigim kurum;

iflas etmemis, tasfiye halinde bulunmamakta ve bu durumlari nedeniyle isleri kayyum veya vasi tarafindan yiritilmemekte,
konkordato ilan ederek alacaklilar ile anlasma yapmamis, faaliyetleri askiya alinmamig veya bunlarla ilgili bir kovusturmanin konusu
durumunda olmayan; veya ulusal mevzuatta veya yonetmelikte 6ngdrtlen benzer durumlarda bulunmamakta;

Kesinlesmis herhangi bir yargi karari ile mesleki faaliyete iliskin bir sugtan mahkum olmamis;

Ulusal Ajans tarafindan, herhangi bir yoldan goérevlerini agir bir sekilde kétlye kullandiklarinin ispat edilebilece@i bir durumun séz
konusu olmadigi;

Kurulu bulunduklar Glkenin veya hibe sézlesmesinin imzalanacagdi tlkenin yasal hikimleri uyarinca, sosyal sigorta primi veya vergi
O0demesi ile ilgili yGkimlUltklerini yerine getirilmis;

Dolandiricilik, yolsuzluk, bir sug 6rguti icinde yer almak suglarindan veya Avrupa Toplulugu mali ¢ikarlarina ters disecek baska bir
yasadisl faaliyetten dolayi kesinlesmis yargi karari ile mahkum olunmamis;

Hali hazirda Mali Tuzdk'ln (16/05/2002 tarihli Konsey Tuzuglnde 25/06/2002 tarihli degisik) 96 (1) Maddesinde refere edilen cezal
durumlara digsmemistir.

Deklarasyon sayfasinin cevirisinin devamidir.

Kabul ederim Kki:

Temsil ettigim kurum, hibe s6zlesmesi slrecinde yukarida agiklanan ifadelerden veya asagida belirtilen durumlardan herhangi biri ile ters diger
durumda olmasi halinde hibeden yararlanamayacaktir:



»  Cikar iligkisine konu olunmasi (dogrudan veya dolayll bir yoldan hibe dagitiimasi surecine dahil olan kurum veya kisi ile; ailevi, kigisel
veya politik nedenler ile ulusal, ekonomik veya herhangi bir bagka nedenden dolayi);

» Hibe degerlendirme sirecine katim kosulu olarak Ulusal Ajans tarafindan talep edilen bilgilerin temin edilmesi sirasinda yanhs beyanda
bulunulmasi veya bu bilgilerin temin edilememesi.

Bu basvurunun onaylanmasi durumunda Ulusal Ajans, hibeye hak kazanan kurumun adini ve adresini, verilen hibenin konusunu ve miktarini ve
de hibe destegdinin oranini yayinlama hakkini sakli tutar.

Daha onceki bir s6zlesme veya hibe soézlesme prosediiriinde yanlis beyanda bulunma sucu veya o6nceki sézlesmelerdeki
yiikumliiliiklerin kargilanmasinda ciddi eksikliklerin oldugu belirlenir ise temsil ettigim kurum uzerinde idari ve finansal cezalarin
uygulanabilecegini kabul ediyorum.

KiSISEL VERININ KORUNMASI

Hibe basvurusu bilgisayar tarafindan isleme tabi tutulacaktir. Tim kigisel bilgiler (6rnegin isimler, adresler, dzge¢misler vb.), Avrupa
Parlamentosu ve Konseyi'nin 18 Aralik 2000 tarihli (EC) No 45/2001 numarali, Kigilere ait verinin Topluluk enstitllerinde veya kurumlarinda
islenmesi ve de bu verinin serbest dolagimi ile ilgili kigilerin korunmasi yonetmeligine gore kullanilacaktir. Bagvuru sahipleri tarafindan yapilan
bagvurunun degerlendirilmesi igin saglanan veriler, lgili programdan sorumlu ilgili birim tarafindan sadece bu amagla kullanilacaktir. Bagvuru
sahibinin talebi Gzerine, kigisel veri bagvuru sahibine duzeltiimesi veya eksikliklerin giderilmesi icin gdnderilebilir. Bu veriler e iliskin herhangi bir
soru, bagvuru formunun teslim edilecedi ilgili Ulusal Ajansa iletilmelidir. Yararlanicilar, kisisel verilerinin islenmesi ile ilgili olarak Avrupa Veri
Korumu Dairesine her hangi bir zamanda sikayet basvurusunda bulanabilirler.

(http://www.edps.europa.eu/00 home.htm).

imza: (il Milli Egitim MGdird tarafindan imzalanacak) Tarih: ..o
imza atanin adi/soyadi: (il Milli Egitim Muduri’niin adi/soyadi)

Kurum icindeki Gorevi: (Milli Egitim Muduaru)

Basvuran Kurumun Adt: ........ Milli Egitim MUdurlGga

Muhir: (bu kisma kurumun muhriiniin basiimasi gereklidir)



